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Tdjékoztatasi kotelezettségiiknek eleget téve, az alabbiakban szeretnénk beszamolni
Flizesgyarmat Onkormdnyzat részére
a KLIK Szeghalmi Jarasi Tankerliletének 2014. évben elvégzett feladatairdl.

Jaras terulete [km?]

714 km?®

Jarasi telepllések szama

7 ( Bucsa, Flizesgyarmat, Kertészsziget,
Korosladany, Kérosujfalu, Szeghalom,
Vészt6)

Néps(rdség, f6/km?2: 41,1 km?
Lakénépesség 2010 év végén, f6: 29355
14 év alattiak aranya %: 15,3 %
Ovodaval rendelkez6 telepiilések ardnya, %: 85,7 %
Altalanos iskolaval rendelkezd telepiilések aranya, %: 85,7 %
Kozépiskoldval rendelkezé telepiilések ardnya, %: 57,1%
Tankerdleti kormanytisztviselSi létszam 6+1f6

1. tablazat KLIK Szeghalmi Tankeriilet dltaldnos, jardsi adatai

1. Munkaiigyi feladatok:

- Addzassal kapcsolatos ligyintézés: csaladi adékedvezmény, add 1% rendelkezések 6sszegyljtése

tankeruleti szinten és tovabbitasa a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak, addelszamolasok alairatasa.

- Szabadsagok kezelése: kormanytisztvisel6k

f6), szilési szabadsagrol visszatérd

kozalkalmazottak, tankeriletben dolgozé kozfoglalkoztatottak.

- Allashelyek palyaztatasa: hirdetés az internetes feliileten (kozigallas.hu), részvétel

kivalasztdsban, beérkezett oOnéletrajzok kezelése, statisztika vezetése (res allashelyekrdl,

intézményvezet6k palyaztatasanak lebonyolitadsa, a véleményeztetési eljaras kovetése, segitése.

- Jogviszonyvaltozasok kezelése: kinevezések, atsorolasok, megszlinések, rendkivili felmentések,

allomanyi tablak naprakész adminisztracidja, n6k 40 éves munkaviszonyaval és 6regségi nyugdijjal

kapcsolatos ligyintézés, athelyezések, kikérék.

- Megbizasi szerz6dések teljes kord ligyintézése.

- Kifizetésekkel kapcsolatos ligyintézés: cafetéria, adatbegydjtés és statisztika bérkompenzacidrdl,

jubileumi jutalmak, tankerileti dolgozdk nem rendszeres juttatdsainak szamfejtése, hdkozi

kifizetések, igazgatdi pdétlékok, Pedagdgus életpalya-modell szerinti béremelések.
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Adatszolgaltatas: MAK, NAV (pl.: letiltasok), TER, Munkaligyi Kézpont.

Szakmai segitségnyujtas és ugyfélszolgalat: tajékoztatas és segitségnyujtas folyamatosan, egész
évben, telefonon és elektronikus Uton a Szeghalmi Tankerilet intézményeinek.

Tappénzzel kapcsolatos ligyintézés: betegség, baleset.

Ko6zfoglalkoztatas: kozfoglalkoztatottak felvétele, havi és éves elszdmolas a Munkaligyi Kozpont
felé.

Prémium éves program ligyintézés és adatszolgdltatas.

Munkaligyi jogszabalyok valtozasanak figyelemmel kisérése.

Munkaiigyi feladatokat érintd iktatas.

Adatszolgaltatas: KLIK K6zpont és a Békéscsabai Tankerilet felé.

Képzéseken és értekezleteken valo részvétel

m Kermanytisztviselok
statusz szama

m Kézalkalmazottak
statusz szama (bent
foglalkoztatottak)

= Kézfoglalkoztatottak
statusz szama (bent
foglalkoztatottak)

m Kézalkalmazottak
statusz szama

1. dbra Tankeriileti dolgozok statuszszama

. Tanligyigazgatasi feladatok

Hit- és erkolcstan oktatas szervezése: adatok Osszegyljtése, Share Point feltdltés, fenntartdi
nyilatkozatok elkészitése.

Alapfoka beiskolazassal kapcsolatos ligyintézés: bemutatd 6rak szervezése, tankoteles koru
gyermekek listdja, beiratasi adattdbla, beiratdson meg nem jelent gyermekek jelentése,
korzetbesorolds, 1. évfolyamos tanuldk fellebbezésének elbirdldsa, beiratds elektronikus

fellletének ellenbrzése, véglegesitése és lezarasa.
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Intézményi atszervezések: elGkészités, allashelyek nyilvantartasa és engedélyezése, folyamatos
kapcsolattartds, segitségnyujtas és ellenérzés.

OTP Bozsik Program.

Egyeztetés intézményvezetokkel.

Sziil6i panaszok kezelése: annak kivizsgalasa, illet6leg Il. fokon torténd elbiralasa.
Adatszolgaltatas: a kozpont 4dltal kért, tanligyet érint6é adatok szolgaltatasa. Az elért
eredményekrél torténd nyilvantartdsok tovabbitdsa. PISA, délutani foglalkozdsok tapasztalatai,
gyermekvédelmi gyamsag, peres lgyek.

Torvényességi ellenérzések.

Folyamatos kapcsolattartas az intézményekkel: A felmerilé - szakmai problémak - mielGbbi
megoldasa.

Az intézményi tantargyfelosztas ellen6rzése, jovahagyasa.

Igazgatoi értekezletek szakmai irdnyitasa.

Tanulmanyi versenyekkel kapcsolatos ligyintézés: versenyfelhivasok tovabbitdsa az iskoldk felé.
A tankeriiletet érint6é mentori programok koordinalasa.

Tankonyvrendelés.

Rendezvény, megemlékezések, linnepségek szervezése.

Adatszolgaltatas: KLIK K6zpont és a Békéscsabai Tankeriilet felé.

Képzéseken és értekezleteken valo részvétel.

Székhely Tagintézmények Tanuldi létszam Ebbd6l AMI SNI 3H
intézmények
5db 1db 2178 6 691 6 205 f§ 357 f6

2. tabldzat Taniigyigazgatds dltal elldtott intézmények és tanulok szama

. Pénziigyi és gazdalkodasi feladatok

Bérekkel kapcsolatos ligyintézés: havi bérek utaldsa, levonasok utaldsa.
Kifizetésekkel kapcsolatos ligyintézés: jubileumi jutalmak, kiktldetés és utikoltség
szamfejtése, hokozi kifizetések.

Igénybejelenték, ajanlatok bekérése, ellendrzése.
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- Szamlak: befogadasa, ellenérzése, elGkészitése utalasra.

- Pénziigyi ellenjegyzés.

- Szamlak utalasa ELECTRA rendszerben (keretszamlardl, palyazati alszamlakrol ).

- Kartyafedezeti és deviza szamla kezelése.

- HAazi pénztar: vezetése, konyvelése, kifizetések teljesitése.

- Folyamatban lévé palyazatok pénziigyi menedzsmentje, pénziigyi ellenjegyzése, utalasa,
- konyvelése.

- Folyamatos kapcsolattartas Cs6ke Judit Dél-Alfoldi regionalis projekt koordinatorral.

- Koényvelés: Forras SQL programban.

- Eszkoz nyilvantartas rogzitése Forras SQL programban.

- Adatszolgaltatasok: ATO1, deviza progndzis, KSH, keret igénylés, AFA bevallas, Cégautd, Rehab,
- NKH, NKOH adatszolgaltatas.

- Azonositas alatt allé bevételek és kiadasok rendezése.

- Egyéb adatszolgaltatasok.

- Leltarozas.

- Kapcsolat tartas a Magyar Allamkincstarral napi szinten.

- Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa.

- Folyamatos kapcsolattartas intézményekkel, segitségnyujtas.

- Egyéb: tankerileti egyeztetéseken, értekezleteken valé részvétel.
- Adatszolgaltatas: KLIK K6zpont és a Békéscsabai Tankerilet felé.

- Képzéseken és értekezleteken valo részvétel

Elektraban utalt Kényvelésben Ugyletek szdama Rogzitett eszk6z6k
csomagok szama rogzitett tételek szama

szama
338 csomag 5057 db 2373 db 3144 db

3. tabldzat Pénziigyi és gazddlkoddsi feladatok f6bb sarokszamai

4. Palyazati feladatok




Szeghalmi Tankeriilete

A palyazatokhoz kapcsolédé kozbeszerzési eljaras lefolytatasa: KEF portdlon valé rendelés,
dokumentumtar felt6ltése.

BVOP-o0s beszerzések lebonyolitasa.

Utravalé- Macika szerzédések: megkdtésében vald lebonyolitds elSsegitése, az éves tankerileti
ellen6rzés koordinalasa.

IPR palyazattal kapcsolatos folyamatos adatszolgaltatas, ellendrzés.

Fenntartasi idészakban |évé palyazatok feliigyelete.

Hazai és Unids pdlyazatok feliigyelete.

Hatartalanul! palyazat: folyamatos ligyintézés.

NTP palyazatok: folyamatos lgyintézése, a projekttel kapcsolatos teenddk teljes kord ellatasa.
Palyazati hidnypétlasok elkészitése.

TAMOP- 3.3.14 Testvériskola palyazatok: feliigyelete, beszerzések lebonyolitasa

Iskola a k6zos ligyiink! palyazati adminisztracio elvégzése.

TAMOP-3.3.15-13/1 TEIS projekttel kapcsolatos szerzGdések, utikoltség elszamolasok
szamlak elkiildése a K6zpontnak.

Palyazati maradvanyértékek nyomon koévetése, feltéltések a Share Point feliiletre.
Projekt tamogatd és elemzé rendszer hasznalata.

Adatszolgaltatas: KILIK Fejlesztési FGosztaly.

Kapcsolattartas az Emberi Er6forras Tamogataskezeldvel.

ERASMUS + palyazatok: folyamatos ligyintézés, a projekttel kapcsolatos teendék ellatasa.
Palyazatfigyelés.

Az intézmények folyamatos tdjékoztatasa: a pdlyazati kiirasokrdl, lehet6ségekrél.

Adatszolgaltatas: KLIK K6zpont és a Békéscsabai Tankerilet felé.

Képzéseken és értekezleteken valé részvétel

Elnyert palyazatok Elnyert tdmogatasi 6sszeg milliora
Palyazat cime
szama Osszesen kerekitve (Ft)
Nemzeti Tehetség Program 50 db 42 millié
Hatartalanul Program 4db 10 millié
TAMOP- 3.3.14 Testvériskola Palyazatok | 4 db 68 millié
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TAMOP-  3.1.4  Innovativ  iskoldk | 1 db 49 millio

fejlesztése

Iskola a k6zos tigylink! 6 db 3 millié
TAMOP-3.3.15-13/1 TE IS projekt 1db 0,5 millié

IPR 10db 19 millié

Utravalé 8szténdij 10 db 7 millié

Comenius Program 2db 32.435 € (~10 millio)
Erasmus + 1db 34.380 € (~10 millio)
Osszesen 89 db 218.5 millié

4. tabldzat Pdlydzatok alakuldsa 2014-ben a tankeriilethez tartozd intézményekben

5. Miiszaki feladatok

- Helyiségbérleti szerz6dések el6készitése.

- Szerz6dések: megbizasi, vallalkozasi szerz6dések el6készitése, tanuldszallitasi szerz6dések

el6készitése, adatszolgaltatas.

- Helyszini szemlék.

- Karbantartasi/felujitasi munkak koordinaciéja

- Kapcsolattartas: a kozm( szolgdltatokkal, az iskolaigazgatdkkal, iskola titkarokkal és az

onkormanyzatokkal minden mikddtetési feladattal kapcsolatban

- Személyszallito kisbusz vezetése (didkok, pedagdgusok versenyekre, tovabbképzésekre vald

széllitasa).

- Személyszallito kisbusz lizemeltetési és miiszaki feladatainak ellatasa.

- Adatszolgaltatasok készitése.

- Tiiz,- és balesetvédelmi feleldssel valé kapcsolattartas, ligyintézés.

- Munkavédelmi eljarasokban valé részvétel.

- Leltarozasi feladatok ellatasa.

Intézmények | Fenntartott int. | Ebbdl Tagintézmények | Telephelyek | M(ikodtetett

szama szama m(ikodtetett | szama szama éplletek hasznos
int. alapteriilete

5db 5db 1db 1db 8 db 1944m?
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5. tabldzat Miikédtetési sarokszamok

. Informatikai feladatok

Informatikai adatszolgaltatasok elvégzése.

Kapcsolat tartas a NISZ ligyfélszolgalatdval (hibak jelentése a NISZ lgyfélszolgdlata felé).
Tankerileti munkatarsaknak informatikai segitségnyujtas tamogatas.
Adatszolgaltatasok osszesitése.

Tankeriileti levelezés nyomon kovetése.

Részvétel a tankeriileti feladatokban adatszolgaltatasokban.

Pénziigyi feladatokban részvétel: konyvelés, adatszolgdltatasokban vald segitségnyujtas.
Forras SQL HelpDesk feliilet kezelése.

Jogi esetek kezelése: kapcsolat tartds jogi képvisel6nkkel.

Intézmények informatikai munkatarsaival valé kapcsolat tartas, tamogatas.
Adatszolgaltatas: KLIK K6zpont és a Békéscsabai Tankerilet felé.

Képzéseken és értekezleteken valé részvétel

. Titkarsagi feladatok

Levelezés: tankeriileti e-mailek fogadasa, tovabbitasa, levelek érkeztetése, iktatasa.
Postazasi feladatok ellatasa.

Utalas: az Electra rendszerben.

Egyenleg kozlése: a palyazatok pénziigyi felelGseivel.

Hataridok figyelemmel kisérése.

Részvétel a tankeriileti feladatokban adatszolgaltatasokban.
Tankerileti értekezletek szervezése.

Kapcsolat tartas az intézményekkel.

Latogatok fogadasa.

Partnerek kiértesitéséhez levél elkészitése.

Adatszolgaltatas: KLIK K6zpont és a Békéscsabai Tankerilet felé.

Képzéseken és értekezleteken valo részvétel.

Ugyiratok szama Ki kiild6tt levelek szama

5401 db 192 db

6. tdbldzat titkdrsdgi sarokszamok
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Osszegzés

Egyutt gondolkodunk, egyutt terveziink, ezért lehetnek sikeresek az intézményeink, palyazataink,
ezért lehet sikeres a tankeriilet. A folyamatos szakmai fejlédést is biztositjuk mind a vezet6k, mind a
pedagdgusok részére. Kiemelten sok tanulmdnyi és sport versenyre utaztatjuk el a didkokat,
pedagdgusokat. Kiemelten kezeljiik a tehetséggondozas mellett a felzarkéztatdst. A tankertlet ajtaja
minden m(ikodteté 6nkormadnyzat, pedagdgus, sziil6, gyermek el6tt nyitva all.

Szeghalom, 2015. februar 25.

Udvozlettel:

Vetési Istvanné
tankertlet igazgatd



