FUZESGYARMAT VAROS ONKORMANYZAT

KEPVISEL O-TESTULETENEK
20/2008. (IX. 11.)6nkormanyzati rendelete

az elektronikus tgyintézés bevezetes#r

Fuzesgyarmat  Varos  Onkormanyzatanak  Képiismdtilete a  helyi
onkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. torvény 8L§1) bekezdésében biztositott
jogkérében, a kozigazgatasi hatdésagi eljaras zsdgsltatas altalanos szabalyairdl
sz0l6 2004. évi CXL. torvény (tovabbiakban: )Ket60. & (1) bekezdésében
kapott felhatalmazéds alapjan, figyelemmel azrégai Unié célkitizéseire —
kilénbésen az eEuropa 2005. ajanlasban fogladtakraz elektronikus Ugyintézés
bevezetésél az alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet hatalya
1.8

A rendelet hatalya kiterjed Filzesgyarmat Varos Omiémyzata
szerveinek hataskorébe és illetékességébe tartmatanon kdzigazgatasi
hatosagi Ugyre, amelyben  jogszabaly elektronikusn Gtortérb
ugyintézésre lehéséget biztosit.

Altalanos rendelkezések

2.8

(1) Az oOnkormanyzat az elektronikus tajékoztatd Igatatas
mikodtetését és a kozigazgatasi hatosagi lgyek efekirs intézését
fokozatosan vezeti be.

(2) Az onkormanyzat az (1) bekezdésben foglalt gédtatasok
ellatasahoz — leh&tég szerint palyazati tdmogatassal megvalosulo
programja segitségével — biztosita az ebeltus Ugyintézéshez
sziukséges szemelyi és targyi feltételeket.

(3) Az oOnkormanyzat a (2) bekezdésben foglalt tarépitételek
biztositasa soran figyelemmel van az adatkéatiattovabbitd tavkozlési
infrastruktlra kialakitasara, lUzemeltetésére, kuikédik a szikséges
hardver, szoftver eszk6zok biztositasaban.



Ertelmezé rendelkezések

3.8
E rendelet alkalmazasaban:

a) portal: a hasznalok szamara a telepilés edgdszatamint az aktudlis
onkormanyzati hirekt az 6nkormanyzattal kapcsolatos informaciokrol
tajekoztatast nyujtd, véleménycseréhez és Ugyishéze lehdiseget
biztosito internetes felllet.

b) bels Ugyintézési rendszer a hatdsagnal létesitett, a teadelkezéseit
feldlels kbzigazgatasi munkafolyamatot megvalositd infoikaatrendszer, az

e-Ugyintézés alapuweeszkoze, amely &e meghatarozott igymenet leirasokat
Is tartalmaz.

Az 6nkormanyzat elektronikus elérhetisége
4.8

(1) Az 6nkormanyzat portaljanak elérbstge:
www.fuzesgyarmat.hu

(2)  Elektronikus levelezési (e-mail) cime:
www.fgyphiv@globonet.hu

(3) Az donkormanyzat képvisetestilete és a polgarmesteri hivatal vénetk
és koztisztvisdinek elektronikus elérhésége az — elektronikus tajékoztatod
szolgaltatas keretében — a portalon keril koz4&ete

A helyi elektronikus tajékoztatd szolgaltatas altiénos szabalyai

5.8
(1) Az 6nkormanyzat elektronikus tajekoztatd szivdgast niikodtet.
(2) Az 6nkormanyzat barki szamara hozzafénweteszi a portaljat, amelynek

adatbazisa alkalmas arra, hogy az éxiid tajékozodhassanak az
onkormanyzattal kapcsolatos altalanos informacidkré



(3) Az 0©nkormanyzat internetes portalja legalébb Ket. 164. § (1)
bekezdésében foglaltakat tartalmazza.

(4) Az elektronikus tajekoztatd szolgaltataskémt portadlon kozzétett
tajékoztatok és formanyomtatvanyok listaja e réetdé. sz. mellékletét
képezi.

(5) A portalnak — a Ket-ben meghatarozottakon-+lhz alabbi feltételeknek
kell megfelelnie:

a) a hatosag altal az ugyfelek személye megjeleradétott hatdésagi Ugyek

intézése, elektronikus Uton toréerlozetes idpont egyeztetéssel is lefieg

teheb.

b) a portalnak rendszeresen frissitett, aktualisimézidkat kell tartalmaznia.
A helyi elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos szalyok

6.8

(1) Az elektronikus kozigazgatasi Ugyintézes ig@awdtelének lehéségét a
hatdésag sajat informacios fellletén, a portalotobiga.

(2) Az elektronikusan is indithatdé tgyek listajaendelet 2. sz. mellékletét
képezi.

(3) A portélon az elektronikusan is intézhetgyekben az tgyfelek részére
biztositott az elektronikus Ugyinditas lebsgige.

(4) Az elektronikus Ugyindiths igénybevételéheilkseges regisztracio
folyamata:

a) az ugyfél személyes megjelenése sorétegesztett szobeli kérelmére
regisztraciodirlap kitoltése, tgyfél részértorténs alairasa,

b) az Ggyfél azonositot és jelszot kap a rendéizert

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott regisztralgsebh@jtasara kizarélag a
hivatali szervezet vezge altal erre kijeldlt tgyint&zjogosult.



(6) Az ugyfeél altal a regisztracio soran a hatosadgzoltek helyessegéért és
pontossagaért az ugyfél tartozik fédéggel, tovabba a rendsaertkapott
azonosito és jelsz6 esetében szintén az ugyfélkek gondoskodnia az
adatok védelmét.

(7) Az elektronikus tgyinditast az tgyfél kezdenemya portalon keresztul.
Az Ugyinditas folyamata:

a) a regisztralt tgyfél sajat azonositéja utjan tiirtéelépése a rendszerbe,

b) az adott tigy kivalasztasa az indithato Ugye&jasiol,

c) aformanyomtatvany kitoltése,

d) a formanyomtatvany tovabbitasa a hatésaghoz.

(8) A helyi elektronikus Ugyintézés beéldigyintédi rendszeren keresztil
torténik.

(9) Az elektronikusan is intézltetigyek listdja e rendelet 3. szamu mellékletét
képezi.

(10) A papiralapd, illetve elektronikus tgyintézésan egyszésitett hatarozat
hozhat6, ha a hatésag a kérelemnek helyt ad, @gydmen nincs ellenérdék
ugyfel.

Zaro rendelkezések

7.8

(1) E rendelet — a (2) bekezdésben meghatarongitekel — a kihirdetés
napjan lép hatalyba. Egyidégg a Flzesgyarmat Varos Onkormanyzat
Képviseb-testiletének 19/2005. (XI. 30.)Kt. szamu rendelesdalyon kivdl
helyezi.

(2) A rendelet 6. 8-a 2009. julius 1-jén Iép habvaly

(3)! E rendelet a belspiaci szolgaltatasokrél sz6l6 az Eurépai Parlanésna
Tanacs 2006/123/EK. iranyelvnek valé megfeleléstgsgja.

Flzesgyarmat, 2008. szeptember 11.

Varkonyi Imre sk. Botlik Tiborné sk.
polgarmester jedyz

Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetésre kerult 2008. szeptember 11- én.
!Kiegészitette a 24/2009. (X. 29.)Kt. szamu rendélatalyba 1ép 2009. november 1-jén.




1 .szamu melléklet

PORTALON KOZZETETT TAJEKOZTATOK LISTAJA
Hatésagi bizonyitvany kiadasa

Muakddési engedély kiadasa

Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

Kdzterilet- hasznalat engedélyezése
Fizetbvendéglatas engedélyezése

Pothagyatéki eljaras

lgazolas helyi adétartozas hianyarol

Lakasfenntartasi tamogatas

Apolasi dij

Bérbeado termdfold bérbeadasardl szarmazoé jovedesdeallasa
Bejelentkezés idegenforgalmi ado ala

Bejelentkezés helyi iparizési adéhoz

Jegyzdi igazolas lakasvasarlasi hitelhez
Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi, szerzésogatasa
Telepengedély kiadasa

Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

Epitési engedély kiadasa

Elsd lakashoz jutok tamogatasa

PORTALON  KOZZETETT  FORMANYOMTATVANYOK
LISTAJA

A kifizetd maganszemély és vallalkozas termdofoladbbadasabdl
szarmazo jovedelem bevallasa

Adatkezelésrol sz6l6 tdjékoztatas

Ado és értekbizonyitvany

Alanyi kbzgyogy ellatas

Apasag megallapitasa

Apasag vélelmének megdontése

Apolasi dij feliilvizsgalata kérelem

Apolasi dij kérelem

Bejelentés ebtartas megsziintetéserol

Bejelentés ebtartasrol

Bejelentés épitési munka megkezdésérdl

Bejelentés helyi ipar(izési ado dsszegérdl

Bejelentés  jarmO  tulajdonosaban  bekovetkezett  xa@dto
nyilvantartasba vételéhez



Bejelentés jartn Uzembentartjdban bekovetkezett valtozas
nyilvantartasba vételéhez

Bejelentés rikbdési engedély jogosultsaganak valtozasarol
Bejelentés zaj, kérnyezeti artalmakra vonatkozéan
Bejelentkezeés helyi ipazési adohoz

Bejelentkezés idegenforgalmi adéhoz

Bejelentkezés talajterhelési dijhoz

Bérbeadd maganszemély és vallalkozas déilt bérbeadasabdl
szarmazo jovedelem bevallasa

Bevallas talajterhelési dij fizetési kotelezettségr
Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

Bontasi engedély

Csaladdbafogadashoz hozzajarulas

Egy6ssze hadigondozott tamogatas igénylés

Egyuttélés igazolasa 6zvegyi nyugdijhoz

Elsd lakashoz jutdk tamogatasa

Elvi épitési engedély megadasa kérelem

Epitési engedély megadasa kérelem

Fakivagasi engedély

Fennmaradasi engedély

Fizetbvendéglatas engedélyezése

Fizetbvendéglatas nyilvantartas médositas

Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

Gondnoki tisztseg aloli felmentés

Gyermek ideiglenes hatalyu elhelyezése

Gyermektartasdij megi#egezése

Gyogyszerigazolas normativ kzgyogyhoz

Gyomos ingatlan bejelentése

Halotti anyakdnyvi kivonat kérése

Hasznalatbavételi engedély

Hatdsagi bejegyzés

Hazassagi anyakonyvi kivonat kérése

Hazassagi névviselési forma modositas

Hazassagkotes elbtti varakozasi idd aldli felmente
Haziorvos igazolas és szakvélemény apolasi dij Hagitsahoz
Haziorvos igazolas és szakvelemeny fellilvizsgalat
ldegenforgalmi adobevallas napos

ldBskoruak jaradéka



ld6szakos kapcsolattartas

lgazolas helyi adotartozas hianyaroél kérelem
Intézményi igazolas

Intézményvezetd igazolas

Jarma elso forgalomba helyezése

Jarma forgalombol kivonasa

Jarma ismételt forgalomba helyezése

Jarmd okmany cseréje, potlasa

Kapcsolattartas volt élettarsak kozott
Kapcsolattartas volt hazastarsak kozott

Képzelt apa adatainak megallapitasa

Kiskortak hdzassagkotéséhez szilkséges elbzetagegnge
Kodzlekedési tAmogatas

K6zmu nyilatkozatok elvi

K6zma nyilatkozatok épitési

Kdzterllet hasznalat engedélyezése
Lakasfenntartasi tamogatas

Lakossagi panaszbejelentés

Lemondo nyilatkozat épitési engedély vonatkozasaban
Méhészet bejelentés

Méltanyossagi kbzgyogyellatas
Mozgaskorlatozottak parkolasi engedély igénylés
Mozgaskorlatozottak szgk atalakitasi tamogatasa
Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa
Makodési engedély kiadasa

Makodési engedély leadasa

Makodési engedély médositas

Miszaki adatok valtozasa

Névmaodositas

Normativ kozgyogyellatas

Nyilatkozat hagyatéki eljarasban nemleges
Orvosi igazolas méltanyossagi kzgyégyhoz
Orvosi igazolas normativ k6zgyogyhoz
Onellendrzés ipartizési adéhoz

Pénzkivét engedélyezése



Pothagyatéki eljaras

Rendeltetés megvaltoztatasara iranyulé engedély
Rendkivili gyermekvédelmi thmogatas

Rendszam valtozasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény felllvizsgalat
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény igénylés
Rendszeres szocialis segély aktiv koriaknak
Rendszeres szocialis segély rokkantaknak
Szakvélemény gondozasra szorultsag feltilvizsgélatar
Szakvélemény sulyosan fogyatékos allapot feluhaizgrol
Szallashely nyilvantartasbol torlés

Szuletési anyakodnyvi kivonat kérése

Tajékoztatas a veér szerinti szuldk adatairol
Telekalakitasi engedély

Telepengedély adataiban bekdvetkezett valtozatebé&js
Telepengedély kiadasa

Telepitési engedély

Temetési segély

Termdofold bérbeadas 6nellendrzés

Tervezdi nyilatkozat elvi

Tervezdi nyilatkozat épitési

Torvényes képviseldi jognyilatkozat jovahagyasa
Uzembentart6 adatainak valtozasa

Uzlet nyitvatartadsanak megvaltoztatasa
Uzletmegszintetés

Vagyon és jovedelemnyilatkozat rendszeres szocidegely
rokkantaknak

Valtozas bejelentés helyi iparizési adohoz

Valtozas bejelentés idegenforgalmi adéhoz



2. szamu melléklet

ELEKTRONIKUSAN INDITHATO UGYEK LISTAJA
Adatkezelésrdl sz06l0 tajékoztatas

Ado és értékbizonyitvany

Bejelentés ebtartas megsziintetésérol

Bejelentés ebtartasrol

Bejelentés épitési munka megkezdéserol

Bejelentés helyi ipartizési ado dsszegérdl

Bejelentés jarmd tulajdonosaban tortend valtozasvantartasba
vételéhez

Bejelentés jarmQ Gzembentartojaban térténd valtoydgantartasba
vételéhez

Bejelentés makodési engedély jogosultjanak valtorzhs
Bejelentés zaj, kdrnyezeti artalom esetén
Bejelentkezeés helyi iparizési adéhoz

Bejelentkezés idegenforgalmi ado ala

Bejelentkezeés talajterhelési dijhoz

Bevallas talajterhelési dij fizetési kotelezettdbgr
Birtokvédelmi eljaras

Bontasi engedély

Elvi épitési engedély megadasa

Epitési engedély kiadasa

Fakivagasi engedély

Fizetdvendéglatas nyilvantartds modositas
Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

Gyermek ideiglenes hatalyu elhelyezése

Gyomos ingatlan bejelentése

Hadigondozasba vétel

Hadirokkantsag megallapitasa céljabol torteénd oredslvizsgalat
Halotti anyakdnyv kérése

Hasznalatbavételi engedély

Hatosagi bejegyzés

Hatosagi bizonyitvany kiadasa

Hazassagi anyakonyv kérése

ldGskoruak jaradéka



Jarma elsd forgalomba helyezése

Jarma forgalombdl kivonasa

Jarma ismételt forgalomba helyezése

Jarmd okmany cseréje, potlasa

Kifizetd maganszemély és vallalkozas termd6fold badasardl
szarmazo jovedelem

bevallasa

Kdzlekedési thmogatas

Kdzterilet- hasznalat engedélyezése

Kdzuat nem kozlekedési célu igénybevétele
Lakasfenntartasi tamogatas

Lakossagi panaszigyek

Lemondd nyilatkozat épitési engedély vonatkozasaban
Méhészet bejelentés

Méltanyossagi kdzgyogyellatasi igazolvany igénylés
Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatasa
Mozgaskorlatozottak szgk.szerzeési tamogatasa
Makodési engedély kiadasa

Muakodési engedély leadasa

Maszaki adatok valtozasa

Normativ kbzgyogyellatasi igazolvany igénylés
Nyilatkozat hagyatéki eljarasrol

Pothagyatéki eljaras

Rendeltetés megvaltoztatasara iranyuld engedély
Rendkivili gyermekvédelmi thmogatas

Rendszam véltozas

Rendszeres gyermekvedelmi kedvezmeény felllviz&gala
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény igénylés
Rendszeres szocialis segeély aktiv kortaknak
Rendszeres szocialis segeély rokkantaknak
Szallashely nyilvantartasbol torlés

Sziletési anyakonyv kérése

Telekalakitasi engedély

Telepengedeély adataiban bekovetkezett valtozasebeps
Telepengedély kiadasa
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Telepitési engedélyezés

Temetési segély

Tulajdonos adatainak valtozasa
Uzembetarté adatainak valtozasa

Uzlet nyitva tartdsanak megvaltoztatasa
Uzletmegsziintetés

Valtozas bejelentés helyi iparGzési adohoz
Valtozas bejelentés idegenforgalmi adéhoz
Veszelyes ebtartas

Zajkibocsatasi hatarertek megallapitasa
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3. szamu melléklet

ELEKTRONIKUSAN INTEZHETO UGYEK LISTAJA
Birtokvédelmi eljaras

Fakivagasi engedély

Fizetbvendéglatas engedélyezése

Fizetdvendéglatas nyilvantartds modositasa
Fizetdvendéglatasbdl kijelentkezés

Méhészet bejelentése
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