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Beszerzési szabalyzat

A Beszerzési Szabélyzat az Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol szold rendeletében
foglaltak eredményes végrehajtasa érdekében, a kozbeszerzés hatadlya ald nem tartozd
beszerzések lefolytatdsa soran alkalmazandd eljarési rendet tartalmazza. Hatalya Kiterjed
Fuizesgyarmat Varos Onkormanyzata valamennyi intézményére.

1.
A szabalyzat alapelvei és rendelkezései

(1) A beszerzési folyamat tisztasaganak elve: A beszerzést kezdeményez6je az ajanlati
felhivds kozzététele utdan a meghirdetett ajanlati feltételeket tiszteletben, és magara nézve
kotelezonek tartja, biztositja az ajanlatok kiirdsaval, értékelésével kapcsolatos dontési
folyamat tisztasagat.

(2) A torvényesség elve: Az Onkormanyzat valamennyi intézménye a jelen szabalyzatban
megfogalmazottakat — azok rendeltetésével Osszhangban és johiszemiien — a mindenkori
hatalyos jogszabalyok alapjan gyakorolja.

(3) Az esélyegyenldség elve: A beszerzés kiirdja valamennyi ajanlattevd szamara egyenld
esélyt biztosit az ajanlattételhnez sziikséges informacioszolgaltatas, az eljards soran
alkalmazott versenyfeltételek, valamint a palyazat elnyerése tekintetében.

Minden ajanlattevének joga van valamennyi, a beszerzéshez kapcsolodd informéciohoz
hozzajutni.

(4) A likviditasi megfeleldség elve: Barmely ajanlatkérés csak abban az esetben indithatd el,
illetve beszerzés akkor realizalhatd, ha az Onkorméanyzat rendelkezik a szerzodés
teljesitéséhez szlikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Az elbzetes koltségbecslések alapjan az eldirdnyzat az éves koltségvetésben rendelkezésre
kell, hogy alljon. Az el6iranyzaton a nem kizérolagosan Onkormanyzati forrasbol
megvalosuld beruhdzasok esetén az dnkormanyzat altal biztositando sajat erét (onrészt) kell
érteni.

(5) Helyi vallalkozasok segitésenek elve: Kilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az
Onkormanyzat honlapjan minden meghirdetett beszerzés megjelenjen, ezzel is biztositva a
lehetdséget a palyazaton vald részvételre a fiizesgyarmati székhellyel, telephellyel rendelkezd
vallalkozasok szamara.

Ajanlat bekérése esetén az adott teriileten miikodo helyi vallalkozasokat minden esetben meg
kell keresni.

(6) E szabalyzat alkalmazésaban, a beszerzés: az a folyamat, amely az igény el6terjesztésevel
kezdddik és dontési folyamaton keresztil altalaban a teljesités realizalasaval végzodik.



A beszerzés célja

A beszerzés celja, hogy termékek biztositasaval, illetve szolgaltatdsok igénybevételével
segitse eld az onkormanyzat és intézményeinek miitkddését, valamint az éves kdltségvetésben
meghatarozott feladatok teljesithetoségét.

V.
A beszerzés targya

A 111. fejezetben a célok es feladatok ellatdsdhoz sziikseges termékek és szolgaltatasok kore.
A szabalyzat szempontjabol beszerzésnek mindsiil a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el
nem €érd arubeszerzés, ¢épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelés.

V.
Beszerzést megel6z0 el0készitd munkak, beszerzési eljaras lebonyolitasa

(1) A beszerzési eljaras lebonyolitasaban kozremiik6dok:

a.) Birdlo Bizottsag: azonos az Onkorméanyzat kdzbeszerzéseit el6készitd 3 fés Birald
Bizottsaggal.

Feladatai:

- agjanlattételi felhivas javaslat elkészitése a beszerzesi targy pontos megfogalmazasa,
jellemzginek részletes meghatarozasa (pénziigyi, miiszaki paraméterek alapjan)

- Az agjanlattételi felhivas veleményezésére és elfogadasdra az SZMSZ-ben
meghatarozott illetékes Bizottsag iilésének el6készitése,

- Ajanlattételi felhivas véleményezése soran az illetékes Bizottsag munkajanak szakmai
segitése,

- lehetséges ajanlattevok listajanak osszeallitasa,

- Az ajanlattételi felhivasok eljuttatasa az ajanlattevékhoz

- Az ajanlatok biralatra val6 eldkészitése

- Azeljarasok irasban valo dokumentalasa

b.) Az illetékes Bizottsag:

Feladatai:

- az ajanlatteteli felhivas javaslat véleményezése, jovahagyasa

- javaslatot tesz az ajanlattételre felkérendd ajanlattevok listajarol,

- elbirds szempontjainak, az értékelés modszerenek kialakitasa,

- dont a 3 milli6 forintot meghaladd, de kozbeszerzeési értékhatart el nem ér6
beszerzések tekintetében a nyertes ajanlattevé személyérdl, az érvénytelenné
nyilvanitott ajanlatokrol, az eljaras eredményérél.

2.) Az ajanlatoknak az Onkormanyzat Polgarmesterének, a Flizesgyarmati Polgarmesteri
Hivatal Jegyzdjének, intézmények esetében az Intézményvezetonek cimezve irasban
(postai Uton zéart boritékban, faxon, e-mailen) az ajanlattételre nyitva all6 hataridon beliil
kell beérkeznilk. A fentiekre az ajanlatot adot figyelmeztetni kell.



VI.
Az ajanlatkérés f6bb szempontjai

(1) Ajanlatot minimalisan kett6 szallitotol/vallalkozétol kell kérni.

(2) Ajanlatot az alairasi hataskorokrok és a kotelezettségvallaldsrol szl szabalyzatban
meghatarozott személyek (a tovabbiakban: ajanlatkérok) kérnek,

(3) Az ajanlatkérésben a beszerezni kivant arut/szolgéltatast legalabb fajta, mindség,
mennyiség szerint meg kell hatarozni, valamint meg kell jel6Ini a teljesitésre adott hataridét.

(4) Az ajanlatkérés sordn sem gyartéhoz, sem forgalmazohoz, sem konkrét termékhez, sem
szolgaltatohoz nincs kotve az ajanlatkérd.

(5) A javitds, a karbantartas, az alkatrész utanpotlas eseten az (4) bekezdesben foglalt
kikotést nem kell alkalmazni, amennyiben a javitd - karbantartd szolgaltatoval fennallo
szerzOdés alapjan torténik a szolgaltatd igénybevétele, avagy a beszerzendd termék mas
termékkel ésszertien nem helyettesithetd.

(6) Nem lehet ajanlattevé az, akinek az énkorméanyzatunknal helyi addtartozéasa van, kivéve,

ha a beszerzésbdl szarmazo bevételét az adotartozasa megfizetésére vallalja forditani.

VII.
Az el6készitd bizottsag altal az illetékes Bizottsig részére készitendd javaslat kovetelményei.

Az ajanlatkérd nevében eljaro elokészitd bizottsagnak a bizottsagi lilést megel6z6 5 napon
belul az illetékes Bizottsag részere, a beérkezett ajanlatok alapjan javaslatot kell készitenie.

A javaslatnak tartalmaznia kell az ajanlattevo:

- nevét és székhelyét;

- altal vallalt szolgéltatast;

- ltal kért ellenszolgaltatast;

- milyen referenciakkal rendelkezik az ajanlat témakdrében;

- alkalmas-e az ajanlatkérésben eléirt egyéb feltételek teljesitésére;

- altal vallalt teljesitési hataridot,

tovabba azt, hogy:

- az ajanlat megfelel-e az ajanlatkérésben el6irt szempontoknak;

- az ajanlat miért mindsiil kedvezobbnek a tobbi ajanlattal szemben,

- az ajanlattevé rendelkezik az ajanlattételben vallalt szolgdltatds jogszerli teljesitéséhez
szllkséges hatosdgi engedélyekkel, amennyiben a szolgaltatdshoz hatdsagi engedély
szlikséges.

VIII.
A szallito kivalasztasara jogosultak
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(1) feldjitas es beruhazas esetén bruttd 5 m. forint folotti, a kozbeszerzési értékhatart el nem
ér6 3 m. forint feletti bruttd beszerzési ar esetén a beérkezett ajanlatok értékelésére és a
szallito kivalasztasara az illetékes Bizottsag,

(2) felljitas és beruhazés esetén bruttdé 5 m. forint alatti, valamint a 3 m. forint alatti brutto
beszerzési ar esetén a beérkezett ajanlatok értékelésére és a szallitd kivalasztasara az
onkormanyzat, mint intézmeény, valamint egyéb intézmények neveben a Polgarmester, a
Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal tekintetében a Jegyz6 jogosult.

(3) Az illetékes Bizottsag iiléseirdl, a Polgarmester, Jegyzé valamint az Intézményvezetok
dontésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezi a tagok indoklassal ellatott
biralati lapjai.

IX.
A szallito kivalasztasanak szempontjai

(1) A beérkezett ajanlatok értékelésénél és a szallito kivalasztasanal mindenkor az ésszerl és
koltségtakarékos gazdalkodas kovetelményének figyelembevételével kell eljarni. Ennek
megfelelden az alabbi paramétereket kell az ajanlatok esetében vizsgalni €s értékelni:

- az aru vagy szolgaltatas mindsége;

- az ér,

- a szallitas es egyéb jarulékos koltségek;
- a garancialis feltételek;

- a szallitasi hatarido;

- a szallitoi referenciék;

- szllkséges hatdsagi engedélyek megléte.

(2)Azt az ajanlatot, amely nem felel meg a kiirt feltételeknek, az értékelésbdl ki kell zarni.

(3)Az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeken thlterjeszkedé ajanlatnal a nem kért, tobblet
ajanlati részt figyelmen kiviil kell hagyni a tobbi ajanlattal torténd 0Osszevetés soran. Ha a
tobbletet tartalmazd ajénlatot az értékelésnél figyelembe kivanjak venni, akkor a tobbi
ajanlatot tevoét is fel kell hivni ajanlatanak kibévitésére és csak az 0j ajanlatok hataridében
torténd beérkezése utan lehet az értékelést elvégezni.

(4) A biralatban résztvevok dontésiikrél biralati adatlapot allitanak ki.

X.
A szerz6dés - tervezet el6készitése

Az alairasra el6készitett szerz6dés-tervezetnek tartalmaznia kell az alabbiakat:
- szerzOdést koto felek pontos megnevezését, székhelyét;

- a termék/szolgaltatds meghatarozasat fajta, mennyis€g, mindség szerint;

- a szallitasi hatarid6t vagy teljesités litemezésének meghatarozasat;

- a teljesités helyét;

- a termék vagy szolgaltatas nettd arat és az AFA mértékét és 6sszegét,

- ellenszolgaltatas pontos végosszegét, az AFA mértékét és osszegeét,



- fizetesi feltételeket;

- a feleldsségre, a szerzOdésszegés jogkdvetkezményeire torténd rendelkezést;
- vitas esetek rendezésének modjat, jogi eljarasokat;

- a jotallasi szavatossagi jogokra torténd utalast;

- a termekhez kapcsolodo egyéb dokumentaciokat;

- rendelkezest a teljesités igazolasarol;

- a szerzddo felek cégszerii aldirdsat, a szerzddés keltét, hatalyba 1épését.

- a szerzOdést esetleg biztositd mellékkotelezettségeket.

Szerzddéstervezet a tartalmi kovetelmények megadasaval az ajanlattevotdl is kérhetd.

XI.
A szerz6déskotésre jogosultak

A szerzOdéskotésre a — a szerzédéses okirat alairasara — csak az erre felhatalmazott személy
jogosult, az érintett gazdasagi szervezet Ugyrendjének és a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
rendelkezéseinek betartasaval.

XII.
Beszerzés ajanlatkérés nélkiil

(1) Ajanlatkérés nélkil lehet azokat a beszerzéseket bonyolitani, amelyeknek becsult nett6
beszerzési ara az 500.000.- Ft-ot nem haladja meg igy kiléndsen:

- reprezentacios célra szolgal6 aruvasarlast,

- egyéb olyan beszerzéseket, amelyek rendszeresen ismétlédnek, de kis Osszegiik, valtozo
belsd Osszetételiilk miatt tartos iizleti kapcsolat kialakitasa, illetve rendszeres ajanlatkérés
nem lehetséges, vagy nem célszert.

(2) Osszeghatartol fiiggetleniil, ajanlatkérés mellézésével lehet azt a terméket beszerezni vagy
szolgaltatdst igénybe venni, amelyet - jellegére tekintettel - csak egy adott
vallalkozo6tol/szallitotol lehet beszerezni. A beszerzés korlatozottsagarol az ajanlatkérd
irasban nyilatkozatot koteles tenni a szerzddéskotést megelézden, és azt a szerzOdéshez
csatoltan kell kezelni a nyilvantartasokban.

(3) Ajanlatkérés nélkiil torténd beszerzés esetén, amennyiben a beszerzésrdl szerz6dés
késziil, a szerz6désnek tartalmaznia kell a X. fejezetben meghatarozottakat.

(4) Amennyiben az ajanlatkérés nélkiil tortén6 beszerzésr6l nem késziil szerz6dés, az
altalanos forgalmi adorol szolo torvénynek és a kapesolodd jogszabalyoknak megfelelden
kiallitott szamlat kell beszerezni a beszerzés realizalasakor.

XII1.

A fentiekben nem szabalyozott kérdésekben a Kozbeszerzési torvény eldirdsai irdnyadoak.

XIV.



Hatélybalépés
A jelen Szabalyzat 2015.07.01.-t61 1ép hatalyba, rendelkezéseit az Onkormdanyzat
koltségvetési szervnél, a Flzesgyarmati Polgarmesteri Hivatal, illetve az 6nkormanyzat
valamennyi intézmenyénel lefolytatando beszerzésnél alkalmazni kell.

Fuzesgyarmat, 2015. junius 15.

Bere Kéroly dr. Makai Sandor
polgarmester jegyzé
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