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ELOTERJESZTES
a Képviseld-testiilet 2013. jinius 26-an tartando iilésére.

A Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal szamviteli szabalyzatainak, valamint a
gazdalkodo szervezettel nem rendelkezo intézményekkel kotott megallapodasok
jovahagyasa.

Az el6terjesztést készitette: Sandor Gyulané pénziigyi osztalyvezetd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2014. januar 1-vel olyan mélyrehatd jogszabalyi valtozasok kovetkeztek be, melyek
nagymértékben befolyasoljak a szabalyzatok tartalmat. Mar nem volt elegendd a
meglévd szabdlyzatok 4tdolgozdsa, hanem 1j szabalyzatok készitését lattuk
sziikségesnek. A szabdlyzatokat jogszabaly szerint a koltségvetési szerv vezetdje
hagyja jova, azonban mivel tobb koltségvetési szervre vonatkozo szabalyzatokat
készitettiink, célszerlinek tartjuk az alapvetd rendelkezéseket tartalmazodak testiilet altal
torténd jovahagyasat.

A szamviteli torvény kotelezo jelleggel irja elo az alabbi szabalyzatok készitését:
e Szamviteli politika

Szamlarend

Bizonylati rend

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Eszk6zok és forrasok értekelési szabalyzata

Onkéltség szamitasi szabéalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

A kozszolgalati tisztviselok jogallasardl szolé torvény pénziigyi teriilet
vonatkozdsdban a Belsd ellendrzési kézikonyv elkészitésérdl, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjének elkészitésérdl rendelkezik.

A 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet az alabbi szabalyzatok készitését irja el6:
e Gazdalkodasi szabalyzat (kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyozasa)
e Beszerzési szabalyzat
o Kikiildetési szabalyzat
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Anyag ¢és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
Reprezentécids kiaddsok szabalyzata

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje
Telefon hasznalati szabalyzat

Ko6zérdekii adatok nyilvanossaganak rendje

Jelen testiileti tilésre a megalapozO szabalyzatokat: a szamviteli politikat, a
gazdalkodas menetére vonatkozo szabdlyzatot a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités rendjére vonatkozoan, az értékelési szabalyzatot, valamint a
belsé ellendrzési kézikonyvet terjesztjiik a tisztelt képviseld-testiilet elé.

Terjedelmiik miatt nyomtatott formaban nem, csak elektronikus formaban biztositjuk a
Tisztelt Képviselok és Bizottsagi Tagok részére.

Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata koltségvetési szervei koziil csak a Polgarmesteri
Hivatal rendelkezik gazdasagi szervezettel, a hivatal pénziigyi iroddja végzi a
szamviteli és konyvviteli feladatokat valamennyi intézmény részére. Ennek menetét
egylttmitkodési megallapodasban sziikséges foglalni, mely megéllapodasokat szintén
elektronikus forméban bocsatunk rendelkezésre.

Hatérozati javaslat:

Fiizesgyarmat Véaros Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete elfogadja az aldbbi 2014. évtél
alkalmazando pénziigyi targya szabalyzatokat:

e Szamviteli politika

o Gazdalkodasi szabalyzat (kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyozésa)

o Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata

e Belsd ellendrzési kézikonyv

A szabalyzatokban foglaltakat s 2014. évi szamviteli folyamatok sordn
visszamendlegesen 2014. januar 1-t8l alkalmazni kell. A szabalyzatok sziikséges
aktualizalasardl az alkalmazas soran a Jegyz6 gondoskodik.

Elfogadja a Képviseld-testiilet tovabba a Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal és a
gazdalkodd szervezettel nem rendelkezd intézmények kozotti egylittmiikodési
megallapodasokat.

Felkéri a Jegyzot, hogy az elfogadott szabalyzatok alapelveinek alkalmazasaval készitesse el
¢s adja ki az alabbi szabalyzatokat:

e Beszerzési szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatdnak rendje
Szamlarend

Anyag ¢és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat



Bizonylati rend

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
Onkoltség szamitasi szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat

Reprezentacios kiadasok szabalyzata
Telefon hasznalati szabalyzat

Ko6zérdekii adatok nyilvanossaganak rendje

Felkéri tovabba, hogy valamennyi szabalyzat folyamatos aktualizaldsar6l gondoskodjon.

Hataridé: Folyamatos
Felelds: Dr. Makai Sandor jegyz6

Filizesgyarmat, 2014. janius 17.

Dr. Makai Sandor
Jegyz0



