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1. Altalanos eléirasok

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy

modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az
Osszeg megallapitdsdnak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét

megallapito kotelezetd eldirdson alapulo fizetési kotelezettség mindsiil.

A kotelezettségvallalas vonatkozhat egy évre, de lehet tobb évre sz6lo is. A tobb éves

kotelezettségvallalasnak szigoru eljarasi rendje van, melyet a II. pont tartalmaz.
I. 1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabalyzat készitésének célja, hogy az Onkormanyzat feladatainak szakszeri
végrehajtasahoz kapcsolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

— akotelezettségvallalas,

— pénziigyi ellenjegyzés,

— teljesitésigazolas,

— az érvényesités,

— az utalvanyozas,

a kovetkezdkben leirtak szerint szabalyozza.
I. 2. Jogszabalyi el6irasok

A szabdlyzat a kdvetkezo jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra:
— az Aht.
— akozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.),



— az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),
— az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

Ahsz.).

I1. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldiranyzatok és a kozvetlen EU-s tdmogatési

szerzédések (az Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott

pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolod, szabdlyszerlien megtett

jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitése,

— szerz6dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

— koltségvetési tamogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati tamogatas),

— a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljardst meginditdo hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiiras, ha ez nem kertil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képviseld-testiileti dontés).

- Hitelszerzddés, kezességvallalas

A kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalds modositdsa soran

novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kdzotti megoszlast modositja.

Az ¢éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kotelezettség vallalasbol

szarmazo6 valamennyi kifizetés ezen idOpontig teljesiil.



Eléiranyzat-felhasznalasi tervet az Avr. nem irja elé kotelezGen, ezért éves tervet csak a
koltségvetési rendelet Osszedllitdsakor készitiink, évkozi aktualizalasat nem végezzik. A
likviditas biztositdsa érdekében az eldiranyzatok felhasznalhatosagat sziikség szerint, ami
lehet havi, vagy heti rendszeresség vizsgaljuk. Az alabbiak szerint:

Varhat6 bevételeket

— a koltségvetési timogatast,

— fejlesztési forrasokat,

— fejlesztési hiteleket

— asajat bevételeket,

— éatvett pénzeszkozoket,

— foly6szamlahitel igénybe veheté mértékét

Varhat6 kiadasokat
— avizsgat idészakban keletkezett €s varhatdan teljestilé kiadasokat, ezen beliil
e személyi kiadasok,
e jarulékok,
e beruhazasi kiadasok,
e dologi kiadasok,
o felujitasi kiadasok,
e pénzeszkoz dtadasok- kiilonds tekintettel a segélyekre
e hitel visszafizetések

— az eldz6 évrdl athuzodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.
A bevételek és kiadasok vizsgalata azonos idészakra kell, hogy vonatkozzon.

A kotelezettségvallalast ( hogy a célszeriiséget megalapozo eljaras megtorténjen )megel6zden a
likviditasi gonddal érintett esetben a pénziigyi irodavezetd azonnal, egyéb esetekben (pl.

irodaszer, tisztitoszer stb.) havonta tajékoztatassal él a Polgarmester felé.

A tajékoztatas az aldbbiakra vonatkozik:

— acélok, feladatok megfogalmazasa,

— amegvaldsitashoz sziikséges pénzigény,

— az igény megalapozottsaganak alatamasztasa,

— a cél megvalositasanak kozvetlen és kdzvetett hatasal,

Javaslat a kotelezettségvallalasi idérendi sorrend felallitasara.



A javaslat feliilvizsgalata az alabbiak szerint torténik:
A 0Osszevetése:
— a koltségvetési eldiranyzatokkal,

a koltségvetésben jovahagyott célokkal, jogcimekkel,

a mar jovahagyott tervekkel és feladatokkal,

a meglevo pénzeszkozokkel.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

1. Onkorméanyzati koltségvetési szerv:

A Polgarmester, tavollétében az Alpolgarmester, mindkett6jiik akadalyoztatisa esetén a

Jegyz0.

= FEven tali hitel felvétele, kotvénykibocsatds esetén a kotelezettségvallalishoz
konyvvizsgald szakmai véleménye sziikséges. Kotelezettségvallalo a Képviseld-testiilet

felhatalmazasa utan a Polgarmester.

= Adossagot keletkeztetd iigylet esetén Magyarorszadg gazdasagi stabilitasarol szol6 2011.
évi CXCIV. Torvény altal elrendelt esetekben a Kormanyhivatal hozzajarulasat meg kell
kérni.

2. Fuzesgyarmati Polgarmesteri Hivatal:

A Jegyz0, tavollétében az Aljegyzd

3. .. Lurkofalva” Ovoda Fiizesgyarmat

Az Intézmény vezetdje, akadalyozatdsa esetén az altala felhatalmazott személy

4. Hegvesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmuvelodési Intézmény

Az Intézmény vezetdje, akadalyozatdsa esetén az altala felhatalmazott személy

Tobbéves kotelezettségvallalas

Olyan jogilag kotelezd erejii igérvények olyan Osszegek elkoltésére, amelyeket nem kell
ugyanazon évben kifizetni, hanem tobb pénziigyi éven keresztiil is kifizethetok. Ez a
kotelezettségvallalas az onkormanyzatnal tobb éven keresztiil eldiranyzat sziikségletet von
maga utan, amit a kotelezettség vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

A tobb éves kotelezettségvallalasrol jogcimenkénti, az egyes évekre eldjegyzett

kotelezettségvallalasi analitikus nyilvantartast kell vezetni.



Kotelezettségvallalas bizonylatai
A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az

Aht-ben, illetve Avr-ben meghatarozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

— kinevezési okirat (ide tartoznak a kiilonb6z6 jogviszonyokkal (pl. Ktv., Kjt.,, Munka
Torvénykonyv stb.) kapcsolatos kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan
lehet kotelezettségvallalasként nyilvantartasba venni az un. rendszeres személyi
juttatdsokat, mivel ezek havi Osszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A
rendszeres személyi juttatasok mellett a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az
un. nem rendszeres személyi juttatdsok, melyek korét és meértékét kiilonbozo
szabalyzatok (pl. SzMsz) tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos €s szamithato
kotelezettségvallalasokat is fel kell venni a nyilvantartasba,

— szerzOdés, megallapodas,

— visszaigazolt megrendelés,

— palyazati uton odaitélt tamogatasrdl sz616 dontés aldirt dokumentuma,

— elbzetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

— a100.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekinteni a belsd
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a
nyilvantartasban rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kotelezettségvallalas

nyilvantartas.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas:

— a kis Osszegli kotelezettségvallalasoknal (az értékhatar gazdasagi eseményenként
100.000 forint),

— apénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodo kiadasok esetében,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésekhez.

A kotelezettségvallalas minimalis tartalma

— a kotelezettség vallalas targya ( szakmai, miiszaki teljesités meghatarozasat,
hataridejét )

— akifizetendd Gsszeget, egységarat,

— apénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,



— akifizetés hataridejét,

— tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti litemezest.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az 6nkormanyzatnak a kotelezettségvallalast
kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél — ideértve a kovetkezd évi
koltségvetési keretszamokat determinald Osszegek nyilvantartasba vételét is — ¢és a
kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett eldirdnyzatok
szabad keretének terhére. A targyévi kotelezettségvallalas nyilvantartasat a EPER konyvelési

program részeként végezziik.

A kotelezettségvallalas értékének meghatidrozasahoz szamba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségb6l ad6dd valamennyi fizetési terhet, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattdl fiigg. Ha
a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhatdé meg pontosan, a koriilmények és az
el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartdsdval — redlis legmagasabb

Osszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség vallalasdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
kotelezettségvallalas  értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként
megkotott szerz0dés értékével. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzédés esetében,
amelynek targya dolog hasznalatira, vagy hasznositdsara vonatkozé jognak a
megszerzése hatarozatlan idére kotott szerzOdés esetén vagy, ha a szerzddés
megsziinésének idépontja az eljards meginditdsakor pontosan nem hatirozhaté meg, a

havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.
A kozbeszerzési kotelezettség ala nem esO, hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a

targyévben ¢és az azt kovetd harom éven keresztill szarmazd fizetési kotelezettségek

Osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkezd fobb szempontokat

vettiik figyelembe:



— az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valddisdg, vilagossag,
folytonossag szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartas naprakész vezetése biztositott legyen,

— az évenkénti kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell
kiiloniteni. A kotelezettségvallalas tényleges idOpontja a szerzddésbol eredd
kotelezettség esetén a szerzOdés alairdsanak idOpontja, a megrendeld, vagy a
kotelezettségvallalas egyéb dokumentuménak kelte.

— A szamviteli alapelvek szerint egy kotelezettségvallalast kizarolag akkor lehet
elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés is megtortént. Ennek érdekében
ugy alakitottuk ki az analitikus nyilvantartasba torténd rogzités iddpontjat, hogy a
pénziigyi ellenjegyzés idopontjaval egyezd legyen. A gyakorlatban azonban a
kotelezettségvallalasok keletkezése tobb féle lehet.

Eléfordulhat, hogy rovid 1idén belil egymasra ¢épiilve megtorténik a
kotelezettségvallalas pl. szerzddés aldirasa és a pénziigyi ellenjegyzés, de a masik
szerz8dd fél még nem irta ald a szerzOdést. Ez esetben az Osszes szerz6do fél altal
megtortént alairasakor kell a kotelezettségvallalast rogziteni.

Hasonl6 a helyzet az alkalmazasi okiratnal, palyazatok szerzddéseivel stb.

— az Onkormanyzat analitikus nyilvantartasat kiegésziti a kozfoglalkoztatéasi
mintaprogramok kapcsan az erre kijelolt munkaegység nyilvantartasa, 6k keretgazdai
e programoknak.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb a

kotelezettségvallalds  azonositd  szamat, az alapjdul szolgalé dokumentum

meghatarozasat ¢€s keltét, a kotelezettségvallald nevét, a kotelezettségvallalas targyat,

Osszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a

teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallaldsok analitikdba torténd bejegyzésénél a kovetkezd fObb esetek

lehetségesek:

— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezésének:
e Dberuhdzasok, felujitasok,
e kolcsonok,

o végleges pénzeszkdzatadasok,



e azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgaltatasok
korébe tartoznak,

e nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatasok.
- Folyamatos teljesitésii szolgaltatasok allomanyba vételénél a kiindulé dokumentum
altalaban hatarozatlan idére szo6lo un. keretszerzddés, melyekre a fizikai, szakmai
teljesités koltségvetési évben folyamatosan torténik.
Az analitikus nyilvantartasban ezeket a kotelezettségvallalasokat a targyévre vonatkozd
koltségvetési eldiranyzatokra vonatkozoan kell rogziteni. Nyilvantartasba vételilket mar év
elején az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetden végre kell hajtani.
Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, gaz, energia, kommunikacids szolgaltatasok, szemétszallitas,

postai szolgaltatasok, stb.

- Rendszeres személyi juttatasok és a havi kifizetéssel torténé nem rendszeres
személyi juttatdsokat szintén éves Osszegben célszerli az analitikus nyilvantartasba

felvenni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatonkénti
bontasban tartalmazza a jovahagyott eldiranyzat, az idérendi sorrendben tortént
kotelezettségvallalas 0Sszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és gongyolitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eldiranyzatot és ezen kiviill a
szabad elbiranyzat 0Osszegét, melynek terhére még vallalhatdo kotelezettség. A
kotelezettségvallalds  nyilvantartasara  szolgadld  szamldkon vagy az analitikus
nyilvantartason belil el kell kiiloniteni a PPP  szerzédéshez kapcsolddo

kotelezettségvallalas allomanyat.
A kotelezettségek nyilvantartisa az erre kialakitott belsé bizonylaton torténik.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat valamennyi koltségvetési

szerv szerepelteti az utalvanyrendeletében.

E szabalyzathoz mellékletként csatolunk a kotelezettségvallaldsok EPER programban

valo analitikus nyilvantartdsdnak sémajat.
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A kotelezettségvallalas meghitsulisa esetén kovetendé eljaras

A Kkotelezettségvallalas meghitisulasa, megsziinése, az 0sszeg modosuldsa esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban 1évé adatok
modositasarol (tovabbiakban: modosulas). A targyévi forrasok terhére vallalt targyévi
kotelezettségvallalas modosulédsa esetén a nyilvantartas modositdsa utan az igy szabadda
val6 keret terhére Gijabb kotelezettség vallalhato.

Ha a kotelezettségvallalas modosulasa mar el6z6 évi maradvanyt érint, akkor az
onkormanyzat maradvany elszamoléasra vonatkozo szabalyai szerint kell eljarni.

A kotelezettségvallalasra jogosultak korét ¢€s aldirds mintajukat e szabalyzat

melléklete tartalmazza.

II1. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utdn, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalds pénziigyi teljesithetéségét igazold érvényességi feltétel. A

pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésére az onkormanyzatnal és az onkormanyzathoz tartozd 6nalld
koltségvetési szervnél a pénziigyi osztalyvezetd, akadalyoztatasa esetén a pénziigyi
irodan dolgozo, altala irasban kijelolt személy jogosult.

Az Onkorményzati biztos kijelolése esetén a kotelezettségvallalds a biztos kiilon

ellenjegyzését kovetden érvényes.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell

gy0zddnie arrdl, hogy:

— az arra jogosult vallalta-e a kotelezettséget,

— akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodéasra vonatkozo szabalyokat,

— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott eldirdnyzata
biztositja e a kotelezettségvallalas targyaval Osszefiiggd fedezetet,

— akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll-¢,
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— a kotelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kdvetelményeket
szem el6tt tartva — hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszerlinek mindsiil-e, tehat

a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljaras megtortént-e.

A pénzigyi ellenjegyz0 a meghatarozott feladatok -ellatdsdhoz sziikség szerint

szakértot vehet igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmdanyt, ha
nem ért vele egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha
erre a kotelezettségvallald irasban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,a
kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni és

koteles a felettes szervet tajékoztatni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Kotelezettségvallalas a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak korét és felhatalmazasat e

szabalyzat melléklete tartalmazza.

IV. Teljesités igazolasa

A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben
foglalt kivételekkel — kizarolag a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan

végrehajtott érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas aldl mentesiild esetek:

— a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi,

hatosagi dontésen alapulo fizetési kotelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megéllapitd kotelezo

eldirdason alapuld fizetési kotelezettségeknél.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag

igazolni kell a kiaddsok teljesitésének  jogossdgat, Osszegszeriiségét,
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ellenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.
A teljesitést az 1igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas

megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az ilyen feladatokkal megbizott dolgozonak arrdl kell meggydzddnie €s ezt a tényt az

okmanyon alairasaval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termek, eszkdz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett,

a munka elvégzése eldirasszerlien megtortént,

— aszolgaltatast nyjto a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette,

a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljaras, illetve annak,

dokumentumainak alapjan tortént.

A teljesités igazolasa torténhet

— az utalvanylap erre kijelolt helyén,

— a szamlan ,, A beszerzés szakmai sziikségességét elOzetes vizsgdlatom alapjan
igazolom ,, illetve ,, A teljesités mennyiségben és mindségben ¢és értékben a
szakmai kovetelményeket betartva a megrendelésnek megfeleléen tortént ,,
megjeloléssel,

— feljegyzés formdajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasdra vonatkozo

hivatkozast.

A teljesitésigazolasara, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhazasok, stb. esetében — megkdveteli, kiilsé szakértét kell igénybe venni (pl.

miiszaki ellendr).

A teljesités igazolasara jogosultak korét a szabalyzat melléklete tartalmazza.

V. Ervényesités

A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, 0sszegszerliségét, a szerzddés,

megrendelés, megallapodas teljesitését.
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A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

— az 0sszegszerliséget,

— a fedezet meglétét, illetve, hogy

— az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy

— az Aht, az Avr., az Ahsz. és a bels§ szabalyzatokban foglaltak megtartasra

kertultek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat sordn az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt
jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az

utalvanyozo erre irdsban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést, a
megallapitott Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat. Ez az

utalvanyrendeleten torténik meg.

Az érvényesitésre jogosult személyek korének kijelolésénél a pénziigyi ellenjegyzdre
vonatkozé [Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan] szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni és figyelemmel kell lenni az Osszeférhetetlenségi szabalyokra. gy az
kizarolag az onkormanyzat, vagy a polgarmesteri hivatal alkalmazasaban allo személy
lehet, aki a pénziigyi ellenjegyzdre érvényes képzettségi feltételekkel rendelkezik.
[Avr. 55. § (3)] Ez a szabaly a gyakorlatban azt jelenti, hogy az érvényesité személy
megegyezhet a pénziigyi ellenjegyzével. Az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglalt
szervezeteknél megjelolt pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek azonosak

lehetnek az érvényesitd személlyel.

Ervényesitésre jogosultak korét és felhatalmazasukat e szabalyzat melléklete

tartalmazza.

VI. Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez,

eszk6zhoz, vagy szolgéltatdishoz kapcsolodd fizetési kotelezettség (kiadas)



14

teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni

az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozasra jogosult és aldirasi mintajukat e szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgéssal jaro

tevékenysegre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany Kifizetést elrendelé okmannya.

A — készpénzes fizetést mod kivételével — Kiilon irasbeli rendelkezésként

elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

az ,,utalvany” szot,

a koltségvetési évet,

a befizetd ¢és a kedvezményezett megnevezesét, cimét,

a fizetés iddpontjat, modjat, 0sszegét, devizanemét,

a megterhelendd ¢€s a jovairando fizetési szdmla szdmat és megnevezését,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni:

a termék értékesitésébdl, szolgaltatas nytjtasdbol — szamla, egyszerisitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyo, valamint a

kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

a fizetési szamldk vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a

szdmlavezet( altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

az eurdpai uniods forrasokbol nytjtott timogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi

szamlarol torténo kifizetését,
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VII. Személyi feltételek, osszeférhetetlenségi szabalyok

Az érvényesitési feladatokat ellatdé személynek, valamint a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek legalabb kozépfoku iskolai

végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallaldo €s a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény

tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos
— akotelezettsegvallaloval,

— utalvanyozdval,

— ateljesitést igazold személlyel.

Mindezek alapjan
— a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje azonos lehet az érvényesitovel;
— a kotelezettségvallalo azonos lehet a teljesités igazoldval;

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és
teljesitést igazold feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli

hozzétartozdja ,vagy maga javara latna el.

Az Onkormanyzat a polgarmesteri hivatal Utjan a Kotelezettségvallalasra,
ellenjegyzésre, teljesités igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozéasra jogosult
személyekrdl és alairas-mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet a szabalyzatidban

foglaltak szerint.
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VIII. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat rendelkezéseit 2014. januar 1-ét6l kell alkalmazni. A targyra

vonatkoz6 minden korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

Kelt; 2014. marcius 28.
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Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
Polgéarmesterétol

Az éllamhaztartds mukodési rendjérél szolo 368/2011./X11.31./ Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartds szervezetei beszamolasi ¢és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szolo 369/2011. / XII 31./
Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adom :

az onkormdnyzat polgdrmestere Bere Kdroly felhatalmazom Ibranyi Eva
alpolgdarmestert, hogy kotelezettségvallalasi és utalvanyozadsi jogkérommel
kapcsolatban felmeriild dsszeférhetetlenségem ,valamint tartos tavollétem esetén
a polgarmeSteri hivatal kéltségvetése terhére — kotelezettséget vallaljon,
utalvanyozassal kifizetést engedélyezzen.

Fiizesgyarmat, 2014. janudr 2.

Bere Karoly Ibranyi Eva
polgarmester alpolgdarmester
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Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
Polgéarmesterétol

Az allamhéztartdas mikodési rendjérdl szolé 368/2011/. XI1.31./ Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szolo 369/2011. / XII 31./
Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adom :

az onkormanyzat polgarmestere Bere Karoly felhatalmazom Dr Makai Sandor
jegyzot, hogy személyem, illetve Ibranyi  Eva  alpolgdrmester
kotelezettségvallalas és, utalvanyozasi — jogkorével kapcsolatban felmeriilé
osszeferhetetlenség ,valamint tartos tavollétiink esetén a polgdarmesteri hivatal

kéltsegvetése terhére  kotelezettseget vallaljon, utalvanyozassal kifizetést
engedélyezzen.

Fiizesgyarmat, 2014. janudr 2.

Bere Karoly Dr Makai Sandor
Polgarmester jegyzo
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Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
Polgarmesterétdl és Jegyzdjétol

Az allamhéztartds mikodési rendjérdl szolo 368/2011. /XI1.31./ Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szolo 369/2011. / XII 31./
Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adom :

felhatalmazzuk  Sandor  Gyulané peénziigyi  irodavezetot, hogy a

peénzgazdalkodassal  kapcsolatos  pénziigyi  ellenjegyz6i  és  érvényesitési
jogkorben e felhatalmazas visszavonasaig eljarjon.

Fiizesgyarmat, 2014. januar 2.

Bere Karoly Dr Makai Sandor Sandor Gyulané
polgdrmester jegyzo peénziigyi irodavezeto
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Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
Polgéarmesterétdl és Jegyzdjétol

Az allamhaztartds miikodési rendjérdl szolo 368/2011./ XIl.31./ Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szolo 369/2011. / XII 31./
Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adom :

Felhatalmazzuk Kovacsné Csak Irma szamviteli  eléadot, hogy a
peénzgazdalkodassal — kapcsolatos  pénziigyi  ellenjegyzoi  és  érvényesitési
jogkérben a pénziigyi irodavezeto akadalyoztatasa esetén e felhatalmazas
visszavondsdig eljarjon.

Fiizesgyarmat, 2014. februar .

Bere Karoly Dr Makai Sandor Kovacsné Csak Irma
polgdrmester jegyzo fokonyvelo
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Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
Polgarmesterétdl és Jegyzdjétol

Az allamhéztartas milkodési rendjérél szolo 368/2011./ XII.31./ Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szolo 369/2011. XII 31./ Korm.
rendeletben foglaltak szerint 2014. januar 1-t6l az alabbi felhatalmazast adom :

Teljesités  igazolasra  felhatalmazas  nélkiil  jogosult  valamennyi
kotelezettségvallalo.

Felhatalmazzuk tovabbd az alabbi személyeket, hogy a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos teljesités igazolas jogkorben —a felhatalmazds visszavondsdig
eljarjon:

Intézmeény: alairas

Onkormdnyzat - Polgdrmesteri Hivatal

Csak Zsolt miiszaki csoportvezetd —  ....ooiiiiiiiiiiiiiiiies e
Mata Zoltan miiszaki munkatars............ooovvt coiitt i e
Hoégye Edit kozfoglalkoztatasi ligyintézd e
Varga Kéaroly munkairdnyitd ..........coooiiiiiiiis i e,
Kovacs Lajos személyszall. gépjarmiiranyito......... ...oovvieieiiiiiiiiinnnnn.
Kiripoczki Istvanné bocsodevezetl......... oo
Lovasz Judit védOnd L
NemetiJozsef novénytermesztés iranyitd..........coovvvvviiiiins vviiieinnnnns
Kovacs Karoly kert€szet iranyitd.........c.ovvriiiiiiiiiiii i eiie s

Bere Karoly Dr Makai Sandor
polgarmester jegyzd

.. Lurkéfalva ., Ovoda Fiizeseyarmat

Blaskovics Sandorn€

Meghatalmazo Karolyi Zsigmondné
intézményvezetod
Hegvesi Janos Varosi Konyvtar Kozmuvelodesi Intezmeny

Loériczné Nagy Judit e

Meghatalmazé:  Lévainé Homoki Eva
intézményvezetd
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Arajanlat kéré
( minta , amelyt6l formailag el lehet térni )

............................... Intézmény, kérem, hogy az aldbbi termékre, arura,
szolgaltatas nyujtasra, stb., arajanlatot sziveskedjenek megadni.

Idb oo (aru neve, paraméterei, stb,)

A sikeres elbiralast kovetden a fenti arut szandékunkban all megrendelni
Onoktél.

Tisztelettel:

Datum:

Polgarmester/Jegyz6/Intézményvezetd
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Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat

Polgarmesteri Hivatal

5525 Flizesgyarmat, Szabadsag tér 1. sz.

@ (66) 491-058., 491-401. Fax: 491-361
E-mail: fgyphiv@globonet.hu.

Megrendelo

Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat / illetve barmely onkorményzati intézmény megrendeli
Onoktéla....—-ankelt, ............... Szamu

arajanlatukban megjelolt ...l megnevezési munkat, arut, terméket,
stb.:

................................ Ft értékben.

A munka ellenértéke az onkormanyzat koltségvetésében biztositva van.

Déatum, 20.... ..o ho....... nap

Polgarmester


mailto:fgyphiv@globonet.hu.

