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Bevezeto

A Kkoltségvetési szerveknek az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 51. § (2) bekezdése szerint Szamlarendet kell az egységes
szamlakeret alapjan késziteniiik. A Szamlarend elkészitésénél figyelembe kell venni a
szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény 161. §-aban foglaltakat azzal az eltéréssel, hogy a
koltségvetési szerv altal alkalmazott fokonyvi szamlak tartalmat, a szamlat érint6 ndvekedési
¢és csokkenési jogcimeket, a kapcsolodd gazdasagi eseményeket, a mas fokonyvi szamlakkal
valo kapcsolatat kizarélag akkor kell szabalyozni, ha azokrdl az Ahsz. nem rendelkezik. Az
egyes fokonyvi szamlakhoz kapcsolodd gazdasagi események megnevezésénél feltétleniil
figyelembe kell venni az allamhéztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események
kotelezo elszamolasi modjardl szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a tovabbiakban:
NGM rendelet) foglaltakat. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy ahol az NGM rendelet a
gazdasagi eseményekhez tartoz6 konyvelési tételeket rogziti, ezért azokat a Szamlarendben
nem ismételjiik meg. Ezekben az esetekben, a Szamlarendben az NGM rendelet egyes

pontjaira a hivatkozunk.

I.  Altalanos rész
1. A Szamlarend célja
Az, hogy meghatarozzuk a folyamatos konyvvezetés szabalyait — az Szt. és az
Ahsz. eléirasaira figyelemmel, amely alapjan a koltségvetési beszamold, az
1d6kozi mérlegjelentés maradéktalanul elkészithetd.
A Szamlarend célja tovabba, hogy a szamviteli politikank technikajat részletezze,
és ezzel 1s biztositsa a koltségvetési beszamold készitéséhez sziikséges

alapinformaciokat.

2. A Szamlarenddel szembeni kévetelmények
A konyvviteli rendszer a szamlarend rogziti, igy a szamviteli politika is
érvényesiil a szamlarendben.
A két szabalyozas koziil azonban tartalmi és iddbeli prioritasa a szamviteli
politikdnak van, a szadmlarend a szamviteli politika gyakorlati érvényesitését

biztositja.



Az Szt. szerint a szdmlarendnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét é&s megnevezését,;

— a fOkonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbdl nem egyértelmiien
kovetkezik;

— a fokonyvi szamlara torténd konyvelés jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi
eseményeket, mas szamlakkal val6 kapcsolatat;

— a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartds kapcsolatat;

— aszamlarendben foglaltakat alatimasztd bizonylati rendet.

Az Ahsz. a szamlarend kialakitasahoz az Szt. el8irasain tilmenden a kovetkezd

tartalmi szempontok megjelenitését is megfogalmazza:

— biztositani kell a beszdmol6 valodisaganak alatdmasztasat;

— megfeleld bizonylati é¢s okmanyfegyelmet kell kialakitani;

— szabdlyozni kell az eszk6z6k mindsitési rendjét, annak szempontjait;

— ki kell alakitani a részletez6 (analitikus) nyilvantartasok korét, a
nyilvantartdsok vezetésének szabalyait, a fokonyvi konyveléssel vald
egyeztetési pontokat;

— szabdlyozni kell a sajatos elszdmoléasokat.

Onkorméanyzatunk koltségvetési szerveinél e kotelezettségeknek tesziink eleget a

Szamlarend kialakitasaval.

A Szamlarend elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelés személy
kijelolése

A Szamlarenddel Osszefliggd feladatok elvégzéséért (Osszeallitas, jovahagyas), a
naprakész konyvvezetés helyességéért a Jegyz0 a felelds.

Az Ujonnan alakuld koltségvetési szerv koteles a Szamlarendjét a megalakulas
idépontjatol szamitott 90 napon beliil elkésziteni. Az Ahsz. modositasanak
hatalybalépését koveté 90 napon beliil kell elkésziteni a Szamlarend modositott

valtozatat.



A Szamlarendre vonatkozé jogszabalyi eldirasok
A koltségvetési szervek Szamlarendjének elkészitésére az Szt. 161. §-dban és az

Ahsz. 51. §-aban foglaltak vonatkoznak.

Ennek Iényege a kovetkezo:

A koltségvetési szerveknek az Ahsz. 16. mellékletében foglalt egységes
szamlakeret alapjan el kell késziteniiik a sajat Szamlarendjiiket. Az Ahsz. két
kivételtol eltekintve a Szadmlarend elkészitésénél ugy rendelkezik, hogy a

koltségvetési szerveknek az Szt. 161. §-aban foglaltak szerint kell eljarniuk.

Ennek megfeleléen € Szamlarend tartalma a kovetkezd:

— minden alkalmazasra kijelolt szamla szadmjele és megnevezése (Szamlatiikor és
ez elvalaszthatatlan része a Szamlarendnek;

— a Szamla tartalma, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei,
a szamlat ¢érintd gazdasdgi események ¢és azok mds szamldkkal valo
kapcsolatat. Az Szt.-nek ezt az elbirasat csak azokban az esetekben kell
alkalmaznunk, ahol errél az Ahsz. nem rendelkezik;

— a foékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat, a két nyilvantartas
kozotti szamszer(i egyeztetési lehetdséget biztositjuk;

— aszamlarendben foglaltakat alatdmaszto bizonylati rend (errdl kiilon szabalyzat

késziilt).

Az Ahsz. 14. mellékelte tartalmazza a részletezd nyilvantartasok tartalmi
szabalyat. Ehhez kapcsolodoan az Ahsz 51. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a
kapcsolodo konyvviteli €s nyilvantartasi szdmlékkal valod egyeztetését, annak
dokumentélasat, valamint a részletez0 nyilvantartasok €s az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldk adataibdl a pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt 0sszesitd bizonylatok (feladdsok) elkészitésének rendjét,
ezért az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit szabalyozzuk a

szamlarendben.



Részletes szabalyok

A Szamlarend 0Osszedllitdsanal az eldzéekben ismertetett szabalyokon tilmenden
Kiemelendd, hogy az Ahsz. 2014. januar 1-jété]l kétféle szamvitel egymas melletti,
egymasra ¢plilve torténd bevezetését irta eld.

Az egyik szamvitel a koltségvetési szamvitel, amely a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és
ezek teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetébdl kapott tdmogatasok felhasznaldsanak a valosagnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo ezekre
vonatkoz6 részei megbizhato és valos Osszképet mutato elkészitését biztositja.

A Kkoltségvetési szamvitelben a 03-09. fokonyvi szamlacsoportokban és a 00.
Nyilvantartasi ellenszdmlakon kell konyvelni.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd nyilvantartdsat és az
éves koltségvetési beszadmold ezekre vonatkozd részei megbizhatd €és valos 0sszképet
mutatd elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitelben, az 1-9. szdmlaosztalyokban és a 01., 02. szdmlacsoportokban

kell konyvelni.

1. A szamlaosztalyok tartalma

Pénziigyi szamvitel

1. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— az immaterialis javakat;
— targyi eszkozoket;
— befektetett pénziigyi eszkdzoket;
— koncesszidoba,  vagyonkezelésbe  adott  eszkozoket  (kizéarolag

allamhaztartason kiviilre).

Az 1. szdmlaosztalyba tartozd fokonyvi szdmldkhoz az NGM rendelet a

kovetkez0, kotelezéen alkalmazando elszamoldsi szabalyokat irja elo:



Immateridlis javak beszerzésével, eldallitasaval, beruhazasokkal
kapcsolatos elszamolasok NGM rendelet 11. fejezet,

Immateridlis  javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos egyéb
elszamolasok I11. fejezet,

Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos elszamolasok 1V. fejezet.

2. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:

a vasarolt készleteket;
az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, egyéb készleteket;
befejezetlen termelést, félkész termékeket, készterméketeket, allatokat;

értékpapirokat (ahol ezt jogszabaly engedi, pl. MTA kutatdintézetek).

A 2. szamlaosztalyba tartozé fOkonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a

kovetkezo, kotelezoen alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:

Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet V.
fejezet,

Sajat termelésii készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet
V1. fejezet.

3. Szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv idébeli elhatarolasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

pénzeszkozoket

=hosszu lejaratu betéteket;

=pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket;
=fizetési szamlakat;

=idegen pénzeszkozoket;

koveteléseket;
sajatos elszamolasokat;

aktiv idObeli elhatarolasokat.



A 3. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a

kovetkezo kotelezden alkalmazandd elszdmolési szabalyokat irja eld:

Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamolasok — NGM
rendelet VI1I. fejezet,

Tamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok — NGM X.
fejezetbol a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

Kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet XI.
fejezetbol a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

Egyéb gazdasagi események elszamolasai — NGM rendelet XII.
fejezetbol a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

Aktiv id6beli elhatarolasra — NGM rendelet I. fejezet H. pont,

Sajatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetb6l a 36.
szamlacsoportokba tartozo tételek, az NGM rendelet VIII. fejezetébol
(Személyi  juttatdsokkal kapcsolatos elszdmolasokbol) a  36.
szamlacsoportba tartozoé tételek,

Altalanos forgalmi ad6 elszamolas — NGM rendelet XI1. fejezet C. pont,
Egyéb gazdasagi események elszamolasaibol — az NGM rendelet XII.
fejezet G., H., J. pont.

4. Szamlaosztaly: Forrasok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:

A

sajat tokét,

kotelezettséget,

kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsokat (csak a Magyar
Allamkincstar alkalmazhatja),

passziv iddébeli elhatarolasokat,

évi mérlegszamlékat.

4. szadmlaosztalyba tartozd fokonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a

kovetkezd, kotelezden alkalmazando elszamoldsi szabalyokat irja elo:

Konyvviteli zarlat sajatos elszamolasai — NGM rendelet XIII. fejezetbol
az évi mérlegszamlakra vonatkozé konyvelési tételek,
Konyvviteli nyitas feladatai — NGM rendelet XIV. fejezetbdl az évi

mérlegszdmlakra vonatkozo konyvelési tételek,



Passziv idébeli elhatarolasokhoz:
=NGM rendelet I. fejezet C. pont,
=NGM rendelet 111. fejezet A., E. pont,
=NGM rendelet V. fejezet C. pont.

kotelezettségekre

=NGM rendelet I. fejezet 6sszefoglalo tablazat,

=NGMA rendelet 11-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkozo
konyvelési tételek.

5. Szamlaosztaly: Koltségnemek

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:

anyagkoltséget,

igénybe vett szolgaltatasok koltségeit,
bérkoltséget,

személyi jellegli egyéb kifizetéseket,
bérjarulékokat,

értékcsokkenési leirasokat,

aktivalt sajat teljesitmények értékét,

koltségnem-atvezetési szamlakat.

Az 5. szdmlaosztalyba tartozo fokonyvi szdmldkhoz az NGM rendelet a

kovetkezo kotelezetden alkalmazandé elszamolasi szabélyokat irja eld:

NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazata;

NGM rendelet V. fejezet, VI. fejezet, VIII. fejezet, IX. fejezet;

NGM rendelet XII. fejezetbél A., G. pont;

NGM rendelet XIII. fejezetbdl az 5. szamlaosztalyra vonatkoz6 zarasi

tételek.

6. Szamlaosztily: Altalanos koltségek

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni

61. Javito-karbantartd mithelyek koltségei,
62. Egyéb kisegito részlegek koltségei,



63. Szakmai egységek koltségei,

64. Szakagazatok altalanos koltségei,

65. Vallalkozoi részlegek koltségei,

66. Kozponti irdnyitas koltségei,

69. Altalanos koltségek atvezetési szamla.

Ezt a szamlaosztalyt Onkorméanyzatunk koltségvetési szervei nem

alkalmazzak.

7. Szamlaosztaly: Szakfeladatok koltségei
Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni a koltségviselket szakfeladatokra
tagolva. A 7. szdmlaosztalyba tartozd fokonyvi szamldk szadmozdsa a
kovetkezo:

7 + szakfeladat szama szamozassal és a szakfeladat megnevezésével.

A 7. szdmlaosztalyba tartoz6 f0konyvi szamlakhoz az NGM rendelet kiilon
fejezetet nem rendelt hozza, igy értelemszeriien az 5. szamlaosztalynal

felsorolt konyvelési tételeket kell ennél a szamlaosztalynal megjeldlni.

8. Szamlaosztaly: Elszamolt koltségek és raforditasok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni

anyagjellegli raforditasok,

— személyi jellegli raforditasok,

— értékcsokkenési leiras,

— egyeb raforditasok,

— pénziigyi miiveletek raforditasai,

— rendkivili raforditasok.

A 8. szamlaosztalyba tartozé fokonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a

kovetkezd kotelezden alkalmazandé elszamolési szabalyokat irja eld:

— NGM rendelet 1. fejezet A. pont tdblazat,

— NGMA rendelet XIII. fejezetbdl a 8. szadmlaosztalyt érintd zarlati
feladatok,



— NGMA rendelet 11-XII. fejezetekb6l a 8. szamlaosztalyt érintd
konyvelési tételek.

9. Szamlaosztaly: Eredményszemléletii bevételek
Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:

tevékenység nettd eredményszemléletii bevételeit,

egyéb eredményszemléletli bevételeket,

pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit,

rendkiviili eredményszemléletli bevételeket.

A 9. szamlaosztalyba tartozé fOkonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a
kovetkezd kotelezden alkalmazandd elszdmolési szabdlyokat irja eld:

— NGM rendelet 1. fejezet A. pont tdblazata

— NGM rendelet XI. fejezet kozhatalmi bevételek,

— NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyujtas).

01-02. Nyilvantartasi szamlak
Ebben a két szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszk6zok és
készletek koziil azokat az eszkozoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a
mérlegben.

Az NGM rendelet I. fejezet A. pontja.

Az eldzdekben felsorolt szamlaosztalyok és a 01-02. Nyilvantartasi

szamlacsoportok a pénziigyi szdmvitel korébe tartoznak.
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Koltségvetési szamvitel
A koltségvetési szamvitelben a 03—09. fokonyvi szdmlacsoportok szamlaira és a

kapcsolodo ellenszamlékra kell konyvelni.

A koltségvetési szamvitelben a 03—09. szamlacsoportok besorolasa a kovetkezo

03. Fiiggo és biztos (jovoben) kovetelések

04. Fiiggo kotelezettségek

05. Kiadasi eldiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
teljesités

09. Bevételi eldiranyzatok, kdvetelések, teljesités

A 05. és 09. szamlacsoportok tovabbi alabontasa az Ahsz. 15. mellékletében
meghatarozott rovatrendi besorolashoz igazodik.
A fékonyvi szamlak felépitése
05 kiadasi rovat (1) eldiranyzat
(2) kotelezettségvallalas
(3) teljesités

09 bevételi rovat (1) eldiranyzat
(2) kovetelés
(3) teljesités



A koltségvetési szamvitel fobb Osszefliggéseit a kovetkezd szamladsszefiiggések mutatjak

11

Eléiranyzatok
05(1) Kiadas 001 Ellenszamla 09(1) Bevétel
o Kiadasi eldiranyzatok|Kiadasi eldiranyzatok o
Eredeti el6irdnyzat Csokkenések () () Csokkenések Eredeti eldiranyzat
csokkenés (-) novekedése (+)
Bevételi eldiranyzatok|Bevételi eldiranyzatok
(+) Novekedések (+) Novekedések
novekedés (+) csokkenése ()
Kovetelések — kotelezettségvallalasok elszamolasa
0021 Kotelezettségvallalas
05(2) Kotelezettségvallalas ellenszamla 0041 Kovetelés ellenszamla 09(2) Kovetelés
yitéegyenleg Nyitoegyenleg yitoegyenleg Nyitdegyenleg
(—) Csokkenés (—) Csokkenés (—) Csokkenés (—) Csokkenés
(+) Novekedés (+) Novekedés (+) Novekedés (+) Novekedés

Targyév — el6z6 év megkiilonboztetése az ellenszamlaval és részletezd nyilvantartasban
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Teljesitések

005 Bevételi teljesités
05(3) Kiadasi teljesités 003 Kiadasi teljesités ellenszamla ellenszamla 09(3) Bevételi teljesités

(+) Novekedés |(—) Csokkenés () Csokkenés  |(+) Novekedés (+) Novekedés |(—) Csokkenés () Csokkenés  |(+) Novekedés

Funkcionalis osztalyozast az ellenszamléan kell jeldlni.
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A 03-09. szamlacsoportokhoz elsddlegesen az NGM 1. fejezetének
tablazatat, valamint a B., E., G., J., K. és L. pontban foglalt kdnyvelési
tételeket kell figyelembe venni.

Az NGM rendelet 11-XIV. fejezeteiben szintén konkrét konyvelési tételek
keriiltek meghatarozasra, melyek elszdmoldsa az 0sszefoglaldo 3 abranak a
részét képezi.

Azokat a fékonyvi szamlakat, melyeket az Ahsz. 16. mellékeltében foglalt
egységes szamlakeretben kijelolt fokonyvi szamlak alabontasaval épitették

be a szamviteli rendszeriikbe kiilon melléklet tartalmazza.

2. Nyito- és nyitas utani tételek
A nyito- és nyitas utani tételek esetében szintén hivatkozunk az NGM
rendelet XIV. fejezetére, mely ebbe a korbe tartozd konyvelési tételeket
tartalmazza
A nyité-, nyitds utdni tételek konyvelése, a maradvany elszdmolédsa
koltségvetési bevételi teljesitésként:
felelése: a fokonyveld és helyettese

hatarid6: éves koltségvetési beszamold leadasat kovetd 10 munkanap.

3. Zarlati feladatok
A zarlati utani tételek esetében szintén hivatkozunk az NGM rendelet XIII.
fejezetére, mely a zarlati tételeket tartalmazza.
Az egyes zarlati feladatokhoz sziikséges az adott részfeladatok ellatasaért felelds
személyek kijelolése. Ehhez az Ahsz. 53. §-aban felsorolt feladatokat kell alapul
venni.
- F6konyvi kivonat készitése:
Felelds: fokonyveld, fokonyveld helyettes
Hataridd: havonta, targyhot kovetd honap 15 napjaig.
Negyedévente s negyedévet kdvetd honap 15 napjaig és
Evente a mérlegkészités iddpontjaig.
A meghatarozott egyezéségek vizsgalatat az Ahsz 53.§-aban foglaltak szerint kell
elvégezni.

Felelds: a fokonyveld vezetésével koltségvetési - szamviteli csoport tagjai
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kiemelten:

- Immteridlis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozésanak egyeztetése, téves
besorolasok helyesbitése,

- negyedévi terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa:

- leltari kiilonbozetek elszamolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa:

Felelds: targyi eszkdz nyilvantartast kezeld pénziigyi tigyintézo.

- Afa megallapitasaval kapcsolatos elszamolasok egyeztetések

Felelds: Afa tigyintéz6

- Egyszertsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések értékvesztésének
elszamolasa,

- Fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzése,

- El6z6 évek koltségvetési beszadmoldinak helyesbitése ( sziikség esetén).

- Konyvviteli szdmlak lezarasa

Felelds: a fokonyveld és fokonyveld helyettes

A részletezo (analitikus) nyilvantartasok kore és a fokonyvi konyvelés
kapcsolata

Ebben a fejezetben az Ahsz. 14. mellékeltében rogzitett a részletezd
nyilvantartasokra vonatkozo eldirasokat kell az adott koltségvetési szervre
értelemszerlien szabalyozni.

Az Ahsz. 14. mellékletében foglalt nyilvantartasokat kotelezé vezetni, ha a
koltségvetési szerv elszamoléasaiban az adott eszkéz, forrds, el6iranyzat,
kotelezettségvallalas megjelenik.

1. Eldiranyzatok nyilvantartasa:

— Felelds. Fékonyveld és fokonyveld helyettes

— hataridé:

feladasra a modositasra kijeldlt testiileti tilést megel6z6 10 munkanap.

Egyeztetésre: folyamatos

2. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa
— Felel6s: a pénziigyi-szamviteli csoport

— hataridd:

= feladéasra mérlegkészités elétt 5 munkanap
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= egyeztetésre: folyamatos
3. Kovetelések nyilvantartasa
- felelds: pénziigyi-szamviteli csoport
- hataridd:
= feladasra mérlegkészités elott S munkanappal
= egyeztetésre: folyamatos
4. Adott és kapott el6legek nyilvantartasa:
- felelds: Eldleget nyilvantartasat végzo pénziigyi iigyintézd
- hatarido:
= feladasra mérlegkészités elott S munkanappal
= egyeztetésre: folyamatos
5. Pénzeszk6zok nyilvantartasa
- felelds: bankszamla kezel6 és pénztaros
- hatarido:
= Feladasra mérlegkészités eldtt 5 munkanappal
= Egyeztetésre folyamatos
6. Immaterialis javak, targyi eszkdzok nyilvantartasa
- felelds: targyi eszkoz nyilvantartd pénziigyi ligyintézo
- hatarido:
= Feladasra : mérlegkészités eldtt 5 munkanappal
= Egyeztetésre: folyamatos
7. Targyi eszk6zOk nyilvantartasa, vagyonkezelésbe adott eszkdzok nyilvantartasa
- felelds: targyi eszkdz nyilvantartod pénziigyi ligyintézo
- hatarido:
= feladasra:mérlegkészités eltt 5 munkanappal
= Egyeztetésre: folyamatos
8. Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa
- felelds: f0konyveld
- hatarido:
= Feladasra: mérlegkészités elott 5 munkanappal
= Egyeztetésre: folyamatos
— egyeztetés modja
= elektronikus

= manualis
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— egyeztetés kore

fokonyvi konyvelés

egyeb belsd nyilvantartasokkal.

A részletez0 nyilvantartasok esetében nem kotelezd jelleggel a kovetkezd
teriileteken az Ahsz. 14. mellékletében foglaltakon tilmenden tovabbi
nyilvantartasokat lehet kialakitani:

a koltségvetési szamvitelben a kotelezettségvallalasok és  végleges

kotelezettségvallalasok elkiilonitése a 05. szdmlacsoporthoz kapcsoldoddan,
rovatrendi megbontasban;

— a koltségvetési szamvitelben célszerii az el6z6 évi maradvany felhasznéldsahoz
kiilon részletezd nyilvantartast vezetni, jogcimenként, évenként;

— a kormanyzati funkcidkra torténd kiadasi és bevételi teljesitéseket rovatrendi
bontasban kell gytijtent;

— a pénziigyi szamvitelben a 36. sajatos elszamolasokndl célszerii kiilon
részletezd nyilvantartasokat vezetni, de lehet a fokonyvi szamlékat is ezekben
az esetekben alabontani;

— az iddbeli elhatarolasokhoz jogcimek szerinti tételes részletezd nyilvantartés

vezetése.

5. A konyvvezetési feladatokat alatamaszté bizonylati rend és az alkalmazott
bizonylatok

A bizonylati renddel kapcsolatos szabalyokat, kiilon szabalyzatban rogzitjiik.

I11. Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas
E szabalyzat rendelkezéseit 2014. januar 1.-t6l kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg a

2013. december 31.-ig érvényben levé Szamlarend hatalyat veszti.

V. Melléklet

Szamlatiikor.



