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Jelen jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdésekben a 2000. évi C. térvény
(szamviteli torvény) ¢és a kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirdsai szerint
kell eljarni.

Feliilvizsgéalata ¢és karbantartasa a jogszabalyvaltozasok fliggvényében,
folyamatosan , de legaldbb félévente torténik.
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E szamviteli politika hatalya ala tartozo intézménvek

1. Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal — 6nalldan mikodo és gazdalkodo,
gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmény

egylittmiitkodési megallapodas alapjan ellatja:

- Fiizesgyarmat Varos Onkorményzat

- ,, Lurkéfalva ,, Ovoda F lizesgyarmat

- Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény konyvviteli feladatait.

2. Fiizesgyarmat Viros Onkormanyzat — nalléoan miikodd és gazdalkodd
Gazdalkodasi tevekenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.

3., Lurkofalva ,, Ovoda Fiizesgyarmat - onall6oan miik6do
Gazdalkodasi tevekenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.

4. Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelodési Intézmény — 6nalloan
mikodo
Gazdalkodasi tevekenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.

Koltségvetési szerv neve



Szamviteli politika

TARTALOMEGYZEK
1. A szamvitell pOlItIKA CELJA.......iiiiiiiiiii it 8
1.1. A szamviteli politika RATALYQA .................cooeiiiiiiiiiiiiii s 8
1.2. A szamviteli politika tartalma ................ccccccoeiiiiiiiiiiiiiiii s 8
II. AZ INTEZMENY (POLGARMESTERI HIVATAL)
TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA .....coooovriiiiiiieiseneeisensssesssss e 9
1. Az Intézmény (polgarmesteri hivatal) fobb azonosité adatai, feladatai...........ccceerivveennen. 9
2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoOi..........cccovviiiiiiiiiiiiiiiiie i 13
3. Az intézmény JOVODENI terVel, CELJATL.....oiiuiiiiiiiieiie e 15
4. Az intézmény szempontjabol egyéb "l ény e g e s" informaciok ..........ccocoeeiiiiiiinnn. 15
II1. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOTRASAL.......ccc.ooocvniiiniinninennne. 17
1. A szamviteli politika €s a szamviteli alapelvek kapcsolata...........ccccevvvviiiiiiiiiniiieennn, 17

2. Beszamolasi ¢és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités id6pontja, a

szamviteli politikaért, beszdmoldért valo felel0SSEg ........ovvvviiiiiiiiiiiiicie e 19
2.1. A beszamolo formdja és @ KONYVVEZEIES .........c..ccoueioiiiiiiiiiiie i 19

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési kényvvezetés adatai alapjan
KESZILOI FESZOI ... 20

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi

konyvvezetés adatai alapjan kéSzitett FESZei .............couuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieie e 20
2.2. A mérlegkészités idOPONLIQA . .............cccueiiuiiiiiiiiiiic i 20
2.3. A szamviteli politikaért valo felelOSSEg .............coomiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei e 20
3. A bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendje ..........coovvviiiiiiiiiiicii, 21
4. Jelentds, nem jelentds 0sszegll hiba ..o, 21
4.1. Jelentls OSSZEGU MIDA ...........c..cccoceiviiiiiiiiiiiii e 21
4.2. Nem jelents OSSZEGU NIDQ............c...ccoiouiiiiiiiiiiiieiii et 22
5. Az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjal ........ccocveviiiiiiiiiiiiiici e 22
5.1 ESZKOZOK ..o 22
5.2  FOPFASOK ..ottt bbbt b et n et 29
6.Az eszkoz0k értékelési SZabalyal ..........ccoviiiiiiiiiiiiii 32
6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa..............ccccouviiiiiiiiiiiiiiiiiii e 32
6.2. Maradvanyérték MeghAtArOZASQ ...............ccooueviiiiiiiiiiiic i 33
6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldasanak szabdlyai ................cccccocovviniiiiiiinnnnn, 33
6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai ..................c.cccooviiiiiiininnnnn, 34
6.5. EVtehvesztés ISZAMOIASU.............c..eveeeereeeeeeeveeeeeessesee st 34

Koltségvetési szerv neve



Szamviteli politika

6.6. Ertékhelyesbités ISZAMOIASA ..............o.oveveveeveseererseseesseess s ese st 34
7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések ........ccoovvvvviiiiiiiiiniinnnnnn. 35
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek NagySAQa...........ccccocvciiiiiiiiiiiiiiiiiiiie i 35
7.2. Kis 0sszegii kovetelesek MINOSIIESE .........cccuuvvuiiiiiiiiiiiiiiii i 35
7.3. Behajthatatlan kOVeteles .............cooiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 35
8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentalasa....................... 35

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kal6 elszamolasanak

;1071 | -V SRR UPPOPPROPR 36

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo eszk6zok
¢s forrasok leltdrozasanak moOdja........cccovvviiiiiiiiiiiiiiii 36
11. Az altalanos koltségek felosztasi MOASZETel .......cvvvviiiiiiiiiie i 37
IV. ZARO RENDELKEZESEK ..........cocooomiiiiiiniiinninsinsississins s ssessssssssssns 38

Koltségvetési szerv neve 7



Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

A Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata szamviteli politikajat a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezék szerint
hatarozom meg.

l.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézménylink sajatossagainak, adottsdgainak,
koriilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer kialakitésat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljarés.

A szémviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltadrozési és leltarkészitési szabalyzata,
— az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed a Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal, illetve az
onkormanyzat valamennyi gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerveire.

Az Avr. 13. § (3a) bekezdésében eldirtak alapjan a (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok
figyelembevételével belso szabalyzataiban rendelkezik

a) az onkormanyzati hivatal a helyi onkormanyzat,

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat:
— az intézmények tevékenységének bemutatasa,
— az intézmények altal ellatand6 feladatok, jovébeni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
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— a beszamolo készités idOpontja, a beszamoloért valo felelsség,

— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— fajlagosan kis értékli eszk6zok nagysaga,

— a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,

— a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak, visszairdsanak szabalyai,
— az eszk0zok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,

— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak maddja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

I.
AZ INTEZMENYEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Fobb azonosito adatok:

A.) Intézmény (polgarmesteri hivatal) fébb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, szé€khelye: Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal
Alapité megnevezése: Fiizesgyarmat Varos Onkorményzat
Az alapitas id6pontja: 1996. oktober 31.

Koltségvetési szerv torzsszdma: 344685

Az alapit6 okirat kelte, szama: 71/1996.(X.31.) Kt hatarozat
Adodszama: 15344681-2-04

KSH szamjele: 15344681-8411-325-04
Allamhéztartasi egyedi azonositoja: 704104

Szakégazati besorolasa: 841105

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fidok

Alkalmazott szdmlaszamai: 11733223- 15725338

Pénzintézetek felé torténd aldirasi jogosultsdgok: Elso alaird a Jegyzd, akadalyoztatdsa esetén
az Aljegyz6 masodik aldir6 az altala felhatalmazott személy ( csatolt melléklet szerint )

Alaptevékenysége:
a./ KépviselO-testiilet, a bizottsdgok mitkodésével kapcsolatos dontések eldkészitése,

adminisztrativ feladatok ellatasa.
b./ Képviselo-testiileti dontések végrehajtasa.

c./ Hataskori jogszabalyokban meghatarozott allamigazgatdsi feladatok ellatasa

d./ Az onkorményzat, mint koltségvetési szerv belsd szervezeti felépitését, tagozodasat,
azok fObb feladatait, az irodavezet6k és csoportvezetOk jogallasat, valamint a hivatal
miikddési rendjét a szervezeti és mitkddési szabalyzat tartalmazza.
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A gazdasagi szervezettel rendelkez6 (a gazdalkodast ellatdé polgarmesteri Hivatal
koltségvetési szervhez hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szervezeti
egységek besorolasa:

Hozzarendelt Rendelkezési Megallapodas
koltségvetési szerv Székhely jogosultsaggal bird dokumentumanak
megnevezeése eldiranyzatok szama (Avr. 10. § (4)
megnevezese bekezdés)
Filizesgyarmat Varos | Flizesgyarmat valamennyi
Onkormanyzata
,, Lurkofalva ,, Ovoda Flizesgyarmat valamennyi
Hegyesi Janos Varosi | Flizesgyarmat valamennyi
Konyvtar és Kozmiv.Int.

B.) Az Intézmény ( Onkormanyzat kéltségvetési szerv ) f6bb azonosité adatai:

Megnevezés: Fiizesgyarmat Varos Onkorméanyzat
Székhelye: 5525 Fiizesgyarmat, Szabadsag tér 1.
Adodszama: 15725338-2-04

Alapitd okirat szama: 25/2012. oktober 30.

Besorolasa:

- Tevékenysége alapjan: kozhatalmi

- Feladatellatashoz kapcsolddo funkcidja: 6nalldan miikddd

- Gazdalkodasi feladatait a Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete latja el

Jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata:

A helyi koziigyek ellatasa, melynek minden esetben feltétele a feladat és hataskor megléte.
1990. évi LXV. torvény a helyi onkormanyzatokrol, a 2011.¢vi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl, az  allamhéztartdsrol szolo 2011. évi CXV.
torvények, az allamhaztartas végrehajtasarol szolo 368/2011.(X11.31) Korm. rendelet (
tovabbiakban Avr.), valamint Fiizesgyarmat Varos Onkorméanyzat Képviseld testiilete altal
alkotott helyi jogszabalyok végrehajtasa.

Onként vallalt feladtok:

A képviselo-testiilet dontése, vagy helyi népszavazas alapjan onként vallalhaté minden olyan
hely1 koziigy megoldésa, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

Miikodési teriilete: Fiizesgyarmat Varos kozigazgatasi tertilete.

Feliigyeleti szerve: Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiilete

5525 Flizesgyarmat, Szabadsag tér 1.
Alap tevékenysége: Alaptevékenységi szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint
tobbcélu kistérségei tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok
Alkalmazott szdmlaszdmai:
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Forint szamlak:

Koltségvetési elszamolasi szamla

11733223-15344681

Epitményado szamla

11733223-15344681-02440000

Idegenforgalmi adé szamla

11733223-15344681-03090000

Eljarasi illeték

11733223-15344681-03470000

Ipartizési ad6 besz.szamla

11733223-15344681-03540000

Birsag szamla

11733223-15344681-03610000

Késedelmi p6tlék szamla

11733223-15344681-03780000

Talajterhelési dij beszed.szdmla

11733223-15344681-03920000

Helyi Kisebbségi 6nk.szamla

11733223-15344681-04260000

Idegen bev.elsz.szamla

11733223-15344681-04400000

Kornyezetvédelmi alap szdmla

11733223-15344681-04640000

Letéti szamla

11733223-15344681-06530000

Netto finanszirozas fogadésa

11733223-15344681-08350000

Term6£6ld bérbead.szdrm.jov.adod
szamla

11733223-15344681-08660000

Egyéb bevételek beszedési szamla

11733223-15344681-08800000

Gépjarmliadd beszedési szamla

11733223-15344681-08970000

EU tamogatassal megvalosulo

beruhazasok szamlai

TAMOP 3.1.4-08/2

11733223-15344681-10090002

TAMOP 6.1.2.1LHH/11-B-201

11733223-15344681-10280007

DAOP 4.2.1/2F-2f

11733223-15344681-10110007

DAOP Kerékparut épités

11733223-15344681-10190009

TIOP 1.1.1-07/1

11733223-15344681-10140004

KEOP szennyviz beruhazasi szamla

11733223-15344681-80010007

TIOP 1.1.1-09/1

11733223-15344681-80210001

AROP Szervezetfejlesztés

11733223-15344681-10050006

Modellkisérleti program

11733223-15344681-10260008

HURO 1000/300/2.1.2

11733223-15344681-10200005

HURO1001/024/1.2.3.

11733223-15344681-10250000

Szocialis Varos Rehabilitacid

11733223-15344681-10150003

Kozfoglalkoztatas finanszirozasa

11733223-15344681-10260009

OEP finanszirizas

11733223-15344681-10210004

Flizesgyarmati Kronika

11733223-15344681-10050005

EU Onerd Alap

11733223-15344681-10220003
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Munkabér hitelkeret 11733223-15344681-80990001
Folyoszamla hitelkeret 11733223-15344681-80990002
Deviza szamla: Koros- Sarrét and 11751339-24009883

Bors

Pénzintézetek felé torténd alairasi jogosultsagok:

Az Onkormanyzat elszdmoldsi szamldjdra és azok alszamldira vonatkozéan:

Elsé alairo minden esetben a polgarmester, alpolgarmester, mindkettdjiik akadalyoztatasa
esetén a jegyzo.

Masodik alairo a jegyz6, aljegyz0, pénziigyi irodavezetd

C.) Intézmény Lurkoéfalva Ovoda Fiizesgyarmat fébb azonosité adatai:

Torzskonyvi azonositd szam: 583659000

Adodszam: 15583659-1-04

KSH statisztikai szamjel: 15583659-8510-322-04
Tevékenysége: Ovodai nevelés

Alapitas- jogutodlassal: 2012. december 13.

Alapité okirat: 184/2012. (XII.13.) Kt hatarozat.

Feliigyeleti szerve: Fiizesgyarmat Varos Onkorményzata

Jogallasa: Onalldan miikodd koltségvetési szerv.

Gazdalkodasi feladatait a Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete latja el
Pénzforgalmi szdmlaszama: 11733223-15583659

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok

Pénzintézetek felé torténd aldirasi jogosultsdgok: Elsd aldird az Intézményvezeté masodik
alair6 az altala felhatalmazott személy ( csatolt melléklet szerint )

D.) Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelédési Intézmény torzskonyvi azonosito
adatok:

Torzskonyvi azonositod szam: 344685204

Adodszam: 16655104-2-04

KSH statisztikai szamjel: 16655104-9101-322-04

Tevékenysége: Konyvtari, kozmiivelddési tevékenység
Alapitas datuma: 2002. julius 1.

Alapit6 okirat: 33/2002( IV.29.) Kt hatarozat.

Feliigyeleti szerve: Fiizesgyarmat Varos Onkorméanyzata
Jogallasa: Onalloan miikodd koltségvetési szerv.
Gazdalkodasi feladatait a polgadrmesteri hivatal gazdasagi szervezete latja el

Pénzforgalmi szamlaszama: 11733223-16655104

Alszémla: 11733223-16655104-10290006 TAMOP-3.2.13-12/1/2012-0395
Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok
Pénzintézetek felé torténd aldirdsi jogosultsagok:
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Pénzintézetek felé¢ torténd alairasi jogosultsagok: Elsé alairdé az Intézményvezeté masodik
alair6 az altala felhatalmazott személy ( csatolt melléklet szerint )

A pénzintézet fel¢ be kell jelenteni az alairok nevét.
/ alairasi cimpéldany / Felelds a bankszamla kezel6 ligyintézo.

A Koltségvetési szervek altal ellatott szakfeladatok:

A szakfeladatok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

A koltségvetési szervek altal ellatott kormanyzati funkciok:
A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
Az intézmények gazdalkodasanak jellemzoi

”A ”1

A Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal az alapit6 okirat szerint az alaptevékenysége korében
az addlevonasra jogosito 5 %-0s, 18%-0s és 27 %-0s adokoteles tevékenységet végez.

B”

»

A Fiizesgyarmat Véaros Onkormdnyzata az alapito okirat szerint az alaptevékenysége korében
az addlevonasra jogositod 5 %-0s, 18%-os és 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

" C”
A ,, Lurkofalva Ovoda Fiizesgyarmat kozintézmény nem alanya az AFA-nak.
”D”
A Hegyesi Janos Viarosi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény az alapitd okirat szerint az

alaptevékenysége korében az adodlevonasra jogositd 5 %-0s, 18%-os és 27 %-os adokdteles
tevékenységet végez.

A koltségvetési szervek raktarral nem rendelkeznek.

( Az anyag- és eszkozgazddlkodas szamviteli politikiban nem szabalyozott kérdéseit belsd
szabdlyzatban kell régziteni (Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont.)

2. Gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok szabalyozasa.

Kotelezettség vallalasara

- az Onkorméanyzat koltségvetésére vonatkozéan a Polgarmester, tavollétében az
Alpolgarmester, mindkettdjiik tavolléte esetén a szokdsos hivatali tligymenet biztositasat
szolgalo esetekben a Jegyz6 jogosult.

! Attol fiiggben kell errél rendelkezni, hogy a koltségvetési szerv melyik megoldast valasztja. Az ,, A”-t, B,
,»C -t vagy a ,,D”-t.
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- A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésére vonatkozdan a JegyzO, akadalyoztatasa esetén az
Aljegyzo,

- ,, Lurkofalva” Ovoda koltségvetésére vonatkozoan az Intézményvezetd, akadalyoztatisa
esetén az altala irasban kijelolt személy,

- Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kézmuvelddési Intézmény koltségvetésére vonatkozoan
az Intézményvezetd, akadalyoztatasa esetén az altala irasban kijelolt személy.

A 100.000.-ft feletti beszerzésre iranyuld kotelezettségvallalasokat nyilvan kell tartani,
évenkénti bontasban, amelybdl megallapithato az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege.
Erre a célra alkalmas a gazdasagi események konyvelése soran hasznalatos barmely szoftver,
amely teljesiteni képes a nyilvantartassal kapcsolatos elvarasokat. 2014. évben az EPER
programot hasznaljuk és valamennyi kotelezettségvallalast nyilvantartjuk a 100.000.-forint
alatti 6sszegekre vonatkozokat is.

Az utalvanyrendeletnek tartalmazni kell a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat.
Rendszeresen eldéforduld kotelezettségek esetében elegendd a kotott szerzddésre valo
hivatkozas. Eseti kotelezettségvallalasok esetenkénti irdsba foglaldsa sziikséges. Amelybdl
megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege.

A kotelezettségvallaldst szakmai sziikségesség szempontjabdl indokolni kell. Arra kell
torekedni, hogy egy adott gazdasdgi esemény soran azonos legyen kotelezettségvallalast
szakmailag aldtdmaszto, illetve a teljesitést szakmailag igazol6 személy.

A sziikségességet szakmailag igazold személy adott esetben nem lehet ellenjegyzd, vagy
érvényesitd. Ha nincs kotelezettségvallalast aldtdmasztd indoklés, az ellenjegyzést meg kell
tagadni. A szakmai sziikségességet az adott szakteriilet legmagasabb szakmai képzettséggel
rendelkezd dolgozdja, vagy a legmagasabb szintli vezetdje igazolhatja. / miiszaki
csoportvezetd, rendszergazda, kozfoglalkoztatast iranyito, stb./

Pénziigyi ellenjegyzésre valamennyi intézmény tekintetében a pénziigyi osztalyvezetd
jogosult, tavollétében a pénziigyi ligyintézok koziil felhatalmazott személyek.

Az érvényesitést valamennyi intézmény tekintetében a pénziigyi osztalyvezetd végzi,
tavollétében a fokonyveld helyettesiti.

Utalvanyozasra az dnkormanyzat vonatkozasaban a Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatalnal
a Jegyz6, a ,, Lurkéfalva” Ovoda és a Kozmiivelddési Intézmény tekintetében az
Intézményvezetok, vagy az altaluk irasban felhatalmazott személy jogosultak. Utalvanyozni
utalvanyrendeleten, vagy érvényesitett okmanyra valé ravezetéssel lehet.

Kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetdleg az utalvanyozo és az ellenjegyzd ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozdéan — azonos személy nem lehet.

Az érvényesitdé személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
személy, aki e tevékenységet kdzeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

A kotelezettségvallalassal kapcsolatos szabalyozas kiterjed a hitel felvételére is.
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Hitel felvételére iranyulo szerzodést — jovahagyas végett — alairas elott a képviselod-testiilet elé
kell terjeszteni, €s a hitelfelvétel kapcsan Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szold 2011.
évi CXCIV. torvényben és az adossagot keletkeztetd iigyletekhez torténd hozzajarulas
részletes szabalyairdl sz616 353/2011.(X1I1.30) kormanyrendelet szerint kell eljarni.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités ¢és a szakmai megalapozottsagra vonatkozo
jogosultsagot eseményenként kell vizsgalni.

3. Az intézmény jovobeni tervei, céljai:

- Allami timogatasok altal és sajat eré felhasznalasaval Fiizesgyarmat Varos fejlesztése,
pezsgl gazdasagi ¢let kialakitasa a helyi adofizetések novekedése érdekében.
- Kisebb vallalkozasok foglalkoztatasi tevékenységének tdmogatasa, nagyobb vallalkozasok
nem anyagi jellegii segitése (pl. telephely kialakitasa) .
- Az dnkormanyzat akar sajat vallalkozas 1étrehozéasaval is el kivanja érni, hogy a fejlesztések
bekertilési értékébdl minél nagyobb §sszeg maradjon a telepiilésen.
- Kozhasznt foglalkoztatds tovabbi emelt szinten tartdsa, minden kiirt programban a helyi
lehetdségek és ellatando feladatok fliggvényében részt venni.
- Turisztikai fejlesztésbe mint szolgaltatd, vagy mint tulajdonos bekapcsolodni.
- Fejlesztési célok:

= Intézmények hatékonyabb energia ellatdsanak biztositdsa,

= A telepiilés tobb teriiletén jatszotér és ahhoz kapcsolodo kozpark kialakitasa,

= A telepiilés az Onkormanyzat altal készitetett ,Integralt Varosfejlesztési Stratégia ,,
alapjan torténd tovabbfejlesztése,

= Kastélypark Fiirdében ¢élménymedence megépitése a hozzd kapcsolodd kiszolgald
helyiségekkel és gépészeti elemekkel,

= Jarda és parkolasi program tovabbfolytatésa.
- Szociélis ellatasok és tamogatasok biztositasa, lehetdség szerint a redlis igények kielégitése.
A kozponti koltségvetési tdmogatast sajat erdvel kiegészitve juttatjuk el a részoruld
lakossaghoz.
- Kiemelten fontos az onkormanyzati intézmények, valamint a kizardlagos onkormanyzati
tulajdonti gazdasagi tdrsasdgok szabdlyszerli miikodésének elvardsa és a szamukra
meghatarozott tevékenységek ellatashoz a forras biztositasa.

4. Az intézmény szempontjabol egyéb "1ény e g es" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazoé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a Polgarmesteri Hivatal az intézmény eszkdzeirdl és azok
allomanyaban bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet
mennyiségben és értékben.

Leltarozas modjardl a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.

A mérlegtételek alatdmasztasara, a mérleg fordulonapjara vonatkozo részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.
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A fokonyvi konyvelés az EPER szamitogépes programmal, a befektetett eszkdzok ¢€s a
hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszkozok analitikus nyilvantartasa a BEFESZ és az
EPER szamitogépes programokkal torténik.

A Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal altal kezelt intézményi vagyonok tekintetében a
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat €s hataskordket, tovabba a hasznalataban,
kezelésében 1évOé vagyon hasznositdsanak, elidegenitésének szabdlyait az Onkormdanyzat
vagyongazdalkodasrol szolo 14/2004.( V1.29.) szamu rendelete, tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

Az alaptevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein beliill végezhetjik.
Villalkozasi tevékenységet nem folytatunk. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az
alapito okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Viltozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belsd valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a munkateriilet irdnyitdjanak,
vezetdjének feladata, hogy a szabalyzatok és belsd utasitdsok modositasat kezdeményezze a
pénziigyi osztalyvezetonél.
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1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatasanak elve

Intézményiinknél a vallalkozéas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdilkodé a beldthatdo jovoben is fenn tudja tartani mukodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatésat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A  koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatamaszto leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézménylink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszamolénak érthetd, attekinthetd, az Ahsz-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoloban szerepld informaciok 1ényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmények gazdalkodasardl adott informacié tartalmanak és formajanak, az azt
alatdmasztd konyvvitelnek dallandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
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alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott eldirasok
betartasaval kell biztositani.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyeznilik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrdsok értékelése, az
eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben ¢és a szamviteli politikaban szabalyozott mddon
intézménylink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idéz0 tényezdket, azok szamszerlsitett
hatasait a kiegészité mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az osszeméres elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szdmitasba venni, fliggetlenilil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly mdodon érvényesiil, hogy a koltségvetési €és
a vallalkozasi maradvany megéllapitdsakor a bevételeket ¢és kiadasokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathatd kockéazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités sordn egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a 1ényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezo esetekben:

— VevOnként, addsonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd,egy 0sszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathatd. Ebben az
esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adosonként
kisosszegli kovetelések - hasonldé mdédon megallapitott - értékvesztésének Osszegét
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0ssze kell vetni az el6z0 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Gsszegével és a
csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgald iddszak és az elszdmolasi iddszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolés elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szdmviteli elszdmolas sordn a szerzédéseket, a megallapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél 1ényegesnek mindsiil minden olyan informdaci6, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolydsolhatja a felhaszndloknak a beszdmol6 alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szereplé informaciobol nyerheté haszon - célszeriien - haladja meg az
informaci6 eldallitdsanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformécid aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valo felelésség

2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az intézmény (polgarmesteri hivatal késziti valamennyi
intézmény részére) éves beszamolot készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt
vezet.
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2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyodsitott egyes
ellatasok €s tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddoé elszdmolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsdt mutatjdk be, valamint a zarszdmadads kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény kimutatas,

— akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl szol6 kimutatés és

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Onkormanyzati kdltségvetési szerveknél a kdltségvetési évet kivetd év februdr 28-a.

Az éves koltségvetési beszamoldt az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

FONTOS! 4 mérlegkészités idopontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az
idopont, amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkezé évben még konyvelni lehet. A
koltségvetési beszamolo elkészitésénél az egyes tirlapok dsszeallitasanal és a hataridoknél a
koltségvetesi szerveknek nincs dontési lehetosegiik.

2.3. A szamviteli politikdért valo feleldsség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje
(jegyzd) a felel6s. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés)
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3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrol, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre
(eseményre) vonatkozdéan a konyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki ¢s tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat
legkésdbb
a) az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-6ig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités iddpontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasadgi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem
rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon
elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a pénziigyi osztaly felelds.

4. Jelent6s, nem jelentds dsszegii hiba
4.1. Jelentos osszegii hiba

Jelentds Osszegli hiba ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérleg fo0sszegének 2%-at, vagy - ha a
mérleg f66sszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a szazmilli6 forintot.
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4.2. Nem jelentds dsszegii hiba

Nem jelentds 6sszegli hiba ha a hiba feltarasdnak évében, a kiilonb6zo ellenérzések soran, egy
adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibadk ¢és hibahatasok - eredményt,
sajat tOkét noveld-csokkentd - értékének egylittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege nem haladja
meg a jelentds 0sszegli hiba 2.1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

Intézmeényiinknél az eszk6z0k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az allanddan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,

selejtezés gyakorisagat,
egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkdzok korébol.

Pl A torékeny eszkozoket éven beliilinek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attol, hogy a
pl. a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélédik, vagy a textiliak
sem keriilhetnek a befektetett eszkozok korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz
kategoridk fogalom meghatarozdsa nem ad lehetdséget.

Az azonos rendeltetésii eszkozok a gyakorlatban torténo hasznadlatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgoeszkozok és a befektetett
eszkozok kozé is. Pl a szamitogép a gazdasagi feladatok ellatisa esetén a
befektetett eszkozok kozé tartozik, de wugyanennél az intézménynél ( pl
Kozmiivelodeési  Intézmény ) a szamitogép, ha oktatas, vagy informatikai
szolgaltatas céljara szolgal — gyors, intenziv igénybevétel miatt — keriilhet az éven
beliil elhasznadlodo koérbe.

— Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

Az eszk6z0k mindsitése a pénziigyi osztaly feladata.
5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdonaban 4llo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
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befektetett eszkdzoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok ¢€s felujitasok értékét
kell kimutatni.

FONTOS SZABALY! Ha a tulajdonos a tulajdondban dllé eszkozre dllamhdztartdson
beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja

Ki.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolanddk:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiillé szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

C) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézményiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

C) tenyészallatok,
d) beruhazasok, felujitasok,

e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.
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Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartdos kapcsolatban Iétesitettek. Az
ingatlanok ko6z¢é sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épliletrész, az
egyeb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valosultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet ¢és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatdhoz kapcsolddo - jogszabalyban nevesitett - hozzéjarulasok, dijak (vizikézmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozési
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb

jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkozoket, €s

C) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.
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Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds
soran levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levalaszthat6 allati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil
attol, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabbd a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggd
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujtds az elhasznédlodott targyi eszkéz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz haszndlata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Feltjitas a korszerlsités is, ha az a korszer(i
technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldaséaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasadgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznaldédottsdg mar a rendeltetésszerii
hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felyjitdsnak az elmaradt és felhalmoz6dd karbantartds egy idében vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkdzokon belill kell kimutatni a tartoés részesedéseket, a tartds

hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat ¢és a Dbefektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.
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Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy
tartdos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba a
helyi onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tarsulasokban vald részesedéseit,
valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartds befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési
lehetdséget biztosito részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok kézott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szdndékoznak értékesiteni.

Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az éllami
vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
amelyek iizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhdaztartason kiviili szervezettel, személlyel
vagyonkezel6i szerzddést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt
értékesokkenését, értekvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartezo forgéeszkizok

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— andvendék-, hizo és egyéb allatokat.
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5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok ktvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszu lejaratd - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven til lejard - betéteket, a pénztirakat, csekkeket, betétkdnyveket, a
forintban és devizaban vezetett szamlakat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia az Intézmények
forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3)
bekezdése szerinti alszdmlakat és a Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tdmogatasokhoz,
eurdpai uniods vagy mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott tdmogatdsi programokhoz
vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi
bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét, amelyek valtozasat
a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként
kell nyilvantartani.
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5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai €s finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok kozott kell elszamolni

a) az adott el6legeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitojanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazd -  Osszegb6l, a  foglalkoztatottaknak  adott  illetmény-,
munkabérelélegekbdl, az utélagos elszamolasra adott mas elélegekbél, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiaddsoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegébdl, valamint az adott eldlegek
értékvesztésébol és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatas tovabbadéasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara
folyositott Osszegeket a folyositonal a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a helyi onkormanyzatnal a nettd finanszirozas soran a forgotoke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznaldsaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdézzel kapcsolatos visszapodtlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet altal
torténd megtéritésig, €s

g) a folyositott, megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.
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5.1.4. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszdmolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, €s

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesit6 fizetési eszkdznek
nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként tOorténd atadasaig, a hidnyzo, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv iddbeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditdsok aktiv idobeli elhatdrolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv iddobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv iddbeli elhataroldsa kozott az olyan jaro
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utdn
esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szdmolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatdroldsa kozott a mérleg fordulonapja elott
felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kovetd iddszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idszakdban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditdsként elszamolt szerzddés (megallapodas)
szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megéllapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili
raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszdmoldsokat, a kincstari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.
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5.2.1. Sajat toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) a nemzeti vagyon valtozasait,
C) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) afelhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai
A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
Kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdasai
Az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozdsaiként a 2014. januar 1-jén meglévd
nem idegen pénzeszk6zok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszk6zok az Ahsz. 49/A-
49/B. § szerinti valtozésait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdasaként
Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.
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5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szdmlédkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ¢és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtds sordn a vevoktol kapott, altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazé elélegekbél, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszdmolt 6sszegébdl, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett
pénzeszk6zokbal allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznédlasaig vagy
visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolando - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi Onkormanyzat nettdo finanszirozésa soran a forg6toke -elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél
annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol szolo 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltatd altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozzajarulést a nyugdijfolydsitas évéig.

5.2.3. Passziv idébeli elhataroldasok
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A koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja elétti
1d6szakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhataroldsokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tamogatés véglegesen atvett pénzeszkoz Gsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcesolddik
(legfeljebb a kapcsolddo eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvalositott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddod eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének,
illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor
kell megsziintetni. Meg kell szlintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott
bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatarozdsa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tal figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. §
(9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben ¢€s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megdllapitasanal a koltségvetési szervnek — eQyetlen kivételtol
eltekintve — nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében
foglaltak szerint, amikor az eszkoz hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre
minden dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan (szerzodés, piaci informaciok,
jogszabalyi eldiras) kell megallapitani.

Ebben az esetben célszerti a pénziigyi osztalyvezetd feladata a ,, becsiilt” bekeriilési

ertéek meghatarozasa.

Abban az esetben, ha az eszkOz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megallapitasahoz, akkor azt becsléssel — szerz6dés, piaci
informaciok, jogszabalyi eldirasok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.
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A bekertilési érték megallapitasaért a pénziigyi osztaly felelds.
6.2. Maradvanyérték meghatdarozdsa

Intézményeinknél a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az tizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam filiggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos ¢lettartam végén varhatoan realizalhatd értékének megfelel
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

a) ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelentds,

b) a huszonotmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatoan az Intézményeink
hasznalni fogjak. (értékcsokkenés elszdmolésa).

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
csokkentett bruttd értékhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekertilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Osszegét az egyedi eszkoz
varhaté hasznalata, ebbol adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkolcsi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kovetden a  rendeltetésszerii
hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az lizembe helyezés idépontja az
eszkdz szokéasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositdsdnak a kezdd
iddépontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemld modon dokumentalni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjaban meghatarozott médon.

Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkoz hosszl, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a miszaki csoport feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek
az ¢értekiikbdl a haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
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helyzetiikb6l, egyedi mivoltukb6l addédoan — évrél évre né. Ezt minden esetben irasban
dokumentalni kell. Ennek meghatirozasaért, és irdsban torténé dokumentalasaért pénziigyi
osztaly felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar I-jét megelozoen iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok
kordabban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

Az j Ahsz. hatalybalépése nem érinti a 2014. janudr 1-jét megelézéen iizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkozok korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi
kulcsat, korabban elszamolt terv szerint értékcsokkenését, és a hatralévo idoszakban meg
elszamolando terv szerinti értékcsokkenés elszamoldasanak szabalyait, azonban sajat dontés
alapjan a szamviteli politikaban az Ahsz. szabdlyai kiterjeszthetdk ezen eszkozokre is.

Intézményeink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-jét
megeldzden iizembe helyezett, hasznélatba vett eszk6zok utdn az értékcsokkenés
elszamolasara az j Ahsz. el6irasait nem alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldasanak szabdlyai

Intézményiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
¢s C) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elsgamoldsa

Intézményiinknél az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek ¢és kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legaldbb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentos Osszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja tizmillio
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszdmoldsdnak részleteses szabdlyait az értékelési
szabalyzat rogziti.
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7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdaga

Intézményeinknél fajlagosan kis értékli készletnek mindsiil minden olyan eszkoz, melynek
konyv szerinti értéke nem haladja meg 200 ezer forintot.

7.2. Kis dsszegii kovetelések mindsitése

Intézményeink kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre
¢s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrol sz616 torvényben meghatarozott kis 6sszegii kovetelések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kovetelés vérhatoan
behajthat6 0sszegével, és

C) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eléallitast, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis joszag €s targyi
eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal lizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonositd szama
— Iktatoszam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szima

— Allomanyba-vételi bizonylat szama

— A beruhazés megvalositasanak modja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés id6pontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentéldsaért a szakmai teljesitést igazold
személy felelOs.
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Az lizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhat6 tartalommal.

Az 1lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasdnak vezetéséért a targyieszkoz
nyilvantart6 tigyintézo felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak szabalyai
a) Kompenzaciot nem alkalmazunk

b) Kaloként nem szamolunk el hianyt.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Intézményeinknél (6nkormanyzat, polgarmesteri hivatal) a mérlegben értékkel nem
szerepld egyes eszkozok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;

= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres Tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);

= biztos jovObeni kotelezettség;

c) Befektetett eszk6zoknél:
= nulléig leirt, de hasznalatban 1év0 eszk6zok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszkdz0ok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (korabbi kis értékii targyi
eszk6zok);

d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartdsban 1évd eszk6zok (pl. hasznalatban 1évo
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.
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11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) koltségeket a
7. Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kdzvetetten elszamolhato koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni, amennyiben az intézmény
alkalmazni kivanja az altalanos koltségelszamolast. Ebben az esetben:

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriiléstikkor
csak azok felmertilési helye allapithatd meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikodé szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) koltségek kozott kell kimutatni
— a karbantart6 részlegek koltségeit,
— ajavitd, karbantarté mihelyek koltségeit,
— az egyéb kisegito részlegek koltségeit,
— a szakmai egységek koltségeit,
— a szakagazatok altalanos koltségeit,
— a kdzponti iranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok
érdekében mertilnek fel - kiillonb6zé mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A kozvetett koltségeket jelenleg egyetlen Intézményiinknél sem szamolunk el.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2014. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A Jegyzének Kkell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt elirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamu mellékletében szereplod
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett felel0sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szervek
vezeto6i a felelGsek.

Flizesgyarmat 2014. marcius 26. nap

Készitette: Sandor Gyulané pénziigyi Osztalyvezetd

Feliilvizsgalta: Dr Makai Sandor jegyz6
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intézmeény neve

Uzembe helyezési ok

1. sz. melleklet

many

”or

beszerzett, illetve eloallitott

immaterialis javakrol, targy

i eszkozokrol

Iktatészam: .............. /201.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........

”wor

A beszerzés, eloallitas azon

1. Immateridlis joszag, targyi eszkdz megnevezése

osito adatai

2. A beruhdzas megvalositasa:
— sajat elOAll{tASt ....vvvveeee. [l

— Kkiils szallitotol beszerzett ......[ ]

2. Beruhazé (iizemeltetd) megnevezése ¢€s cime:

3. Beruhazo6 (lizemeltetd) KSH azonositoja ...............
4. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ......................

5. A beruhazas jellege:
— 1j eszkoz létesitése, beszerzése ........

— meglévd bovitése ................oell.

6. Az eszkoz eldallitasanak, beszerzésének célja:
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1.
A beszerzés, eloallitas koltség-eloiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo6 adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvets‘sb’e n jovahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eloiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkoz kapacitisa (miiszaki jellemzoi)

lizemeltetd szervezet vezetdje lizembehelyezést végz6/k/ alairasa

Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

-2-
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Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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