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Vezetdi dsszefoglald

Magyarorszag helyi onkormanyzatir6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény rendelkezései
alapjan a jegyz0 évente beszdmol az altala vezetett polgarmesteri hivatal miikodésérdl a
fenntartd képviseld-testiiletnek. A beszamold készitése sordn a hangsulyt a napi
munkavégzésbe vald bevezetésre, valamint az éves szintli feladatmennyis€ég bemutatasara
fektettiik. Ennek keretében az egyes osztalyok feladat és munkakdronként mutattdk be az
altaluk ellatott onkormdnyzati hatdsagi és allamigazgatési hatdsagi feladatokat.

Feladatellatasunk sordn megprobaltuk arra fektetni a hangsulyt, hogy mind a lakossadg, mind
az altalunk képviselt onkormanyzati szervek megelégedésére szolgaljunk, természetesen
figyelembe véve azt, hogy minden alkalommal a jogszerliség keretein beliil maradjunk.

Kérem, hogy a beszamolo vizsgalata sordn legyenek szivesek tekintettel lenni a feladatellatas
sokszinliségére, valamint esetleges ¢épitd jellegli javaslataikkal a Polgarmesteri Hivatal
mukodését a jovOre vonatkozoan segiteni sziveskedjenek.

A FUzesgyarmati Polgdrmesteri Hivatal beszadmoldja,
osztalyonként, illetve tevékenységi korénként

A Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal, Fiizesgyarmat Véaros Onkormanyzat Képviseld-
testiilete 4altal alapitott koltségvetési szerv, amely ellatja a jogszabaly altal meghatarozott
allamigazgatasi feladatokat, segiti a KépviselO-testiilet illetve szervei altal ellatott
onkormanyzati hatosagi feladatok ellatasat valamint tevékenységével biztositja Flizesgyarmat
Varos Onkormanyzatanak folyamatos és jogszerli miikodését. A beszamoldban az egyes
munkakorok, illetve munkakorcsoportok 2019. évi ellatdsa feladatkoronkénti bontasban
szerepel.

Jegyzoi feladatellatas

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatirél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény jelentds
feladatmennyiséget r6 a jegyzore. Ennek keretében egyrészt az onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatokat lat el, masrészt az allamigazgatas részeként tényleges hatdsagi
ligyintézOként végzi feladatat.

A feladatellatason tul munkaltatéi jogokat gyakorol a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
felett, amelynek keretében 21 {6 koztisztviseld feladatellatasanak dsszehangolasat kell napi
szinten ugy elvégezni, hogy a rank kiszabott feladatok mindig hataridében elvégzésre
keriiljenek.

A jegyz0 feladatkorébe tartozik tovabba a képviseld-testiileti munka el0készitése, valamint a
folyamatos jelenlét a Képviseld-testiilet iilésein. Az iilések eldkészitése valamint azok
dokumentélasa soran folyamatos kapcsolattartasra keriil sor a Bekés Megyei Kormanyhivatal
Torvényességi-feliigyeleti osztalyaval, akik jelentds segitséget nyujtanak abban, hogy az
Onkormanyzat szervei kizardlag a jogszabalyoknak és az Alaptorvénynek megfeleld
dontéseket hozzanak. A Képviseld-testiilet dontései a fentieknek kdszonhetden igen kevés
esetben tartalmaztak jogszabalysértd allapotot, ennek megfeleléen torvényességi jelzés és
egyeb torvényességi felligyeleti eszk6z alkalmazasara nem kertilt sor.

Az egyik legfontosabb napi feladat az Onkorményzat kiilsd partnereivel valamint az
onkormanyzati intézmények kozotti kapesolattartas. A kapcsolattartast remélhetdleg megfeleld
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szinten tudtam ellatni, és tevékenységemmel az Onkormanyzat érdekeit a legmagasabb szintig
képviselni tudtam.

Igazgatasi Osztaly

2019-ben a Polgarmesteri Hivatal szervezetében az Igazgatasi Osztalyon beliil a hatdsagi és
szervezesi csoport, a szocialis csoport, a miiszaki csoport, a kozteriilet-feliigyelet miikodik.

Hatodsagi és Szervezési Csoport feladatellatasa
Jegyzoi referens
A jegyz0 tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, ellatja a jegyzo helyettesitését és képviseletét.

Feladatai kozé tartoztak kiilonOsen az oktatasi, kozmiivelodési, birtokvédelmi, egészségligyi,
munka- ¢és tlizvédelmi feladatok, valamint a civil szervezetek Onkormanyzati palyazati
tamogatasaval kapcsolatos ligyek, jegyzokonyvvezetés valamint tobb altalanos igazgatassal
kapcsolatos ligykor, melyek soran 2019-ben 236 f6szdmon 586 alszdmon keletkezett tigyirat.

A koznevelés teriiletén az altalanos kdzoktatési feladatkorben keletkezett tigyek ellatasa soran
feladata a ,,Lurkofalva” Ovoda Fiizesgyarmat koznevelési intézményiink miikodésével
kapcsolatos dokumentumok Képviselo-testiillet elé terjesztésének eldkészitése illetve
elkészitése. Feladatkorébe tartozik a Kozoktatasi Informacids rendszerben a fenntartoi adatok
karbantartasa, a jegyzOi jelentések elkészitése, a nyilvantartott alapadatok karbantartasa,
valamint a tankertilettel kapcsolatban keletkezett néhany adatszolgaltatas €s jogsegély tigy.

Kozmiivelddési ligykorben kapcsolhatd a Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivel6dési
Intézmény miikodésével kapcsolatos ligyek.

Birtokvitas tigyben 2019-ben 1 esetben kellett eljarni.

Egészségligyi alapellatas keretében a jegyzoi referens feladata az egészségiigyi alapellatassal
(haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védéndi Iskola-és ifjusag-egészségiigyi ellatas)
kapcsolatos iigyek. Ezzel kapcsolatban a vallalkoz6 orvosokkal megkdtésre keriild feladat-
ellatasi szerzédések elkészitése ¢€s azok karbantartdsa, a finanszirozasi alap- ¢és
mellékszerzOdések nyilvantartasa, azok modositasa, az onkormanyzat miikodési engedélyének
modositasaval kapcsolatos ligyintézés, a kotelezd feladatellatds korzetlétszamainak
nyilvantartasa és pontositasa. Fenti tigykorrel kapcsolatos miikodési engedélyek nyilvantartasa,
valamint eljaras a sziikséges modositasok esetén.

A munkavédelmi és tizvédelmi feladatellatas keretében valamennyi dolgozénk részére
megtartjuk a munkavédelmi és tiizvédelmi oktatasokat és biztositjuk a kotelezd eldzetes és
id6szakos munka-alkalmassagi vizsgalatokat. Hivatali dolgozoinkat, elsdsorban a monitor
elotti munkavégzésben érintett koztisztviseloket 2 évenként utaljuk szemészeti vizsgalatra
2019-ben a hivatali dllomany tekintetében munkabalesetiink nem volt.

A civil szervezetek onkormanyzati tamogatasaval kapcsolatos tigykorben a péalyazati kiirds
elOkészitése és meghirdetése, palyazatok befogadasa, azok dontésre elokészitése, a tamogatasi
szerzddések elkészitése rendeleti, bizottsagi és polgarmesteri hataskorben odaitélt tamogatasok
esetében, valamint az elszdmolassal kapcsolat feladatok ellatasa. Bizottsdgi hataskorben
tamogatott szervezetek palyazatainak és elszadmolasainak Szocialis és Humaniigyek Bizottsaga
elé terjesztése. 2019-ben a koltségvetési rendelet alapjan 18, bizottsagi dontés alapjan 18
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polgarmesteri hataskorben 7 civil szervezet, illetve kozosség részesiilt 6sszesen 21. 229.752.-
Ft, 6nkormanyzati tdmogatdsban. A TAO tamogatashoz kapcsolodo tdmogatas 2019. évben 12.
000. 000.- forint.

A kiemelkedden szerepld tanuldk és sportolok eredményességi tdmogatasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, és az ezzel kapcsolatos polgdrmesteri dontés eldkészitése. 2019-ban 5
egyesiilet sportoldi és az altalanos iskola gyermekei részére lett odaitélve eredményességi
tamogatas, Osszesen 3.430.000 Ft 6sszegben.

A palyazati eljarasok tobbségének eldkészitése és a dontés elokészités. 2019-ben 1 palyazati
kiirast tettiink kozzé és folytattunk le.

Munkatigyek
A Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatalban a hivatal koztisztviseldinek kozszolgalati
jogviszonyaval, a Fiizesgyarmati ,,Lurkofalva” Ovoda, a Fiizesgyarmati Bolcséde, a Hegyesi
Janos Varosi Konyvtar ¢s Kozmiivelddési Intézmény, a Fiizesgyarmati Gyogycentrum,
Szeghalom Kistérség Tobbcéli Tarsulds és az oOnkormanyzat kozalkalmazottainak
kozalkalmazotti jogviszonyaval Osszefiiggd humanpolitikai és egyéb feladataival kapcsolatos
tevékenységeket az alabbiak szerint:
o clkésziti és vezeti a kozszolgaltatasi alapnyilvantartast,
e teljesiti a jogszabdlyban eldirt KOZIGTAD jelentési kotelezettséget,
e kezeli a koztisztviseldi és képviseldi vagyonnyilatkozatokat,
o figyelemmel kiséri a koztisztviselok képesitési és képzettségi kovetelményeinek
teljesitését, elvégi az azzal kapcsolatos feladatokat, elkésziti és karbantartja a képzési
¢s tovabbképzési terveket

o cldkésziti az ujfelvételes dolgozok kinevezéseit, munkaszerzédéseit,

e clOkésziti a besorolasokat, atsorolasokat,

o teljesiti a munkatigyi adatszolgaltatasokat,

e clvégzi a munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,

e intézi a munkanélkiili foglalkoztatdsaval kapcsolatos feladatokat, részt vesz az ezzel
kapcsolatos palyazatok elkészitésében,

o folyamatos kapcsolatot tart a Munkaiigyi Kozponttal, a Magyar Allamkincstarral,

e dolgozdk nyugdij, GYES, GYED iigyeinek intézése,

o clkésziti az éves bérkoltséget,

e tamogatassal foglalkoztatottakkal kapcsolatos ligyintézések ellatasa.

Polgarmesteri Hivatal 2019. december 1-i, személyi allapota szervezeti egységenként:

Szervezeti egység i) férfi nd
Jegyzd 1 1 -
Jegyzo6i 1 - 1
referens
Igazgatasi - hatosagi és 4 2 2
Osztaly szervezési csoport
Igazgatasi - szocialis csoport 2 - 2
Osztaly
Igazgatasi - miiszaki csoport 4 3 1
Osztaly
Pénziigy
Osztaly 1 - 1
Osztalyvezetd




Pénziigy - gazdalkodasi csoport 5 - 5
Osztaly

Pénziigy - adotigyi csoport 2 1 1
Osztaly

Torzskar 1 - 1
Osszesen: 21 7 14

A kozigazgatasban foglalkoztatott koztisztviseloket a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.
¢vi CXCIX. torvény alapjan iskolai végzettségiik figyelembevételével 1. és II. besorolasi
osztalyba sorolja. A felséfoku végzettségili koztisztviselok 1. Besorolasi osztdlyba, mig a
kozépiskolai végzettségliek II. Besorolasi osztalyba tartoznak.

Kozszolgalati jogviszony megsziinések

2019. évben 1 {6 kozszolgalati jogviszony athelyezésre kertilt sor a dolgozé kérelme alapjan.
1 f6 kdzszolgalati jogviszony szlinik meg 2019. december 31. napjaig.

Kozszolgalati jogviszony létesitése a Polgarmesteri Hivatalban

2019. évben nem létesitettiink 1) kozszolgalati jogviszonyt, a megiiresedett allashelyek
betoltésére a munka atszervezéssel kertilt sor.

Koztisztviselok teljesitményértékelése

A koztisztviselok munkateljesitményét a munkaltatdéi jogkor gyakorldja mérlegelési
jogkorében eljarva irasban értekeli. A koztisztviseld munkateriiletének megfeleléen
teljesitménykdvetelmények keriilnek meghatarozasra, amit évente két alkalommal az elvégzett
munka figyelembevételével jaliusban ¢€s januarban teljesitményértékelés kovet. A két
teljesitményértékelés utan a koztisztviseld vezetdje évente egyszer, janudr honapban mindsiti
a koztisztvisel6 munkajat, ez alapjan kertiil sor az esetleges eltéritések illetve a személyi bérek
meghatdrozasara.

Tovabbképzés

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény kotelezd jelleggel eldirja a
koztisztviseloknek a végzettségének megfelelden a kozigazgatasi alapvizsga, illetve a
felsofoku végzettségliek esetén kozigazgatasi szakvizsga letételét, a torvényben eldirt
hatarideig.

Ugyiratforgalom

A személy- €s munkatigyi munkakdrben az iktatott ligyiratok szama:
2019. december 01-ig: 261 db f6szam ¢és 871 db alszam volt.

Ugyiratkezelés és terméfoldekkel kapcesolatos hirdetmények

A feladatot egy 6 koztisztviseld latja el a Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal egységes
Ugyirat Kezelési Szabdlyzata alapjan. A polgarmesteri hivatalhoz beérkezd iratforgalom
eldszor a polgarmesterhez (sajat nevére szolo levelek esetében) majd a postabontast végzo
jegyz6hoz/jegyz0i referenshez/osztalyvezetohoz, jut el, majd iktatdst kovetéen az adott



ligyintézohdz, illetve a kimend iratanyag postazon keresztiil a cimzettekhez.

2019. évben eddig iktatott f0szam 8449 db, alszam 22233 db. A barmilyen formaban (e-mailen,
kiils6 rendszeren, postan, személyesen stb,) torténd érkeztetések szama 13427 db. Ebbdl ,,nem
iktatand6” pl. a szdmla, 6693 db. 2018. évben f6szam 3474 db, alszam 11299 db.

Ugyiratszamok
2018 decemberi allapot
2019 decemberi allapot
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Az iktatasi és irattarazasi munka az orszagosan kotelezd ASP 2.0 Iratkezeld Szakrendszeren
keresztiil torténik. A program bonyolult és szerteigazo, folyamatos fejlesztés alatt all. Uj
elemként a kimend alszdmokat maguk az ligyintézok iktatjak. A hivatali tigyekkel kapcsolatos
irott dokumentacio az érkeztetés, az iktatds, az irattarazas, az elézménykeresések miatt akar
tobbszor is atfuthat az ligyintézd kezén.

Altaldban 1 f6 segit a nem bizalmi jellegii iigyiratok irattirazasaban, illetve a nem 6rizendd
igyiratok selejtezésben. A megsemmisitésre keriild ligyiratokat el0szor selejtezziik, majd a
selejtezésrdl késziilt jegyzOkonyvet €s listat a Békés Megyei Levéltar ellendrzi. A levéltar
engedélyével torténhet a leselejtezett iratmennyiség megsemmisitése ill. szerzddés alapjan
elszallitasa/elszallittatasa).

Sajnos a Polgarmesteri Hivatal épiiletében nincs megfeleld helyiség az iratok taroldsara,
elhelyezésére. 2017. évben az Iratselejtezd és Rendezd Kft megbizasi szerzddés alapjan
iratselejtezést végzett az 1974-2011 kozotti idOszakot tekintve és a kiselejtezett papir
elszallitasardl is gondoskodott, ami késébb ujra feldolgozasra kertil.

Az ligyirat kezelési feladatokat tobb évtizedes gyakorlattal rendelkezd koztisztviseld végzi,
biztositva, hogy minden {igyirat iddben a megfeleld iigyintéz6hoz keriiljon.

Ugyirat kezelési feladatai mellett végzi a terméfoldek bérbeadasaval, adasvételével
kapcsolatos iratok hirdetményi uton valdo kozlését majd a hataridé lejartat kovetden
elektronikus rendszerbe valo adatfelvitelével és mellékleteivel valo tovabbitasaval kapcsolatos
feladatokat, ezen tl az egyéb hivatalos hirdetményekkel kapcsolatos tligyeket és az aktudlis
valasztassal kapcsolatos feladatokat.

2019. évben 49 db termdfold adasvétele és 20 db term6fold haszonbérbe adasa tortént meg.



Egyéb hirdetmények (hirdetmény utjan torténd értesités, arverezés stb.) 55 db f6szam volt.
Egy-egy hirdetmény esetenként 4-5 meghatarozott idére sz6lo kozzétételt (kifliggesztést)
jelenthet.

2019. évben nagy hattérmunkat jelentettek a valasztasi el6késziiletek és adatkarbantartasok a
kiilon erre a célra kihelyezett munkadlloméson.

Informatikai feladatok ellatasa

e szamitastechnikai eszk6zok beszerzésével kapcsolatos teenddk

e szamitogépek, nyomtatok karbantartasa

telefonrendszeriinket érintd problémak esetén kapcsolattartds a telefonrendszert
karbantart6 cég képviseldjével

0j szamitogépek vasarlasa utan ezeken a munkahelyi kornyezet megteremtése
meglévo gépeken ezek karbantartasa, hibaelharitas

felhasznaloi programok, szoftverek telepitése, karbantartasa, sziikség esetén betanits
biztonsagi mentések elkészitése

Honlap folyamatos karbantartasa

népszavazasi, valasztasi informatikai alatdmasztasa

biztonsagtechnikai eldirasok altal timasztott kovetelmények megfeleltetése

A hivatal dolgozoinak informatikai szoftverek terén technikai timogatas nyujtasa
Emléklapok, oklevelek, utalvanyok készitése

Jelenleg 41 db szamitogép és periféridi; 1 db szerver; 6 nagyteljesitményli nyomtato; 30 db IP
telefonkésziilek; diszteremben hangtechnika és projektor; képezi a hivatal informatikai
hatterének a gerincét.

Ezekre a munkakra a napi munkaidd 90%-at hasznalja fel a Polgdrmesteri Hivatal informatikus
kollégaja.

Munkaidé felhasznalas
10%

B Polgarmesteri Hivatal B Kilsé telephely

Napi munkaidé6 10%-at kiils6 telephelyeken orvosi rendeldkben, bolcsddében,
varosgazdalkodasnal, gyogydszati centrumban szoftveres-hardveres hibaelhéritassal,
halozatépitéssel toltoti, illetve dnkormanyzati rendezvényeken valo hangositassal a diszterem
hangtechnikajaval.



Postazo

A postakezelési, kézbesitési feladatot 1 f6 allandé dolgozo latja el. Feladata a bejovo levelek
atvétele a postan, a postakonyv kezelése €s a kimend levelek postara adasa, valamint a helyi
levelek kézbesitése. Munkdjat 1 f6 kozfoglalkoztatas keretében foglalkozatott dolgozo segiti,
akinek feladata még a piacfeliigyelet (helypénz beszedése, piac rendjének biztositasa) melyhez
a kozteriilet-feliigyel6 nyujt segitséget.

A belfoldre kiildott levelek szama megkozeliti a 2500 darabot, melynek kozel 95 %-a ajanlott
vagy tértivevényes kiildemény.

A kézbesitési feladat jelentds anyagi megtakaritast jelent a hivatal szdmara, hiszen az 0sszes
flizesgyarmati cimzett részére a mi dolgozdink hordjak ki a kézbesitendd leveleket, ami napi
atlagban kozel 40-50 db kiildeményt jelent.

Esetenként olyan mennyiségii levelet kell kézbesiteni, hogy egyéb teriiletrol kozfoglalkoztatott
dolgozok segitségét is igénybe kell venniink. A kézbesitéssel foglalkozé allandd dolgozonk
végezte a kozérdekl hirdetmények kozteriiletre valo kifiiggesztését és a hatosagi allatorvos
altal szervezett ebek soroltasdval kapcsolatos kisegitd feladatokat. Helyettesiti a
telefonkdzpont kezeljét.

Havi szinten a lakasfenntartasi utalvanyok elkészitése, kiosztdsa. Kozcélu, kozhasznu
foglalkoztatottak munkabérének kifizetésekor besegit a pénztarosnak.

A telefonkozpont kezelését évek ota kozfoglalkoztatott dolgozoval latjuk el. Munkaja soran
besegit az egyéb igazgatasi teriileten dolgozd koztisztviseloknek a nem érdemi feladatok
ellatasaban (boritékok cimzése, tértivevény kitoltés, fénymasolas, utalvanyok kitdltése).

Feladatkorébe tartozik még a hivatalnal maradt népesség-nyilvantartasi feladatok elvégzése
(kartonok rendezése, illetve ezek elektronikus karbantartasa naprakészen). Az Onkormanyzati
ebnyilvantartd program kezelése, adatok rogzitése.

Kozteriilet feliigyelet

A kozteriilet-feliigyel6 feladatait, Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
a kozteriiletek, a jatszoterek, a piacok hasznalatarol és rendjérdl, a vendéglato lizletek ¢jszakai
nyitva-tartasanak rendjérdl valamint a k6zosségi egyiittélés alapvetd szabalyairol 4/2019. (111.
29.) Onkormdnyzati rendelete, illetve a kozteriilet-feliigyeld Szolgalati Szabalyzata
rendelkezéseinek €s eldirasainak megfeleléen végzi. Fontos feladata, a varos kozteriileteinek
tisztantartdsdnak, haszndlatdnak, rendjének folyamatos ellendrzése, a helyi rendeletek
koztertiletet érintd rendelkezéseinek betarttatasa.

Kozteriilet hasznélata: 2019.01.01-t61 2019.12.13-ig 14—en valtottak ki onkéntesen, vagy
felszolitasra a kozteriilet hasznalatara jogositdé engedélyt. A be nem jelentett esetekben, az
értesitésben feltiintetett 5 munkanapon beliil az értesitett, visszaallitotta a teriilet eredeti
allapotat. Ezekben, az esetekben nem kellet engedélyt kiadni vagy helyszini birsagot, illetve
szabalysértési eljarast lefolytatni.

A kozteriilet tisztasaga: Egyik legfontosabb szempont a varosnak. A lakossag részére 2019-
ban 45 értesités lett kikiildve az ingatlan és az ahhoz tartoz6 kozteriilet gondozatlansaga miatt.
A kikiildott értesitések koziil egyetlen egy esetben sem kellett novényvédelmi eljarast inditani




mivel a felszolitasokban foglalt hataridében az iigyfelek eleget tettek novényvédelmi
kotelezettségeiknek.

Kozteriileten koborld kutydk: Az Onkormanyzat udvaran felallitott ideiglenes befogadd
helyen, 10 féréhelyesre bovitett kennelben helyezziik el ideiglenesen a kozteriiletrél befogott
ebeket. Szamos kutyat tudtunk befogni az ugynevezett ,.koppantd” csapdaval, amit kiilon erre
a célra készitettiink és az egyik leghumanusabb befogasi modszerek koz¢ tartozik. 2019-ben
eddig mintegy 60 allat keriilt be az ideiglenes befogado helyre. A befogott sériilt, leromlott
allapotu ebeket allatorvossal megvizsgaltatjuk, és sziikség szerint gyogyittatjuk.

Tobb kutyaért a flizesgyarmati tulajdonosok jelentkeztek és vették at Oket. A tobbi kutya
allatvédo aktivistak kozremiikodésével talalt gazdasa, igy a befogott kutydkat mar nem kell
elaltattatni. Az aktivistdk egy eldre egyeztetett idopontban elszallitjdk €és ezutan hazai
maganszemélyek részére adoptaljak oket. Az drokbeadasbodl és a befogasi dijbol 2019-ben
15.800 Ft bevételiink keletkezett, de ami a legfontosabb, hogy a kutyak 0j gazdara és otthonra
talaltak.

Dolgozdk alkoholszondas ellenérzése: Alkoholszondas ellenérzést az onkormanyzat dolgozoi
kozott végezziik szardprobaszeriien. 2019-ben elvégzett 128 szondés ellendrzés soran 9 zarult
pozitiv eredménnyel.

Bejelentés alapjan torténd helyszini ellendrzések: A lakossdgi bejelentéseket kovetd
ellenérzésekrdl jegyzokonyvet, fotokat készitiink, és egyéb bizonyitékokat gytijtiink. Ha
szlikséges, akkor szabalysértési eljards lefolytatasa illetve a helyszini birsag kiszabdasa is
megtorténik. Ezekhez, az ellendrzésekhez tartozik a varos koriil elhelyezkedd allattenyészto,
illetve allattart6 telepek szemléje, vagy akar a lakossag altal bejelentett barmely észrevétel,
amely onkormdnyzati rendeletet sérthet.

Egylittmiikddés a renddrséggel: A renddrhatdsaggal szorosan egyiittmiikddik a kozteriilet-
feliigyeld. A jo egyiittmiikodés, nagyban segiti az engedély nélkiili - sokszor a lakossagot
zaklatd6 magatartdsu - arusok kiszoritasat a varosbol, akik a sziikséges engedélyek illetve
regisztracié nélkiil probalnak kiilonb6zd arucikkeket eladnia lakossdg részére, illetve
felvasarolni a fiizesgyarmati emberektdl, nem kevés esetben a lakossdg karara. Sajnos a
szamtalan bejelentésbdl kevés esetben sikeriilt az engedély nélkiili hazalokat megtalalni, de
abban az esetben a bejelentési kotelezettség hidnya miatt minden esetben helyszini birsag lett
kiszabva. A varos renddrei nagy segitséget nyujtottak és nyljtanak a mai napig a kozteriilet-
feliigyelet munkéjahoz.

Az elhullott éllatok eltavolitdsa a kdozteriiletekrdl: Filizesgyarmat Kozigazgatasi teriiletén
elpusztult allatok elszallittatasa is a Kozteriilet-feliigyeld feladata.

Piac rendszeres ellendrzése: Feladata a kozteriilet-feliigyelonek, a piac rendjének
alkalmankénti ellenérzése, és sziikség esetén, az dnkormanyzat piacokrol szolo rendeletében
foglalt rendelkezéseket megszegdkkel szemben hivatalos eljaras lefolytatasa.

Az Onkormdanyzat és civil szervezetek altal megrendezésre keriild6 varosi rendezvények
biztositdsa: A sporteseményekben vagy mas hivatalos rendezvényeken vald kozremiikodés,
azok zavartalan lebonyolitasdban, és ha szilikséges az adott problémak kezelése, természetesen
a polgarérokkel €s a renddrokkel egyiittmiikddve.

Kozérdekli munka: Birdsag 4altal kozérdekli munkara valtoztatott itélet alapjan
onkormanyzatunknal foglalkoztatott személyek adminisztracios ligyeinek intézése a hatdsag
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altal kiszabott napok tényleges ledolgoztatdsa, valamint az elvégzett munkafolyamat
ellendrzése, annak szdmontartdsa és mindsitése, a hatosag illetve a partfogd értesitése a
munkavégzés teljesitését, vagy nem teljesitését kovetden. A 2019. évben 121 db ilyen esetben
jartunk el.

A munkatarsak esetleges helyettesitése: Rajtuk kiviilall6 okok miatt nem tudnak a
munkateriileten tartozkodni, az ezzel kapcsolatos munkak elvégzése az elvégezendd munka
kiosztasa a munkaerd iranyitdsa, a munka elvégeztetése azok ellendrzése és mindsitése, ha
sziikséges a megfeleld anyagok, alkatrészek beszerzése és szallitdsa egyéb munkafolyamatok
végrehajtasa.

Munkéhoz tartozik a munkatdrsak idonkénti kisérete, széllitasa kiilonb6zd helyszinekre

Ez abban az esetben fordulhat eld, ha a munkat elvégzd személyeknek olyan helyre kell
kimenniiik ahol esetlegesen a testi épségiik, nincs biztonsagban, vagy olyan fajta munkat
végeznek, amihez az Orzésiik sziikséges.

Belvizvédekezés: A esdzés okozta belvizhelyzetben vald kozremiikodés a meglévo, illetve az
esetlegesen felmeriild gondok jelzése az ebben illetékes személynek. Egylittmiikodés mas
katasztrofa elharito szervekkel, munkajuk segitése, folyamatos kapcsolattartas.

Szocialis Csoport feladatellatasa

Jegyz6i hataskorbe tartozo allamigazgatasi hatésagi tigyek:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitdsdnak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult:

- az 1997. évi XXXI. tv. pontjdban meghatarozott gyermekétkeztetés normativ
kedvezményére

- kotelez6 tankonyv téritésmentességére

- egyszeri gyermekvédelmi kedvezményre augusztus ¢és november hdnapban
gyermekenként 6000-6500.-Ft kertilt kifizetésre.

- hatranyos helyzet illetve halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

2019. évben 112 gyermek részére allapitottunk meg rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valo jogosultsagot.

A rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas jogosultsagi feltétele: az egy fore esé jovedelem
értékhatdra a mindenkori Oregségi nyugdijminimumhoz 135%-a (jelenleg: 38.475.-Ft.)
csaladban €10 esetében, egyediilallo sziild illetve torvényes képviseld gondozza, vagy tartds
beteg, illetve sulyosan fogyatékos gyermek esetében a mindenkori 6regségi nyugdijminimum
145 %-a (jelenleg: 41.325.-Ft.).

A kedvezményre val6 jogosultsag megallapitasa egy évre szol.

2019. évben Osszesen hatranyos helyzet, illetve halmozottan hatranyos helyzet 68 gyermek
részére keriilt megallapitasra.

A sziinidei gyermekétkeztetés bevezetésével biztositva lett a hatranyos, illetve halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek sziinidoben torténd napi egyszeri meleg étkeztetése
munkanapokon.



A belviz- és fiatal hazasok tdmogatasaval kapcsolatos ingatlan nyilvantartasi bejegyzések,
hozzajarul6 nyilatkozatok tigyintézése.

A csoport a tarshatdsagok megkeresésére kornyezettanulmanyokat készit, igazolasokat allit ki.

Azon tgyfelek, akik kiilonbozé koziizemeknél védendd fogyasztdi statuszba szeretnének
keriilni, az ehhez sziikséges igazolasok kiaddsa szintén a mi feladatunk.

Onkorméanyzati hatosagi iigyek:

A Képviseldtestiilet a Polgarmesterre, Jegyzdre illetve a Szocidlis és Humaniigyek
Bizottsagara ruhdzta at a telepiilési tAmogatas megallapitassal kapcsolatos egyes hataskoreit.
Telepiilési tamogatds cimén tobb tdmogatisi forma van, melyek teljes egészében az
onkormanyzat koltségét terhelik. Allami tamogatasban nem részesiiltiink ebben az évben sem.

Telepiilési tamogatasok:

Rendszeres tdmogatasok kozz¢é tartozik a méltanyossagi apolasi dij, melynek kifizetése havi
rendszerességgel torténik. A tdmogatas Osszege 23600.-Ft., amit nyugdijjarulék levondsa
terhel. Jelenleg 4 {6 részesiil ebben az ellatasban.

Lakhatasi tamogatds megallapitdsa maximum 6 hoénapra torténhet (flitési szezon) havonta
3000.-Ft tamogatast nyljtunk gazfiitésre vagy vegyestiizelésre. A tadmogatas kifizetése
egyosszegben torténik. Eddig 198 haztartas részesiilt ebben a tdimogatasi formaban.

Szemétszallitasi dijkedvezményre 75 év feletti fiizesgarmati lakosoknak tudtunk 50-100 %-os
dijkedvezményt nyujtani, jovedelmi helyzetiik figyelembe vételével. Ezzel is enyhitve az idds
emberek megndvekedett havi kiadasat. 91 f6 részesiil ebben a tdmogatdsi formaban. (A
jogosultsdg megallapitasa targy évre szol.)

Egyszeri telepiilési timogatasok:

- ¢lelmiszervasarlasi tamogatas: 184

- elemi kar enyhitése miatti tamogatas: 148

- gyogyszerkiadasok tamogatésa: 294

- iskolakezdési tAmogatas: 284

- korhazi kezelés timogatésa: 63

- rendkiviili telepiilési tamogatas: 500

- temetési tamogatas: 40

- gyermeksziiletési tamogatas: 38

- hatralékrendezési tdmogatas: 1 esetben lett megallapitva.

Egyszeri tlizifa tAmogatas nem volt ebben az évben. 9 csalad részesiilt 90 kg brikettben.

Helyi lakastamogatast eddig 7 fiatal par kérte. Legfeljebb 500.000.-Ft. tamogatas allapithato
meg, mely Osszeg jovedelmi helyzettdl fliggen, vissza nem téritendd és kamatmentes
kolesonbdl tevddik Ossze.

Temetési kolcsont 3 csalad vette igénybe. Maximum 100.000.-Ft. vehetd igénybe, amit
kamatmentesen, havi részletben fizet vissza a kérelmezo.



Koztemetést 5 alkalommal rendeltiink el. A magas temetési koltségek kifizetésénél tobb csalad
problémajat megoldja a temetési kdlcson lehetdsége, igy kevesebben veszik ezt igénybe.

BURSA HUNGARICA Osztondijban 11 palyazat érkezett be, melybél 7 didk részére tudtunk
tamogatast megallapitani. Jovedelmi helyzetre valé tekintettel 4 tanuld részére nem lehetett
pozitiv dontést hozni.

Arany Janos tehetséggondoz6 6sztondijban 2019. évben 1 gyermek részesiilt.

Karécsonyi utalvany a 60 évet betoltottek részére évek oOta atadasra keriil. 2019 évben 1505 6
részesiil 3000.-Ft. értéka vasarlasi utalvanyban.

START munka mintaprogram keretén beliil 106 raszorul6 csaladot tAmogattunk tojassal, és
paprika 6rleménnyel.

Mindehhez kapcsolodo statisztikai jelentések, visszaigénylések, beszamolok készitése.

A Kormany 1602/2018. (XI. 27.) Korm. hatarozata a téli rezsicsokkentésben korabban nem
részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavfiitéstdl eltérd fiitdanyagot felhasznald haztartasok egyszeri
tamogatasarol szolo rendelet alapjan 214 f0 részesiilt timogatasban.

A telepiilési human szolgaltatasok fejlesztéséhez kapcsolodd tamogatasi formak altal az alabbi
segitséget tudtuk nyujtani:

- Kozszolgaltatasi 6sztondij program: 4 didknak nydjtottunk tdmogatast
- Fiatal munkavallalok lakhatasi tAmogatésa: 3 fiatal munkavallalot tiamogatunk jelenleg
- Fiatal hazasok kiegészit6 lakastimogatasa: 8 fiatal part timogattunk.

Anyakdnyvi iigyek csoportjaba tartozik foként a harom alapeset, a sziiletés, hazassag és
halaleset anyakonyvezése, és az ezzel kapcsolatos anyakonyvi nyilvantartds folyamatos és
naprakész vezetése, utodlagos anyakonyvezések, tarsadalmi rendezvények levezetése
(hazassagkotés, névadod, évfordulok).

2014. julius Ol. napjaval bevezetésre keriilt az elektronikus anyakonyv. A rendszer
bevezetésével megndtt az anyakonyvvezetdk feladata, mivel minden egyes anyakdnyvben
talalhato adatot folyamatosan fel kell rogziteni az 0j rendszerbe (243 alapbejegyzés lett ebben
az évben rogzitve.)

2019. évben:
- Haléleset anyakonyvezése: 33
- Hézassagkotés anyakonyvezése: 34
- Munkaidén, hivatalos helyiségen kiviili hazassagk. engedélyezése: 26
- Vélas bejegyzése: 11
- Anyakonyvi kivonat (sziiletési, hazassagi, halotti) kiaddsa iranti kérelmek: 138
- Névadoztatas: 10
- Hézassagi évfordulo: 2
- Teljes hatalyt apai elismer6 nyilatkozatok: 17
- Névvaltoztatasi kérelmek: 15
- Utolagos anyakdnyvezés 0
- Anyakonyvi adatvaltozasok: 61
- Magyar allampolgarsagot szerzd a polgarmester elétt tesz allampolgarsagi eskiit. 2019.
évben 0 0 tett eskiit vagy fogadalmat.
- Cim-korzet-szerv nyilvantart6 rendszer vezetése: 10



Hagyaték:132 hagyatéki eljaras lefolytatasara keriilt eddig sor.
A hagyatéki leltar felvételén kiviil szamos esetben kérnek adatszolgaltatast az intézmények.
Miiszaki csoport feladatellatasa

Miszaki csoport tevékenysége ¢épitési-, kornyezetvédelmi-, ¢és egyéb hatosagi,
telepiilésfejlesztési, miiszaki, varosiizemeltetési feladatok ellatasabol tevodik Ossze.
Feladatunkat a jegyz0 €s az aljegyzdi referens koordinaldsa mellett lattuk el a 2019. évben.

A csoport legfontosabb és egyben legsokrétiibb feladata az Onkorményzati beruhazasok
elokészitése, és lebonyolitdsa. Az Gtlettdl a megvalosulésig terjedd idészak teljes pénziigyi,
kozbeszerzési és miiszaki lebonyolitasi feladatai komoly terhet ronak a csoport vallara, annak
tagjaitol felel0sségteljes, pontos, és szakszeri munkat kovetel meg.

A 2019. évben a korabbi megnyert palyazataink eldkészitési, tervezési munkalatai zajlottak,
illetve ujabb palyazatok keriiltek benyujtasra. Rengeteg tenni vald volt a csoportnal, mely a
jovObeni beruhazasok alapjait fektette le az idei évben.

Az alabbi palyazatok lebonyolitasaval foglalkoztunk:
o Egészségiigyi Kozpont feltjitasa,
e Sarréti Komplex Turisztikai Centrum kialakitasa,
e Fiizesgyarmat 1. szamu 0blozet csapadékviz elvezetésének rekonstrukcidja,
e Varosi kornyezetjavitd fejlesztések Fiizesgyarmaton,
Komplex program megvalositasa Fiizesgyarmaton,
Onkormaényzati épiiletek energetikai korszertisitése Fiizesgyarmaton,
0599. hrsz.-u kiilteriileti mezdgazdasagi ut fejlesztése,
Flizesgyarmat ASP kézponthoz csatlakozasa,
Nemzeti Szabadidds — egészség Program,
vilaghdboras emlékmi feltjitasa
Lakhatési koriilmények javitasa Fiizesgyarmaton,
100 f6s munkasszallo épitése,
Zs1d6 temetd rekonstrukcioja
Leromlott varosi teriiletek rehabilitacioja Fiizesgyarmaton

A projektek megvalositasanak jelenlegi helyzetérdl kiilon beszamold késziilt novemberben a
Telepiilésfejlesztési és Turisztikai Bizottsag részére.

Egyéb EU-s és hazai finanszirozéasu palyazataink:

e Tartalmi és formai hianypotlasunk volt egy tavalyi palyazatunk esetében, mely még
elbiralés alatt 4ll. Ez a Strand kornyezetének fejlesztése LEADER palyazatunk, mely
a Tanuszoda ¢és Strandfiirdd kozotti gyalogit kornyezetének és kozvilagitasanak
megvaldsitasat tartalmazza.

e Téamogatési szerzddés alatt 4ll a ,Fiizesgyarmati Vallalkozoi park kialakitasa”
elnevezésli projektiink, mely a szerzddés értelmében a Téglagyari ipari teriiletek
rekultivalasat tartalmazza. A pélyazatot teljesen moddositani tervezziikk a ,,Nyugati
elkeriil6 ut” projekt megvalositasa érdekében.

e Benyujtottuk a Fiizesgyarmati Bolcséde bévitésére vonatkozd tamogatasi
kérelmiinket is, melyet a Békés Megyei Kozgyllés Dontés-elokészité Bizottsaga
tamogatott.



e Benyujtasra kertiltek kisebb hazai palyazatok is. Kedvezd elbirdlasban részesiilt az
Attila utcara vonatkoz6 utépitésre beadott palyazatunk, valamint a Varosi Konyvtar
butor beszerzésére is nyertiink 3.500.000 Ft-ot.

Tovabbi miiszaki feladatok:

Az idei év is hagyott feladatot a miiszaki csoport szdmara a Tanuszoda megvaldsitasa
érdekében. A beruhdzds megvalositdsahoz vallalt onkormanyzati feladatok hasonléan a
Tanuszoda beruhdzashoz igen nehézkesen haladtak eldre. Az idei évben az dnkormanyzati
munkarészeket sikeriilt atadnunk az NSK részére és a hasznalatbavételt is megkapta a
Tanuszoda.

Idén a valasztasok el6tt torténtek meg a Nagyvaradi, Szabadkai, Vajda és Csokonai utcékat
érintd aszfaltozasi munkak, melynek el6készitését a csoport végezte. Aktivan részt vettiink az
aszfaltozasi munkak megszervezésében is.

A csoport telepiilésfejlesztési eszkozok modositasaval, aktualizalasaval is foglalkozott. (HESZ
modositdsok) A miszaki csoporthoz érkeznek be a beruhazasokkal, a kozvilagitassal,
elhanyagolt portakkal, vizelvezetéssel kapcsolatos lakossagi bejelentések, de a szelektalt
hulladékgyiijté edények lakossagi igénylését is a csoport egyik tagja intézte.

A korabbi épitési beruhdzasok garancidlis feliilvizsgalatait és a régebbi palyazatok projekt
fenntartasi idészakban torténd jelentéseit, helyszini ellendrzéseit is mi koordinaljuk.

A lakossag tovabbra is a miiszaki csoportot keresi meg az €pitésiigyekkel kapcsolatban, bar ezt
a feladatot Szeghalom Véros Jegyzdje latja el (egészen 2020. marcius 1-ig, amikortdl a Békés
Megyei Kormanyhivatal veszi at az érintett feladatot).

A TAKARNET program kezelésével és az onkorményzat biztositasi ligyeivel is a csoporton
foglalkozunk.

Csoportunk egyik tagja foglalkozik a bérlakédsok tigyeivel. Itt adjak le a kérelmezdk az
onkormanyzati bérlakasok iranti kérelmiiket.

Az ASP programon beliil kezeljiik az ingatlanvagyon kataszterrel kapcsolatos feladatokat
valamint a csoportnal keletkezett tigyek iktatdsat, és az idén hozzank keriilt a kereskedelmi
igyek ligyintézése is.

3 db életveszélyessé nyilvanitasi ligy keletkezett, melyet tovabbitanunk kellett a békéscsabai
korményhivatalhoz. Emellett ingatlan nyilvantartas javitassal kapcsolatos tligyek, hatosagi
bizonyitvanyok kiallitasa gépjarmiivek tarolasara feladatokat is elvégeztiink az idei évben.

Foglalkoztunk még a kotelezd statisztikdk elkészitésével, i1fju hazasok kolcsone vagy mas
szocidlis tdmogatasi igényléshez sziikséges miiszaki helyszineléssel, véleményezéssel,
telekalakitasok €s engedélyezési eljarasok szakhatdsagi véleményeztetésével, csapadékviz
kezeldi- és helyi utkezel6i hozzédjarulasokkal, a védmiivek tavaszi- és 6szi feliilvizsgalatdban
valo részvétellel, katasztrofavédelmi iigyekkel, onkormanyzati engedélyek beszerzésével, €s
az dnkormanyzat kozbeszerzési eljardsaival valamint az agyagbanya adminisztracios tigyeivel.
2020-ban varhatéan a csoport feladatai kozt a projektjeink lebonyolitasa, megvalositasa fog
nagyobb szerepkort kapni a palyazatok irasa és elokészitése helyett.



Pénziigyi Osztaly

2019-ben a Polgarmesteri Hivatal szervezetében a Pénziigyi Osztalyon beliil a gazdalkodasi
csoport és az ado csoport mikodik.

Gazdalkodasi Osztaly feladatellatasa

A pénziigyi osztaly a polgadrmesteri hivatal pénziigyi és gazdasagi szervezete, mely ellatja az
onkorményzat  tervezéssel, pénzkezeléssel, eldiranyzat-felhasznalassal, eldiranyzat
modositassal, az intézmények pénzellatasaval, a szamvitellel, a nyilvantartasok vezetésével,
beszamoléssal, mikodtetéssel kapcsolatos feladatokat.

Feladatunk el6késziteni az dnkormanyzat éves koltségvetését, annak beszdmolojat, évkozi
tajékoztatoit, modositasait, az egyéb gazdasagi €s pénziigyi terveket.

Ellatjuk a pénziigyi-, gazdasagi- és szamviteli rend betartdsaval kapcsolatos feladatokat.
Egyiittmiikddiink a bizottsagokkal, a polgarmesteri hivatal tobbi osztalyaval a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek pontos végrehajtasa érdekében, hiszen a pénziigyi informacios
rendszernek két iranyt kell kielégitenie, egyrészt az Onkormanyzat KépviselO-testiilete,
masrészt a kozponti allami szervek informécios igényeit. Ehhez olyan szamviteli rendszert kell
kialakitani, amellyel biztosithatd a pénziigyi folyamatok atlathato tervezése, kovetheto altala a
végrehajtas, értékelhetd és ellendrizhetd a gazdalkodas.

Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata a Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerint két
onalléan mitkodé és gazdalkodo (Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal) és harom 6nalldan
miik6dé (Fiizesgyarmati Lurkofalva Ovoda, Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelddési
Intézmény, Flizesgyarmati Gyogycentrum Egészségiigyi Szolgaltatd) koltségvetési szerv ttjan
latja el a kotelezo és Onként vallalt feladatait. Valamint 2014 év végétdl a Fiizesgyarmati Roma
Nemzetiségi Onkormdanyzat, 2019. januarjatol pedig a Szeghalom Kistérség Egységes
Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény szamviteli feladatait is ellatjuk.

A koltségvetési rendeletek elkészitésénél figyelembe vettiik az allamhaztartasrol, a helyi
onkormanyzatokrél, Magyarorszag 2019. évi koltségvetésérdl szolo torvényt, tovabba a hozza
kapcsolddo jogszabalyokat.

A koltségvetési gazdalkodas magaban foglalja az utalasokat, szamfejtéseket, konyveléseket,
tamogatasokkal valo elszdmolasokat, vagyonnyilvantartast, selejtezést, illetmények és
munkabérek folyositasaval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését,
utalvanyozasokat, beszamolok, koltségvetések elkészitését.

Beszamolonkban az 6nkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem keriilnek kiilon
részletezésre, mivel a kdltségvetési rendelet modositasa jelen testiileti iilés masik napirend;jét
képezi.

Személyi feltételek

Valamennyi koltségvetési szerv szamara a Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi apparatusa végzi a
pénziigyi-gazdalkodasi €s szamviteli feladatokat. A koltségvetési és szdmviteli teriileten
jelenleg 4 {6 koztisztviseld, 2 6 munkavallald, a pénztarban 1 f6 kdzfoglalkoztatott dolgozik,
az adocsoportban 2 f6 koztisztviseld van alkalmazasban. Elmondhatd, hogy a pénziigyi osztaly
dolgozoi jol képzett, gyakorlattal rendelkez6 munkatarsak, akik megbirkdznak a gyakran
valtozo feladatokkal, rugalmasak, alkalmazkodoak, megfelelnek az 0j elvarasoknak. A 2019-
es év bovelkedett kihivasokban. Januartol tértiink at az EPER konyvelési programrél az ASP
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programra, valamint januartol kezdtik meg szamviteli szolgaltatisunkat a Szeghalom
Kistérség Egységes Szocidlis és Gyermekjoléti Intézménynek. A kezdeti nehézségek utan
sikeriilt a lemaradast behozni, a konyvelés naprakész, a kotelez jelentések hataridében
beérkeznek, a kollégandk sikeresen vették az akadalyokat.

Képviseld-testiilet, bizottsdgok hatdskorébe tartozd pénziigyi, gazdasdgi dontések
Az eldterjesztések dontésre valo elokészitése, majd a megalkotott rendeletek, hatarozatok
végrehajtasa ad feladatot a pénziigyi csoport részére.

Kiemelkedd a koltségvetési rendelettervezet Osszedllitisa, melyet az allamhdaztartasi
torvényben szabalyozottak szerint kell a Képviselo-testiilet elé terjeszteni. E
kotelezettséglinknek ebben az évben is hataridében eleget tettiink. Az 6nélléan miikdodd és
gazdilkodé (Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal), az 6nalloan miikodé koltségvetési
szervek (Lurkéfalva Ovoda, Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és a Gyogycentrum), valamint a
Szeghalom Kistérség Egységes Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény vonatkozasaban az éves
koltségvetést megalapozd adatgytijtést elvégeztiik. Osszeallitisa soran a koltségvetési
kiadasokat és bevételeket tevékenységenként, a valosan varhaté mitkddési és gazdalkodasi
folyamatok szerint terveztiikk. Az adott teriilet irdnyitoival egyeztettiink a tevékenységekhez
kapcsolodd kovetelményeket, koriilményeket. Valamennyi ténylegesen rendelkezésre allo
koltségvetési-, pénziigyi-, személyi- és targyi feltételt igyekeztiink szdmitasba venni.

A 2019. évben 2.147.478.953,- forint halmozott bevételi és kiadasi f60sszeggel terjesztettiik a
rendelettervezetet a Képviselo-testiilet elé, mely elfogadast nyert a 3/2019. (II. 15.)
onkormanyzati rendelet megalkotdsaval. A kordbbi éveknél magasabb Osszeg tervezését a
megnyert palyazatok indokoltak.

Koltségvetési f60sszegek (eFt-ban)
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Az idei évben is ¢éltiink eldiranyzat modositasi javaslattal a Képviseld-testiilet felé,
szlikségességét minden esetben aldtdmasztottuk a modositdsra okot add tényezok
ismertetésével.

Operativ gazdalkodas

A kozponti és a helyi szabalyozas szerint is elsddleges a kotelezettségvallalas, és azok
nyilvantartasba vétele. Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra az intézmények vezetdi
jogosultak, valamint a helyettesitésiik esetére kijeldlt személy. A pénziigyi ellenjegyzés a
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kotelezettségvallalasokhoz sziikséges, illetve az érvényesités, amely a koltségvetésben
meglevo forras meglétét igazolja, a pénziigyi osztalyvezetd feladatkore.

Szamviteli szdmlak

A szamviteli szamléak kijelolését (kontirozasat) a fokonyveld és helyettese végezte 2019-ben
is. Az immar hét intézmény vonatkozasaban a tétel is sok volt, illetve sokféle, hiszen nem csak
a klasszikusan vett onkormanyzati feladatokat latjuk el, hanem a kozfoglalkoztatas kapcsan
mezdgazdasagi termelés, allattenyésztés (tojoallomany, méhészet), valamint ettdl az évtdl
gyogyaszati tevékenység is folyik, beruhazasok valosulnak meg sajat- és idegen kivitelez6vel
egyarant, kolcsondket nylijt onkorméanyzatunk, és végleges tdmogatasok atadasa is torténik.

Jelen beszamolo osszeallitasaig dsszesen 77827 konyvelesi tételink volt, melybdl 39150 az
Onkormanyzaté, 3468 a Polgarmesteri Hivatalé, 1680 az Ovoda¢, 2926 a Konyvtaré, 1540 a
Gyogycentrumé, 28690 a Kistérség intézményéé és 373 tétel a Nemzetiségi dnkormanyzaté.

Konyvelési tételek megoszlasa intézményenként 2019-ben
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A pénztari utalvanyrendeletek szama Osszesen 2019-ben 4548 db, ebbdl 277 db a hivatalé,
3634 db az 6nkormanyzaté, 61 db az 6vodaé, 76 db a konyvtaré, 131 db a gydgycentrumé, 303
a Kistérség intézményéé és 66 db a roma dnkormanyzaté volt.

Toreksziink a készpénzkimélo banki tranzakcidk alkalmazasara, amennyiben az lehetséges.

Meg kell emliteniink, hogy vannak olyan szamlak, melyek rogzitése, konyvelése tobbszordsére
noveli az egy-egy tételre esé munkaidot. Ilyen példaul a telefonszamlak rogzitése, hiszen
ténylegesen hidba egy szamlarol besz€liink, melyet a bankba egy tételként utalunk at a
szolgaltatonak, a konyvelésben azt meg kell bontani személyekre, jogcimekre, esetenként egy
része tovabbszamlazasra keriil. De elmondhatd ugyanez akdr az intézmények bevételeirdl is,
mely egy tételként keriil bevételezésre, de a kdnyvelés soran tobb szempont szerint meg kell
azokat bontanunk.




Utalvanyrendeletek megoszlasa intézményenként 2019-ben
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Hazipénztarunkban hét intézmény pénztarat kezeli a kollegandnk, helyettesével aktivan
kozremitkddve. A munka gyors és preciz, a napi pénztarzdrds minden esetben pontos és
hidnytalan. A pénztaros végzi a gépjarmiivezetok elszamolasat, gépjarmiivek biztositasat, a
szigorh szdmaddsi nyomtatvdnyok nyilvantartdsdt. A pénztiros valamennyi intézmény
munkavégzéséhez sziikséges irodaszereket beszerzi, kiadja, valamint a cafeteria igénylések is
az 6 feladatkorébe tartoznak.

A banki tételekhez kothetd utalvanyrendeletek szama Osszesen 29416 db, ebbdl 1639 db a
polgarmesteri hivatalé, 19600 db az dnkormanyzaté, 737 db az 6vodaé, 1145 db a kdnyvtaré,
620 db a gyogycentrumé, 5497 a Kistérség intézményéé €s 178 db a roma dnkorményzaté.

Szamlak megoszlasa intézményenként 2019-ben
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A fenti tablazat a szamldk, és egyéb bizonylatok szamadatait tartalmazza. Kimend szamla
Osszesen 3669 db volt, beérkezd szamla 3809 db, egyéb bizonylat pedig 3602 db. A diagram
oszlopain lathato, hogy az dnkormanyzatnak és a Kistérség intézményének bizonylatforgalma
kiugréan magasabb a tobbi intézményhez képest.




Az ado6csoport 2 fovel végzi az onkormanyzat jelentds bevételét jelentd helyi adok kivetését,
nyilvantartasat, beszedését. Munkajukra ebben az anyagban nem tériink ki, mivel
beszamoldjuk jelen testiileti {ilés napirendjét képezi.

Ko6zponti koltségvetési forrasbol torténd tdmogatasok igénylése

Kozremiikodiink az Onkorményzat és intézményei gazdalkodasi feladatait meghatirozo
jogszabalyok érvényesitésében. Ezek kozé tartozik a feladatmutatok valtozasanak
fliggvényében a kozponti koltségvetésbdl szarmazo forrasok igénylésének €s modositasanak
koordinalasa. Ez alatt foként az 6vodai nevelés, bolcsddei s iskolai ellatas (gyermekétkeztetés
szempontjabol) valtozdsainak allamkincstar felé torténd jelentését értjiik, valamint az
intézményi és a sziinidei gyermekétkeztetéshez tartozo feladatokat. Evente harom alkalommal
van lehetdségilink a lemondas és potigény inditvanyozasara.

Az 4llamhaztartas felé minden intézmény vonatkozdsdban elkészitjiik a pénzforgalmi
jelentéseket, mérlegeket, féléves és éves beszamolokat.

Bevallasi kotelezettségek
Megtettiik 2019. évben is a személyi jovedelemadoval, az AFA-val, rehabilitdcids
hozzajarulassal, banyajaradékkal kapcsolatos nyilvantartasi és bevallasi kotelezettségeket.

Eszkoznyilvantartassal és leltarozassal kapcsolatos teendék

Az intézmények tulajdondban, hasznalataban 1évé immaterialis javak, ingatlanok, nagy értékii
gépek, berendezések és felszerelések, targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsdnak vezetése,
az év kozbeni valtozdsok konyvelése. Negyedévente értékcsokkenés elszamolasa, negyedévi
zarasok készitése, egyeztetése a fokonyvi konyveléssel, vagyongazdalkodassal. Minden évben
megtorténik a tdrgyi eszkdzok leltarozasa a leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzatban foglaltak
szerint, az Onkormanyzat és intézményeinek tulajdonat képezd, feleslegessé valt targyi
eszk6zok selejtezése a szabalyzatunkban foglaltak szerint.

Bels6 ellendrzés

Ebben az évben is volt a Képviseld-testiilet altal elfogadott tervnek megfelelden belsd
ellendrzéslink is, melynek sordn a pénztar ellendrzése, és az el6z0 évben folytatott
koltségvetési beszamolo utdellendrzése tortént meg.

Kozfoglalkoztatasi iroda feladatellatasa

A Hivatali szervezeten belill, a magas munkaigény miatt egy teljes iroda foglalkozik a
kozfoglalkoztatasi programok lebonyolitdsaval. A programok keretében 3 f6 foglalkoztatott
latja el a feladatokat. Tevékenységiik széles spektrumot 6lel fel, egyrészt ellatjak a programok
megvalositasaval  kapcsolatos  tervezési, megvalositasi feladatokat, masrészt a
kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos feladatokat is.
A kozfoglalkoztatdsi programok az alabbi részprogramokbdl tevddnek dssze:
A Kistérségi Startmunka Mintaprogram Mezégazdasagi programelemében 95 {6
foglalkoztatasa torténik, napi 8 6ras munkaidében. Idén nyolcadik éve miikddik a program. (A
tamogatas intenzitasa: bér és jarulék — 100 %; beruhazasi és dologi koltség — 86,31 %, amely
a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap Kozfoglalkoztatasi eldirdnyzata terhére keriil elszamolasra.)
A megitélt tamogatas idétartama: 2019.03.01. — 2020.02.29.
A megitélt bérkoltség jarulékkal egyiitt: 107.943.552.- Ft
A megitélt beruhazasi és dologi koltség: 17.258.500.- F't
A mezdgazdasagi program keretein beliil a kovetkezd tevékenységek valosultak meg:

- szant6foldi novénytermesztés

- kertészeti novények termesztése




- tojastermelés
- stevia termesztés
- méhészeti tevékenység

A Kistérségi Startmunka Mintaprogram Szocidlis jellegli programelemében 92 f6
foglalkoztatasa zajlik, napi 8 6rds munkaidd keretében. (A tAmogatas intenzitasa: bér és jarulék
— 100 %; beruhazasi ¢s dologi koltség — 86,52 %, amely a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap
Kozfoglalkoztatasi eldiranyzata terhére keriil elszdmolasra.)

A megitélt tamogatas idétartama: 2019.03.01. — 2020.02.29.

A megitélt bérkoltség jarulékkal egyiitt: 103.049.592.- Ft

A megitélt beruhazasi és dologi koltség: 25.620.204.- Ft

A fobb munkafolyamatok az aldbbiak: jardajavitas rabetonozassal, sziikség szerint 11j jarda
készités és ahol sziikséges a kozutak katyiuzasa, valamint a belteriileti jardak és kozutak téli
id6szakos akadalymentesitése.

A Kistérségi Startmunka Mintaprogram Helyi sajatossagokra épiiléo kozfoglalkoztatas
programelemében 13 fé foglalkoztatdsa torténik, napi 8 oOrds munkaidé keretében. (A
tdmogatas intenzitasa: bér és jarulék — 100 %; beruhdzasi és dologi koltség — 100 %, amely a
Nemzeti Foglalkoztatasi Alap Kozfoglalkoztatasi eldiranyzata terhére keriil elszamolasra.)

A megitélt tamogatas idétartama: 2019.03.01. — 2020.02.29.

A megitélt bérkoltség jarulékkal egyiitt: 14.536.252.- Ft

A megitélt beruhazasi és dologi koltség: 4.520.229.- Ft

A program keretében beszerzett brikettgyartd berendezéssel 1.500 kg brikettet allitottak elo,
amely szocialisan raszoruld személyeknek keriil kiosztasra.

Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas keretein belill lehetdség nyilt 19 6
foglalkoztatasara, szintén napi 8 6ras munkaido keretében.

A megitélt tamogatas idétartama: 2019.03.01. — 2020.02.29.

A munkavallalok feladatkoreibe a kozteriiletek, parkok gondozésa, tisztantartdsa, valamint az
onkormanyzathoz tartozé intézmények és épiiletek karbantartdsi és javitdsi munkalatainak
elvégzése tartozik, tovabba az onkorményzat fenntartasa ala tartozo intézményeknél (bolcsdde,
kozosségi kozpont, egészségiligyi kozpont, Tourinform) intézményi takaritéi és kisegitd,
valamint altalanos irodai adminisztracios ¢€s portds tevékenységet latnak el a
kozfoglalkoztatottak.

Az elszamolés a Szeghalmi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé torténik a munkabérek
kifizetését kovetden, amelynek benyujtasi hatdrideje minden honap 8. napja, ezt kdvetden
keriilnek az utéfinanszirozott programelemek kifizetésre az Onkormanyzat részére. A
beszerzések tekintetében a szamldk és kifizetésiiket igazold bizonylatok benyljtasa és
elszdmolasa szintén havonta torténik, utdlag.

A munkateriilet vezetok napi szinten munkanaplot kotelesek vezetni, amely szintén minden
hénapban benyujtasra keriil a Foglalkoztatasi Osztaly részére.

Egyéb foglalkoztatassal kapcsolatos feladatellatas

A kozfoglalkoztatasi iroda feladatkorébe tartozik tovabba a csokkentett munkaképességii
munkavallalokkal kapcsolatos ligyintézés, valamint a kiilonb6zé Mt. hatalya ald tartozo
foglalkoztatasokkal kapcsolatos (pl. GINOP-5.2.1. 25 év alattiak foglalkoztatasa; TOP-5.1.1.
50 év felettiek foglalkoztatasa) kérelmek, palyazatok elkészitése és ligyintézése.

Fentieken tul a Kozfoglalkoztatasi Iroda munkatarsa végzi a mezddr foglalkoztatdsaval
kapcsolatos feladatokat, a teriiletalapi timogatas igénylését az Onkormdanyzati foldteriiletek
tekintetében, a haszonbérbe adasra keriil¢ foldteriiletek dokumentalasat, valamint a helyi- és
vandorméhészek bejelentésével kapcsolatos feladatokat.
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2019. évben, Flizesgyarmat kozigazgatasi teriiletén a mezei Orszolgélat egy fovel mikodott.
Hivatkozassal a 64/2009. (V. 22.) FVM-PM egyiittes rendelet 2. §. (1) bekezdésében foglaltak
alapjan a mezei 6rszolgalat fenntartasaval és miikodésével kapcsolatban felmeriild - személyi
¢és dologi - kiadasok 50 %-anak, de legfeljebb 90.000 Ft/hé allami tamogatasi Osszeg
igényelhetd. Az Onkorméanyzat a timogatasi igényét, minden lezarult negyedévet kovetd 30
napon beliil nyujtja be a Békés Megyei Kormanyhivatal Foldmiivelésiigyi Igazgatosagahoz.

2019. évben a teriiletalapti timogatas a kovetkezOk szerint alakult: igényelt teriilet: 49,7676 ha;
A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal altal nydjtott timogatas 0sszege: 950.083.- Ft
Az dnkormanyzat tulajdonaban 4ll6 foldteriiletek tekintetében 6sszesen 35 db foldhaszonbérlet
van érvényben.
Az iroda latta el a méhészettel kapcsolatos hatosagi feladatokat, amelyek 2019. évben a
kovetkezOk szerint alakultak:

o Helyi méhészek szdma: 25

o Vandorméhészek szama: 23

Végszo

Tisztelt Képviseld-testiilet, remélem, hogy a beszdmoldé mindenkinek megfeleld tAmpontot
tudott adni a hivatali munka sokrétiiségével kapcsolatban. Engedjék meg, hogy eziton
megkodszonjem a Tisztelt Képviseld-testiiletnek, hogy a hivatali munkénk gordiilékeny,
szakszerl intézését dontéseivel megprobalja eldsegiteni, mi tovabbra is toreksziink arra, hogy
a lehetségekhez mérten a legjobb munkat lassuk el, ezzel is elésegitve az Onkormdanyzat
szakszeru €s hatékony miikodését.

Kérem, hogy a fenti beszamolot elfogadni sziveskedjenek.

Dr. Blaga Janos
jegyzb
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