FUZESGYARMAT VAROS ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE
5525 Fiizesgyarmat, Szabadsag tér 1. sz.

BESZERZESI SZABALYZAT

Jovahagyta Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzatanak Képviseld- testiilete

a.../2019. (XII. 19.) szamu hatarozataval.




Beszerzési szabalyzat

L.

A Beszerzési Szabalyzat az Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szold rendeletében
foglaltak eredményes végrehajtdsa érdekében, a kozbeszerzés hatdlya ala nem tartozo
beszerzések lefolytatdsa soran alkalmazandd eljardsi rendet tartalmazza. Jelen szabdlyzat
hatdlya kiterjed Fiizesgyarmat Viros Onkormdnyzatira, valamint annak fenntartisiban
allo valamennyi intézményre.
IL.
A szabélyzat alapelvei

(1) A beszerzés kezdeményezoje az ajanlati felhivas kozzététele utan a meghirdetett ajanlati
feltételeket tiszteletben, és magéara nézve kotelezOnek tartja, biztositja az ajanlatok kiirasaval,
értékelésével kapcsolatos dontési folyamat tisztasagat.

(2) Az Onkormanyzat valamennyi intézménye a jelen szabdlyzatban megfogalmazottakat —
azok rendeltetésével Osszhangban és johiszemiien — a mindenkori hatalyos jogszabalyok
alapjan gyakorolja.

(3) A beszerzés kiiréja valamennyi ajanlattevd szamara egyenld esélyt biztosit az
ajanlattételhez  sziikséges informacidszolgaltatas, az eljards soran  alkalmazott
versenyfeltételek, valamint a palyazat elnyerése tekintetében. Minden ajanlattevonek joga van
valamennyi, a beszerzéshez kapcsolddd, az ajanlattétel szempontjabol relevans informacidhoz
hozzéjutni.

(4) Barmely ajanlatkérés csak abban az esetben indithato el, illetve beszerzés akkor
realizalhatd, ha az Onkormanyzat rendelkezik a szerzddés teljesitéséhez sziikséges anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités idOpontjdban az anyagi
fedezet rendelkezésre all. Az eldzetes koltségbecslések alapjan az eldiranyzat az éves
koltségvetésben rendelkezésre kell, hogy alljon. Az eldiranyzaton a nem kizarélagosan
onkormanyzati forrasbol megvalosulod beruhazasok esetén az dnkorményzat altal biztositando
sajat er6t (onrészt) kell érteni. A sgiikséges eloiranyzat rendelkezésre dllasat a
Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal pénziigyi vezetdje a beszerzési eljardst megelozoen a
kotelezettségvallalasi szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen igazolja.

(5) Helyi vallalkozasok eldnyben részesitésének elve: Az Onkorméanyzat az egyes
beszerzéseit elsdsorban nyilt eljaras eredményeként, elektronikus tton tigy bonyolitja le, hogy
lehetOséget biztositson arra, hogy az illetékességi teriiletén székhellyel vagy telephellyel
rendelkezé gazdasagi szereplok a palydzaton részt vehessenek annak feltételeit
megismerhessék.

(6) E szabadlyzat alkalmazasaban, a beszerzés: az daru-, illetve a szolgdltatds beszerzés
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A beszerzés célja

A beszerzés célja, hogy termékek biztositdsaval, illetve szolgéltatdsok igénybevételével
segitse eld az dnkormanyzat €és intézményeinek mitkodését, valamint az éves koltségvetésben
meghatarozott feladatok teljesithetdségét, kiilondos figyelmet forditva arra, hogy a beszerzési
eljaras soran az onkormdnyzat a piaci szempontbol lekedvezobb ajanlatok alapjan tudja
lebonyolitani daru illetve szolgaltatas vasarlasait.

IV.
A beszerzés targya

A szabdlyzat szempontjabol beszerzésnek mindsiil a kozponti koltségvetésrol szolo
torvényben meghatdarozott mindenkori kozbeszerzési értékhatdart el nem éro drubeszerzés,
épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelés.

V.
Beszerzést megel6z6 elokészitd munkak, beszerzési eljaras lebonyolitasa, az értékhatarok

(1) A beszerzési eljarast megel6z6 elokészitési eljaras soran a Polgarmester, akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén a Jegyzd a beszerzés kezdeményezdjének bejelentése alapjan
megvizsgalja, hogy az adott aru- illetve szolgéltatds beszerzésére vonatkozo igény
megalapozott-e. A beszerzési eljaras lebonyolitasara kizardlag az igény jelen bekezdés
szerinti jovahagyasa utan kertiilhet sor.

(2) A beszerzési eljaras lebonyolitasaban a Polgadrmesteri Hivatal, a Polgarmester, a
Gazdalkodasi és Ellendrzési Bizottsag (tovabbiakban: GEB) valamint a Telepiilésfejlesztési és
Turisztikai Bizottsag (tovabbiakban: TTB) miikodik kozre.

(3) A Polgarmester a Polgarmesteri Hivatal utjan a beszerzési eljarasok tekintetében:

a) elokésziti ajanlattételi felhivast, a beszerzésre keriild aru és szolgaltatds pontos
megfogalmazasaval, jellemzdinek részletes meghatarozasa (pénziigyi, muszaki
paraméterek alapjan),

b) 0Osszeallitja a Iehetséges ajanlattevok listajat meghivasos eljaras lebonyolitasa esetén.

(4) A Polgarmesteri Hivatal a beszerzési eljaras technikai lebonyolitasa kdrében,

a) elektronikus uton eljuttatja az ajanlattételi felhivast meghivdsos eljaras esetén a
meghivott gazdasagi szereploknek,

b) a nyilt beszerzési eljarasok lebonyolitasara elektronikus feliiletet biztosit, valamint
ellatja a feliilet tekintetében a kapcsolattartassal osszefliggd feladatokat,

c) biralatra el6késziti az ajanlatokat,

d) az eljarasok dokumenticiojat az iratkezelési szabdlyzatnak megfelelden elsésorban
elektronikus uton rendelkezésre tartja.

(5) A Polgarmester birdlja el a nettd6 Otmillié forintot meg nem haladd becsiilt értékii
beszerzéseket.

(6) A TTB biralja el az Onkormanyzat fejlesztési palyazataihoz kapcsolédd, a palyazatok
szempontjabol kozvetlen koltségnek mindsiilo beszerzések biralatat értékhatartdl fiiggetleniil.
Kozvetlen koltségnek mindsiil  kiillondsen a  projektek  tekintetében elmeriild
projektmenedzsment, az elOkészités, a tervezés valamint a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak koltsége.
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(7) A GEB biralja el az Onkormanyzat tekintetében felmeriil$ (3) és (4) bekezdés hatélya ala
nem tartozo beszerzéseket.

(8) Az Onkorményzat intézményei tekintetében felmeriild beszerzések eldkészitésére és
lebonyolitasara a jelen szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni, azzal, hogy az Intézmények
tekintetében értékhatartol fliggetleniil a koltségvetési szerv vezetdje jogosult a beszerzés
eljaras eredményének megéllapitasara az dnkormanyzat targyévi koltségvetési rendeletében
meghatarozott eldirdnyzatok keretein beliil.

(9) Az ajanlatkérések, az ajanlatadasok valamint a birdlatok tekintetében az elektronikus
benyujtast kell elényben részesiteni. E szabalyzat tekintetében elektronikus kapcsolattartasnak
mindsiil az e-mail Utjan vald kapcsolattartds valamint a Polgarmesteri Hivatal tekintetében
kialakitasra keriild elektronikus beszerzési rendszer utjan vald kapcsolattartas.

VL
Az ajanlatkérés lebonyolitasanak f6bb szempontjai

(1) Az ajanlatkérések lebonyolitdsa valamint az abban hozott dontések meghozataldra
nyilt eljaras keretében, elektronikus tton keriil sor.

(2) Meghivasos eljaras lebonyolitasara kizarolag abban az esetben keriilhet sor, amennyiben a
beszerzési eljaras meginditasakor hitelt érdemléen dokumentalasra keriil, hogy az adott
beszerzés tekintetében kizardlag egy gazdasagi szereplonek van lehetdsége ajanlat adasara a
beszerzend¢ aru illetve szolgéltatas sajatossagainak figyelembe vételével.

(3) Az ajanlatkérésben a beszerezni kivant arut/szolgaltatast legalabb fajta, mindség,
mennyiség szerint meg kell hatarozni, valamint meg kell jel6lni a teljesitésre adott hataridot.
Az ajanlatkérésben kifejezetten ki kell kotni azokat a jotalldsi, garancidlis igényeket,
amelyeket az ajanlatkérd elvar az ajanlatot adoktdl. Az ajanlatkérés tekintetében a
Polgarmester jogosult az ajanlatadas feltételhez kotni, igy kiilondsen megfeleld referencia
igazolasat kikotni az ajanlattevok részére.

(4) Az ajanlatkérés soran az 1 millid forintot meghaladd beszerzések esetén mar az
ajanlatkérés soran nyilvanossagra kell hozni azt a blanketta szerzddést, amely alapjan az
Onkormdanyzat az érintett arut/szolgaltatast be kivanja szerezni.

(5) Nem lehet ajanlattevé az, akinek az dnkormanyzat tekintetében helyi adotartozasa van,
kivéve, ha a beszerzésbol szdrmazd bevételét az adotartozasa megfizetésére vallalja forditani.
Az ado6tartozas-mentességet a Polgarmesteri Hivatal az eljaras soran folyamatosan ellendrzi.

VIL
A dontéshozd6 részére benyujtasra keriil$ javaslat tartalmi kovetelményei

(1) Az ajanlatkérések tekintetében dontésre jogosultat a Polgarmesteri Hivatal elektronikus
uton értesiti az elbirdlando beszerzések allapotarol. A beszerzés dontésre alkalmassaga esetén
dontési javaslat keriil elokészitésre ¢és megkiildésre a dontésre jogosult részére, amely
legalabb az alabbiakat tartalmazza a beszerzés tekintetében:
- az ajanlattevok neve ¢€s székhelye;



- az ajanlattevok altal vallalt szolgaltatas ajanlatkérésnek vald megfeleldsége;

- az ajanlati ar netto6 és brutto értéke;

- az ajanlatkérd beszerzés keretében érintett referenciai,

- az ajanlatkérdk altal vallalt teljesitési hatarido,

- az ajanlat miért mindsiil kedvezdbbnek a tobbi ajanlattal szemben,

- az ajanlattevé rendelkezik az ajanlattételben vallalt szolgaltatds jogszerii teljesitéséhez
szilkséges hatosagi engedélyekkel, amennyiben a szolgaltatdshoz hatésagi engedély
sziikséges.

VIIIL.
A szallitd kivalasztiasa

A szallitd kivalasztasara jelen beszerzési szabalyzat VI. fejezetében foglaltakat kell
alkalmazni.

A dontésre jogosult dontésérdl jegyzokonyv keriil felvételre, amely Bizottsdg esetén
tartalmazza a kivalasztasi eljards soran felmeriilt szavazati aranyt, illetve a tagok 4altal
megfogalmazott kisebbségi véleményt a szallitd kivalasztasadval kapcsolatban, amennyiben a
kivalasztasra nem egyhangt dontéssel keriilt sor.

IX.
A szallitd kivalasztasanak szempontjai

(5) Az ajanlatok tekintetében az eljards meginditasakor kozzé kell tenni az elbiralas birdlati
szempontjait, amelyek koziil az ajanlati ar, mint szempont nem csokkenhet 90 %-os
figyelembe vételi arany ala.

(1) Az ajanlati felhivas kozzétételekor biralati szempontként, megfeleld sulyozéssal az alabbi
szempontok allithatoak be kiilondsen:

- az aru vagy szolgaltatds mindsége;

- a szallitas és egy¢€b jarulékos koltségek;

- a garancialis feltételek;

- a szallitasi hatarido;

- a szallitoi referenciak.

(2) Azt az ajanlatot, amely nem tartalmazza az ajanlattételi felhivasban foglalt feltételek
tekintetében adott beszallitoi nyilatkozatot az ajanlatok elbirdldsa soran érvénytelennek kell
nyilvénitani.

(3) Amennyiben a beérkezett ajanlatok tekintetében a beszerzési eljards meginditasakor
meghatarozott becsiilt értékétdl tobb mint 25 %-os eltérés meriilt fel az ajanlat tekintetében
dontéshozatalra jogosult az eljarast érvénytelenné nyilvanithatja.

Az ajanlattételt megelézden a lehetséges ajanlattevd jogosult tovabbi informaciot kérni a
beszerzéssel kapcsolatban, azonban az nem terjedhet ki olyan szempontokra, amely nem
tartozik az ajanlattételi felhivas keretei ko6zé. Az ajanlattétellel kapcsolatos informaciot a
Polgarmester a Polgarmesteri Hivatal utjan adja meg.

X.



A szerz6déskotésre jogosultak

A szerzOdéskdotésre jogosultak nyilvantartasat a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

XIV.
Hatalybalépés

A jelen Szabalyzat 2019. januar l-n 1ép hatalyba ¢s hatalyba lepésével hatalyat veszti az
Onkormanyzat €s koltségvetési szervei tekintetében jelen szabalyzat elfogadasakor hatalyban
1év6 valamennyi azonos targyu szabalyzat és utasitas.

Flizesgyarmat, 2019. december 19.

Koncz Imre Dr. Blaga Janos
polgarmester jegyzd

Zaradék
Jelen szabalyzatot Fiizesgyarmat Varos Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete .../2019 (XII.
19.) hatarozataval fogadta el.

Dr. Blaga Janos
jegyzo
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