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Füzesgyarmat Város Önkormányzata

Füzesgyarmat Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatala

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2020.

Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja

Folyamatlista Kockázatelemzési kritérium mátrix

A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése Folyamatok kockázata és ellenőrzése

Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, 
időpontja
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Az ellenőrzés címe Az ellenőrzés célja

Év

1 2019. 2020. III 2020-10-31 4

2 Rendszerellenőrzés 1 – 12 2020. IV 2020-12-31 8

3 2020. I 1

4 2020. IV 1

5 2020. 2

Sor-
szám

Az ellenőrzés 
rövidített címe

Az ellenőrzés tár-
gya

Az ellenőrzés mód-
szerei

Ellen-
őrizen-
dő idő-

szak

Azonosí-
tott koc-
kázati té-
nyezők

Az ellenőr-
zés típusa

Az ellenőrzött 
szerv, szervezeti 

egység

Az ellenőrzés 
tervezett 

ütemezése Jelentéskészí-
tés határideje

Az ellenőr-
zésre fordí-
tandó kapa-

citásNe-
gyed-
év

Személyi juttatások, a 
dologi kiadások, a fel-
halmozási kiadások, a 
működési és felhalmo
zási célú pénzeszköz át
adások, az ellátottak 
pénzbeli juttatásai jog-
címek kifizetési okmá-
nyai szabályszerűségi 
ellenőrzése

Kifizetések sza-
bályszerűségé-
nek ellenőrzése

Személyi juttatá-
sok, a dologi ki-
adások, a felhal-
mozási kiadások, a 
működési és fel-
halmozási célú 
pénzeszköz átadá-
sok, az ellátottak 
pénzbeli juttatásai 
jogcímek kifizetési 
okmányai szabály-
szerűségi ellenőr-
zése

Annak megállapítása, hogy a 
személyi juttatások, a dologi 
kiadások, a felhalmozási ki-
adások, a működési és fel-
halmozási célú pénzeszköz 
átadások, az ellátottak pénz-
beli juttatásai a jogszabályi és 
helyi szabályzatokban foglal-
taknak megfelelően kerültek-e 
kifizetésre

Eljárások és rendsze-
rek szabályzatainak 
elemzése és értékelé-
se, 
Dokumentumok és 
nyilvántartások vizs-
gálata

1 / 12, 15,
2 / 1 – 10

Szabálysze-
rűségi el-
lenőrzés

Füzesgyarmat Vá-
ros Önkormányza-
ta és Füzesgyar-
mati Polgármeste-
ri Hivatal

szakér-
tői nap

Füzesgyarmati „Lurkó-
falva” Óvoda működé-
sének, gazdálkodásá-
nak szabályossága, ha-
tékonysága

Intézmény mű-
ködésének, gaz-
dálkodásának 
teljes dokumen-
tációja

Az intézmény mű-
ködésének, gazdál-
kodásának teljes át-
tekintése, a sza-
bályszerűség, sza-
bályozottság, gaz-
daságosság, haté-
konyság és ered-
ményesség vizsgá-
lata és értékelése

Eljárások és rendszerek sza-
bályzatainak elemzése és ér-
tékelése
Pénzügyi, számviteli és sta-
tisztikai adatok, költségvetés, 
beszámoló, szerződések, 
programok elemzése, értéke-
lése
Folyamatok és rendszerek 
működésének tesztelése
Dokumentumok és nyilvántar-
tások vizsgálata
Közvetlen megfigyelésen ala-
puló ellenőrzés
Informatikai rendszertesztelé-
si eljárások

2018- 
2019.

Rendszerel-
lenőrzés

Füzesgyarmati 
„Lurkófalva” 
Óvoda, Füzes-
gyarmati Polgár-
mesteri Hivatal

szakér-
tői nap

Összefoglaló jelentés 
készítése a 2019. évben 
végzett belső ellenőr-
zésekről

szakér-
tői nap

2021. évi belső ellen-
őrzési terv összeállítása

szakér-
tői nap

Soron kívüli ellenőrzé-
sek (20%)

szakér-
tői nap
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6 2020. 1

7 2020. 3

Összesen 20

2019. november 14.

Készítette: Jóváhagyta:

Nagy Csaba Dr. Blága János
belső ellenőrzési vezető jegyző

Tanácsadói tevékeny-
ség (10%)

szakér-
tői nap

Képzéshez szükséges 
kapacitás

szakér-
tői nap

szakér-
tői nap

A 2020. évi belső ellenőrzési tervet Füzesgyarmat Város Önkormányzat Képviselő-testülete a 2019. ………………….……......……………. 
határozatával elfogadta.
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