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A munkaterv jogszabalyi hattere

Ovodai jogszabalyok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cqgi?docid=A1100190.TV
A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200020.EMM

- 229/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrol szolé 2011.
évi CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200229.KOR
363/2012. (XII. 17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszigos
alapprogramjarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200363.KOR
32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200032.EMM&timeshift=20170831&txtrefe
rer=A1100190.TV
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.TV &celpara=&dbnum=1
2015. évi CCXXIII. torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatasi
targyu és egyéb kapcsolodo torvények modositasarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1500223.TV&timeshift=20170101&
txtreferer=A1100204.TV
326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elomeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300326.KOR
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevOk juttatasairol és
kedvezményeirol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cqgi?docid=99700277.KOR
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100328.KOR
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények
miikodésérol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1300015.EMM
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatdo intézményekrol és a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokban valé kozremiikodés feltételeirol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200048.EMM
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e QOktatasi Hivatal:

- Onértékelési kézikonyv ovodak szamara. NEGYEDIK, JAVITOTT KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019 onertekele
s/Onertekelesi_kezikonyv_ovoda.pdf

- Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szamara. OTODIK, JAVITOTT

KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019 psze/PSZ
E_ovodai_kezikonyv.pdf

rrrrr

és Pedagoégus II.
fokozatba lépéshez. HATODIK, MODOSITOTT VALTOZAT
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato a peda
gogusok minositesi_rendszereben_6.pdf
- KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatasi Hivatal ltal kidolgozott Utmutaté a
pedagogusok  mindsitési rendszeréhez felhasznaloi dokumentacio
értelmezéséhez Ovodai nevelés HATODIK, JAVITOTT VALTOZAT
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_kieg 2018.pdf
- Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_K.pdf
- UTMUTATO A MESTERPEDAGOGUS FOKOZATOT MEGCELZO
MINOSITESI ELJARASHOZ harmadik, javitott véltozat
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/Mesterpedagogu
s_harmadik.pdf

e Lurké Ovoda miikédését szabalyozé dokumentumok
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/Mesterpedagogus_harmadik.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/Mesterpedagogus_harmadik.pdf
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A nevelési év rendje

Nevelési év idotartama: A nevelési év els6 napja 2020. szeptember 1. (szerda), utols6 napja

2021. augusztus 31. (szerda).

Az intézmény nyitva tartasi ideje napi 11 éra.
Hétkoznap reggel 6°°-17% oraig terjedd idészakban. Amennyiben a sziiléi igények (felmérés
alapjan) mas nyitvatartasi idot mutatnak, a fenntartd engedélyével évkozben moddosités

torténhet.

Sziinetek idotartama - A nyari zarva tartas tervezett idopontjai

Mint, minden évben, 6vodankban nincs 0szi, tavaszi sziinet, a nyaron pedig két hétre leallunk
takaritasi, karbantartasi munkalatok miatt.

Az oOvoda nyari zarva tartasarol legkésobb februdr tizenotodikéig, a nevelés nélkiili
munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megeldzden a sziiloket tajékoztatni kell.
[Nkt 3. § (7)] A nyari zaras a korabbi gyakorlatnak megfeleléen augusztus kézepén torténne.
Ez az idészak sziikséges az intézmény felkészitéséhez a kovetkezd nevelési évre (takaritas,
ragcsaloirtas, festés-mazolas) és az éves szabadsagok kiadasahoz.

A tervezett nyari zarva tartds ideje: 2022. 08. 08-19 kozott varhato.

Evkozi sziinetek: / Csokkentet gyerek létszammal a sziil6k igénye szerint./

6szi sziinet: 2021. oktober 22 /péntek/— november 2 / kedd/.
téli szlinet: 2021. december 21 /kedd/. — 2022. januar 3 / hétfd/.
tavaszi sziinet: 2022. aprilis 13 /szerda/- 2022. aprilis 20 /szerda/.

1.Alapito okirat szerinti feladatellatas

1.1. adattabla
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Feladatellatasi hely

1

Feladatellatasi hely neve, Fiizesgyarmati ,,Lurkéfalva” Ovoda

cime

Cime 5525 Fiizesgyarmat Széchenyi u. 8.
TELEFONSZAM 06-66-491-786

VEZETEKES

E-MAIL lurkofalva@gmail.com
OVODA-VEZETO Karolyi Zsigmondné

NEVE

ELERHETOSEGE, 06-66- 06-30-427-6561

telefon, email 491-786

OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szima)

KISCSOPORT
KOZEPSO CSOPORT
NAGYCSOPORT
VEGYES CSOPORT

Az 6voda engedélyezett csoportszama
2020. 09. 01-t6l

Az 6voda engedélyezett
féréhelyszama (miikodési engedéllyel

megegyezo

OVODAPEDAGOGUSOK
LETSZAMA (f6)

DAJKAK LETSZAMA (f6)
TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI
MUNKAKOR LETSZAM

MEGNEVEZESE (FO)
pedagbgiai 3
aszisztens

udvaros 0

1.2. adattabla Humanerdoforras

1
3

7 16 ideiglenesen/

200 fo

13

7 f6 dajka

FOGLALKOZTATASI IDO
heti hany éra

40
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Ssz. NEVSOR

1 Karolyi
Zsigmondné
2 Szijjarténé

Megyesi Andrea

3 Nyékiné Torok
Teréz
4 Elek Timea

5. Kiss Erika

6. Ombddi-Nagy
Izabella

7 Arva Tibor

8 Darabosné
Balint Maria

9. Hajdu Annamaria

10. Horvathné Foldesi
Edit

11 Pardiné Fabian
Eva

12. Lazarné Molnar
Edit

13 Nagyné Turbucz
Agnes

14 Nagyné Szabé
Ildiko

15  Nagy Judit

16 Jenei Melinda

17 Szilagyi Istvanné

18  Joénasné Gombos
Julianna

19  Szabo Zoltanné

20  Kunos Sandorné

21  Toth Jozsefné

22  Sarkoziné

Juhasz Edit
23 Csak Karolyné
24 Csontos

Tamasné

BEOSZTASA,

MUNKAKORE

ovodavezetod

ovodavezetd helyettes-6vodapedagogus

pedagobgiai asszisztens

6vodapedagdgus — gyakornok (2020.08.31-
t61, 2022.08.31.-ig)

6vodapedagogus / 2021.11.- GYED/
ovodapedagogus

pedagobgiai aszisztens
ovodapedagogus

ovodapedagogus

6vodapedagogus /IGYED/
ovodapedagogus

ovodapedagogus

ovodapedagogus
o6vodapedagogus
ovodapedagogus

dajka
dajka
dajka

dajka
dajka
dajka
dajka

ovodatitkar
pedagdgiai asszisztens

EGYEB MEGBIZASAI

szaktanacsado, pedagogiai
munkakdzosség vezetd
gyermekvédelmi felelds
vizhez szoktatasi program
végrehajtasa

tehetséggondozas

tehetséggondozas: mozgas,
néptanc,

Kornyezetvédelmi és
természetvédelmi
munkakdzosség vezetd

vizhez szoktatasi program
végrehajtasa
tehetséggondozas :
kézmiives mithely

bab és jatszohazi
munkakdzosség vezetd
ovodai szakérto

angol nyelv jatékos
megszerettetése
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1.3. adattdbla Ovodapedagdgusok dltal elldtott feladatellatdsi 6rdk adata

Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok/mentor neveléssel-oktatassal
lekotott orak szama
[ora/hét]
1 Karolyi Zsigmondné mentor 10
2 Szijjarténé Megyesi Andrea mentor 22
3 Elek Timea gyakornok 26
4 Hajdu Annamadria 30
5  Darabosné Balint Méria mentor 32
6 Csordas-Kiss Erika 32
7 Nagyné Szab¢ Ildiké 32
8 Ombodi-Nagy Izabella 30
9.  Pardiné Fabian Eva 32
10 Nagy Judit 32
11 Lazarné Molnar Edit mentor 30
12 Nagyné Turbucz Agnes 32
13
14

1.4. adattabla Az ovodai csoportokhoz rendelt humanerdforras adatai

ssz A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagogusok Neveléssel- Dajka neve
fantazia létszama) neve oktatassal
megnevezése (kérjiik x-szel lekotott
(f6) 09.01.- jelolni a orak
(pl. Maci) i adat megfelelot) szama
[ora/hét]
1 homogén / X
¢életkor
Szivarvany 00 szerint
osztott
heterogén/
vegyes
¢életkoru
2 Pottyos 23+3 SNI homogén / Nagyné 32 Szilagyi
¢letkor Turbucz Istvanné
szerint Agnes
osztott
Nagyné 32
Szabo Ildiko

heterogén/ X
vegyes
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¢életkort
3 Halacska 23+2SNI homogén / Elek Timea 26 Jonasné
¢életkor Gombos
szerint Arva Tibor 40 Julianna
osztott
heterogén/
vegyes
életkoru
4 Siini 22+ 3 SNl homogén / Szijjartoné 30 Szabo
¢letkor Megyesi Zoltanné
szerint Andrea
osztott
Ombodi- 32
Nagy
Izabella
heterogén/
vegyes
¢életkort
5 Pillang6 24+ 1 SNl  homogén / Nagy Judit 32 Kunos
¢letkor Sandorné
szerint
osztott
Pardiné 32
heterogén/ Fébian Eva
vegyes
életkoru
6  Torpe 25 homogén / Darabosné 32 Té6th Jozsefné
¢életkor Balint Maria
szerint
osztott
heterogén/ Csontosné
vegyes Bathori Beata 40
¢életkort
7 Napocska 23 + SNI homogén / Hajdu 32 Sarkoziné
¢életkor Annamaria Juhasz Edit
szerint
osztott Csontos
Tamasné 40
heterogén/
Vegyes ped.assz.
életkoru

1.5. adattabla Helyettesitési rend

Ssz. KI HELYETTESITI (NEV)

A HELYETTESITETT BEOSZTASA
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1 Karolyi Zsigmondné Ovodavezetd

2 Szijjartoné Megyesi Andrea Ovodavezetd helyettes

3 nyitast61-12.00-ig Ovodavezetd

4 12.00-t61 zarasig Ovodavezetd helyettes

1.6 adattabla Munkaidd beosztas-neveléssel lekotott idé

Ovodai OVODAPEDAGOGU  HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK  PENTEK
csoportneve S NEVE

Szivarvany
csoport
Pottyos Nagyné Turbucz 6%-12% 60-12% | 6%0-12%0 | §%0.12% 6%-12%
csoport Agnes
helyett: Nyéklné 800_1600 800_1600 800'1600 800'1600 800_1600
Torok Teréz
Nagyné Szab6 10%-17% 10%- 10%- 10%0-17% 11%-
Ildiko 17% 17% 17%
Halacska Elek Timea 620-12% 620-12% | §%.12%0 | §%0.12% 620-12%
csoport Arva Tibor p.a. 800_1% 8%0.16% | g%0_16% | g%.16% 8%0.15%
Siini
Csoport SZIJJé.rténé Megyesi 600_1230 600_1230 600_1230 600_1230 600_1230
Andrea
Ombodi-Nagy 10%-17% 10%- 10%- 10%0-17% 11%-
Izabella 17% 17% 17%
Pillango Nagy Judit 6°0-12% 6°0-12%0 | 6%-12% | g%-12% 6%0-12%
ataine Fabian : va - - - - -
csoport Patainé Fabian E 1030-17% 10%° 10%° 10%0-17% 11
1700 1700 1700
Torpe Darabosné 600_1130 600_1130 600_1130 600_1130 600_1100
csoport Balint Maria
Csontos Tamasné g30-17% g30.17% | 8%0.17% | g%0.17% 8%0-17%
p.a.
Napocska | Hajdu Annaméria 6%-12% 60-12% | 6%-12%0 | §%0.12% 6%-12%
csoport Léazarné Molnar 10%-17% 10%- 10%- 10%-17% 10%-
Edit 17% 17% 17%
Ahol két
ovodapedagogus van,
ott heti valtasban
dolgoznak.

1.7 adattabla Az ovoda belsé kommunikacios rendszere

Az 6voda bels6 kommunikacids rendszere

1 PEDAGOGIAI-SZAKMAI mi?de1,1 héterf csiitortok 13.00-14.00
KOORDINACIOS /sziikség szerint /
MEGBESZELESEK SZERVEZESE
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minden héten szerdal3.00-13.30

2 TECHNIKAI DOLGOZOK ., .
/sziikség szerint/

KOORDINACIOS

MEGBESZ,EL,ESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE

1.8. adattabla (Varhato létszam oktober 1-én)

adat Alapito okirat szerint ellatott feladat
ovodai ebbdl a tobbi ebbol Alapito  Fero napi napi
nevelésbe gyermekkel nemzetis  okirat hely nyitva nyitva
n egyiitt nevelheté ~ éghez ~ szerinti  kihas tartds tol-  tartasi
résztvevé  sajatos nevelési  tartozok maximdl — znalt ig ora
osszes igenyt ovodai isan sdg
f6 gyermekek nevelése  felvehet %
ovodai nevelése fé o
fo gyermek
létszam
Ovoda 146 6 0 200 72%  06.00- 11
17.00

1. Feladat-ellatast varhatoan jellemz6 adatok
2.1. adattabla

Ovodasgyermekek varhaté létszam mutatoi

Virhato adatok 01.szept 01.okt 31. dec
Ovodas gyermekek létszama 138 140+SNI
Ovodai csoportok szima 6 6
Tényleges gyermeklétszam 20 25

alapjan meghatarozott csoport
atlaglétszam f6/csoport

Etkez6 gyermekek létszama 110 140
Etkezo gyermekek % 100% 100%
Félnapos 6vodas 0 0
Veszélyeztetett gy létszama 0 0
A tényleges osszlétszama %
Hatranyos helyzetii gy. 11 11
Létszama:
A tényleges osszlétszama % 0,2 0,2
Ebb6l halmozottan hatranyos 1 2
helyzetii
A tényleges osszlétszama % 0,15 0,15

11
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2.2. adattabla Gyermekcsoport adatok

2020. adat  a csoport tipusa (azonos életkoru,  szept 1 oktober 1 december 31

vegyes) létszdam varhato varhato létszam
létszam

nagy- azonos ¢€letkort napocska 18 24 24

kozépso.

nagy- vegyes ¢életkortl pottyos cs. 20 26 26

kozépso cs.

nagy- vegyes életkoru siini 21 25 25

vegyes vegyes ¢letkort halacska 17 23 23

nagy

nagykozép vegyes €letkort torpe 19 25 25

s6

Kis- vegyes ¢életkort pillang6 14 24 24

kozépso

2.4. adattabla A 2020/2012 I nevelési évre beiratkozdsi adatok

adat A 2021/2022. nevelési A 2021/2022. A 2021/2022. nevelési évre
évre Gjonnan nevelési évre felvételt nyert gyermekek
beiratkozott elutasitott létszama
gyermekek létszama gyermekek
létszama
2021.09.01 adat 37 0 37
szerint

2. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely Osszetétel
3.1. adattabla

Adat Engedélyezett allishelyek  Ovodai nevelému Ovodai Engedélyez
szama csoport nkat csoportban ett
ban segito foglalkoztatott  allashelyek
foglalko fels6foku szama
ztatott végzettségii
ovodap ovodapedagogus
edagog ok létszama
pedagogus pedagogiai usok N6 Férfi  technikai
munkat 1étszam
kozvetlentil a
segitd
2021.09.0 12+1/-2 {6 10 (7 dajka) 10 3 10 0 0
1-én /tartos pedasszis
tavollét/ ztens
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3.2. adattabla

adat Ovodavezetés (név szerint)
Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes
Fiizesgyarmati név Szijjartoné Megyesi Andrea
,wLurkodfalva” Karolyi
Ovoda Zsigmondné
3.3 adattdabla
Adat Nevelomunkat kozvetleniil segito (f6) ovodatitka takarité  konyhas
r (f6) (f6)
dajka pedagdgiai asszisztens (fo)
2021.09.01. 7 3 1 0 0
3.4. adattabla
Adat Vezetoi Mento PEDI1 PEDIlsorolt Gyakor Mesterpeda
szakvizsgaval rok  sorolt  pedagogusok nokok gogus
rendelkezé létsza  pedag létszama létszam létszama
ovodapedagogus ma 6guso a
ok létszama k
létsza
ma
2021.09.01. 1 1 6 2 1 2
3.5. adattabla
adat Minésité vizsga
Erintett gyakornok Mentor neve A vizsga idépontja
neve
--Elek Timea--------------------- Darabosné Balint Maria 2022.
- e Hajdu Annamaria------------- Szijjartoné Megyesi Andrea 2022
3.6. adattabla
adat Mesterpedagogus
Erintettek neve Az atsorolas idépontja Fokozat
2021.09.01 Lazarné Molnar Edit 2015.01.01 Mesterpedagogus
Karolyi Zsigmondné 2018.01.01. Mesterpedagogus

3. A vezet6i feladatmegosztas tervezése

4.1. adattabla
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adat Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint
Intézményvezeto heti tanorainak szama
(6vodapedagogus esetén 6vodai foglalkozasainak szama)

Az intézményvezet6-helyettes, tagintézmény-vezetd, intézményegység-vezetd,
tagintézményvezetd-helyettes, intézményegységvezeté-helyettes heti
tanorainak szama
(6vodapedagogus esetén évodai foglalkozasainak szima)

Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes
2021.09.01. 10 24

4. Szakmai munkako6zosségek miikodése, feladatellatas tervezése
5.1. adattabla

adat Szakmai munkako6zosség miikodési terve
Megnevez¢  varhato munkakozoss tervezett  hospitalas  Intézménye
se létszama  égi bemutaté  on n kiviili
foglalkozaso  foglalkoz  résztvevék résztvevok
k tervezett asok varhato varhato
szdma szdma létszdma [étszama
2021.09.01 Bab és 7 havontalx évi 1 10
jatszohazi
munkakdzo
sség
2021.09.01 Kornyezetv 6 havontalx évi 1 2
édelmi
munkakdzo
sség
2021.09.01. Pedagogiai 5 havontalx  ----- 0
munkakozosség
2021.10.01 Tehetségfejesztd
mKk. 5 havonta 1x

5. Tankdteles gyermekek ellatasa

Kiemelten fontos a gyermeki fejlodés nyomonkovetése, a gyermekek differencialt fejlesztése, a sziilok

tajékoztatasa a tankoteles gyermekek szazalékos ardanya miatt, annak érdekében, hogy amennyiben az

évodai nevelés orszdgos alapprogramjéban és a Lurkdfalva Ovoda pedagégiai programjdban

megfogalmazottak szerinti fejlettséget elérte az adott gyermek, akkor kezdje meg az iskolai

tanulmdnyait.

Knt.8¢§ (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betdlti, legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt
kovetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan
kezddédik. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
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kormanyhivatal a sziil0 kérelmére szakértdi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a

gyermek hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések terve

7.1. adattabla

Ss Datum
Z  hé na

p ot
1. 10 04
2 09 01

3 A rendezvényt

megeldzo legalabb

14 nappal

4 A rendezvényt

megel6zo legalabb

7 nappal

5 a rendezvényt
megel6zéen
indulaskor

idépon

Teriilet

Tuzriadd
terv

Munka és
tuzvédelmi
oktatas

Baleset
megel6zés

Ovodai
csoport
kirandulas

Ovodai
csoport
kirandulas

rendezvén

y

Tartalom

Menekiilési terv
szerint

oktatas

A rendezvények
lehetséges baleseti
veszélykockazatanak
elemzése és a
balesetveszély
megeldzése.

A kirandulas
lehetséges baleseti
veszélykockazatanak
elemzése és a
balesetveszély
megeldzése.

A kirandulas
lehetséges baleseti
veszélykockazatiana
k elemzése és a
balesetveszély
megel6zése.

A gyermekek
életkoranak
megfelelden kell a
tajékoztatast
megtartani

Helye

ovoda
épiilete és az
ovoda udvar

ovoda
épiilete és az
ovoda udvar

ovoda
épiilete és az
ovoda udvar

elézetesen a
kirandulas
helyszinén,
ha
lehetséges.
Vagy az
ovoda
épiiletében az
Osszegyljtott
informaciok
alapjan.
elézetesen a
kirandulas
helyszinén
és elotte az
6voda
épiiletében
az
osszegyitijtot
t
informaciok
alapjan.

Felelos

Karolyi
Zsigmondné

Kis Agnes

6vodapedagoguso

ovodapedagoéguso

a csoport
o6vodapedagogusa

A balesetvesz€ly elharitasa valamennyi 6vodapedagogus feladata és felelGssége. Jelentési
kotelezettségiik van, amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek az 6vodavezet6 felé.
(akadalyoztatasa esetén az 6vodavezetd helyettesnek). A balesetvesz€ly elharitasa érdekében az adott
szituaciotol fiiggden intézkedési feladatai is vannak. Pl az udvaron észlelt balesetveszélyes targy
elrakasa vagy a balesetveszélyes hely elkeritése jol lathato piros szinli szalaggal. A gyerekek

figyelmének felhivasa az adott teriiletre valo belépési tilalomrol.
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7.2. adattabla

Adat . Felelds . Felelds
Ovoda épiilete Ovoda udvara
Ovoda Szijjartoné Megyesi Andrea Darabosné Balint Maria

Szoveges indoklés

Az 6voda épiiletében és udvaran a felelds heti rendszerességgel bejarast végez a balesetveszély
elharitasa érdekében. A bejarasrol az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejarasi naploban feljegyzést
készit. A feljegyzésrél beszamol az ovodavezetdonek (akadalyoztatisa esetén az Ovodavezetd
helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elharitasarol és a beszdmol a fenntartonak.

6. Az 6vodai tinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, évodai sziinetek terve

Unnepeink szervezése és tartalmi elvei:

Oktober 23.: A csoportok életkoranak megfeleld linnepi késziilodés. A nagyobb
korcsoport tagjai ellatogatnak az iskoldsok iinnepi miisorara.

Mikulas: Ko6z0s varakozas, melyet az 6vondk babjatszd csoportja, egy babmiisorral
szinesiti

Farsang: Vidam, tancos, tréfds mokazas, mely csoportonként keriil megrendezésre.
Ekkor az ¢voda apraja- nagyja jelmezbe 6ltozik.

1848- 49- es forradalom és szabadsagharc (Marcius 15.): Az tinnepi késziil6dés
csoportonként torténik, amelyre kokarda, zaszld, nemzeti szinli kavics festésével
késziiliink, melyet a csoportok elhelyeznek a varosi emlékmiinél.

Husvét: A harom hetes program teljes mértékben a ,,Lurko-Husvét” cimil bevalt
gyakorlatban van kidolgozva.

Anyak napja: Csoportonként megrendezésre keriild nyilvanos ilinnep, melyen a
gyermekek sajat keziik altal készitett ajandékokkal €és meghitt {innepi miisorral
kedveskednek az édesanydknak és a nagymamaknak

Ovodai buicsii: Az iskolaba késziilé gyermekek verses,dalos, tancos tinnepi miisora.

Nemzeti Osszetartozas Napja (Jtnius 4. trianoni békediktatum évforduléja)

Jeles napjaink:
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o Takaritasi vilagnap (Szeptember 20.): A hulladék Osszegylijtése, szelektalasa, a
MOBIL szelektiv sziget bemutatasa, rendeltetésszerti alkalmazasa.

e Automentes nap (szeptember 22.)

e Allatok vilagnapja (Oktober 4.): Képek gytijtése, baromfiudvar latogatasa, diafilmek
nézegetése.

e Viz vilagnapja (Marcius 22.)

Elményszerzéshez kapcsol6do, rajzok, munkak, plasztikak készitése

e Fold napja (Aprilis 22.) : Elményszerzéshez kapcsolodé rajzok, munkak, plasztikak
elkészitése, rajzkiallitas berendezése. Miusor, a csoportok és az alsd tagozatosok
részvételével. Faiiltetés, az 6voda udvaran

e Madarak és fak napja (Majus 10.) : Ko6z0s csoport kiranduldsok szervezése

helyben, illetve a kdrnyez6 nagyobb varosokban.

Hagvomanvyaink:

e Névnap, sziiletésnap megiinneplése: Csoportonként keriill megrendezésre, mely
alkalombdl otthonrdl hozott édességgel kinaljak meg tarsaikat a gyermekek.

e Marton napi vigadalom ( november 11.)

e Gyermeknap: Ezen a napon az évoda dolgozoéi és a sziilok k6zos vidam rendezvényre

invitalnak mindenkit, a varosi mivelddési hazzal kozosen.
Az o6vodai {innep, Unnepély megrendezésére a felelés ovodapedagogus a rendezvényrol
forgatokonyvet készit (megvalositasi tervet), amelyr6l a rendezvényt megeldzéen egyeztet a
nevelGtestiilet tagjaival, kikéri a véleményiiket. A rendezvényt megel6z6 héten a szakmai

megbesz€lési napon tdjékoztatast tart a rendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb informaciokrol és a
lehetséges balesetveszélyek elharitasarol.

Munkatarsi értekezletek

Elsédleges célja a kiegyensulyozott és nyugodt miikodési feltételek folyamatos biztositasa, a
pedagobgiai és szervezési feladatok intézményi szintili koordinélésa.
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1 Evindité értekezlet 2021.08.17 intézményvezetd
2 Félévzaro értekezlet 2022.01. 26.. intézményvezetd
3. Nevelési évzaro értekezlet 2022.06.15. intézményvezetd
4

Az elore tervezhetd nevelotestiileti értekezletek idopontja

2021. Statisztikai adatok, napi nehézségek, | intézményvezetd
10.06. aktualitasok megvitatasa.

2022.12.02. Téli iinnepkdr az dvodaban. intézményvezetd -
Szabadsagolasok, igényfelmérések
eredményei.

2022.02.05. Els6 félév munkdjanak értékelése. intézményvezetd

Masodik félév tervezése. Farsangi
késziilodés, aktualitasok.

2021.04.01. Evzaro, ballagasi iinnepség intézményvezeto,
tervezése, szervezése.

7. A belsO ellen6rzés terve
9.1. adattabla

évsz Az ellendrzés Az ellendrzés, tipusa és Kit ellenoriz? Felelos (ki
datuma tartalma ellendriz?)
hé nap
2021. 09. 01. Felvételi, eléjegyzési naplo ovodavezetd ovodavezeto
helyettes
2021. 10. 12. Csoportnaplok ellendrzése ovodapedagogusok  ovodavezetd
2022 05. 10. /sziikség szerint/
2021. 10. 12. Felvételi- mulasztasi naplok  6vodapedagogusok  6vodavezetd
2022. 05. 10. /sziikség szerint/

2021. 10. 10. Ovoda kételes gyermekek 6vodapedagégusok  6vodavezetd
6vodaba jarasanak nyomon
kovetése-felvételi mulasztasi
naplo
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2022. 01. 12. A gyermekek fejlédését 6vodapedagégusok  6vodavezetd
05. 20. nyomon kovetd
dokumentacios rendszer-
ellendrzése
2021. 10. 14. Gyermekvédelmi 6vodapedagogusok  évodavezet
tevékenység, dokumentacio,
gyermekvédelmi felel0s,
ovodapedagogusok
2021. 10. 12 Gyermekbalesetek 6vodapedagogusok  évodavezeté
megeldzése
2021. 09. 29 Munkaidé, munkafegyelem  6vodapedagogusok  6vodavezeté
Covid-19 virus elleni nevelé munkat
védekezés szabalyainak kozvetlentil segitd/
betartasa. Oktober 01.-t6l technikai dolgozok
lazmérés.
2021. ovitam Egészséges ¢életmod ovodai csoportok ovodavezeto
in hét
2022. 04. 22. Kornyezeti nevelés, ovodai csoportok ovodavezeto
kornyezetvédelem-
2021. 09. 26 Sziilokkel valo 6vodai csoportok  évodavezeté
kapcsolattartas,
jegyzokonyvek
Online formaban
2022. 10. 11-t61 Szakmai munka ellendrzése dvodai Csoportok ovodavezeto
2022. 03 23-t0l Szakmai munka ellendérzése  mindencsoport 6vodavezetd
2021. 04. 27 Felvételi, eldjegyzési naplé  dvodavezetd évodavezetd
helyettes
2022. 05 11-t8l Ovodai kirandulés- 6vodai csoportok évodavezetd
csoportonként helyettes
2022. 05 10 Csoportnaplok ellenérzése 6vodapedagogusok  6vodavezetd
/
ovodavezet6
helyettes
2022. 05-31 Anyak napja ovodapedagogusok  ovodavezetd
helyettes
2022. 05 28 Gyermeknap ovodapedagogusok  ovodavezetd
helyettes
2022. 05 27 Ballagé gyermekek  gvodapedagogusok  Gvodavezetd
bulicstiztatasa
2022. 08. 31. Csoportnaplok ellendrzése 6vodapedagogusok ~ Ovodavezetd
2022. 08. 31. Felvételi- mulasztasi naplok ~ ovodapedagogusok — Ovodavezetd
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2022. 08. 31. Ovoda kételes gyermekek 6vodapedagégusok ~ Ovodavezetd
6vodaba jarasanak nyomon
kovetése-felvételi mulasztasi
naplo

2022. 06. 31. A gyermekek fejlodését 6vodapedagégusok ~ Ovodavezetd
nyomon kdvetd
dokumentécios rendszer-

2022. 08. 31. Gyermekvédelmi 6vodapedagogusok  évodavezetd
tevékenység, dokumentacio,
gyermekvédelmi felelds,
ovodapedagogusok

2022. 08. 31. Gyermekbalesetek ovodapedagogusok  ovodavezetd
megeldzése

2022. 08. 31. Munkaidd, munkafegyelem  6vodapedagogusok  évodavezetd

2022. 08. 31. Munkaidé, munkafegyelem nevelomunkat ovodavezet6

kozvetleniil

segitok, technikai
alkalmazottak

Pedagogiai folyamatok - Tervezés

99
”P

Az intézmény stratégiai dokumentumai és az éves munkaterv tartalmainak 6sszhangja

Célrendszeriink olyan alapot kivan adni a képességek és jartassagok kialakitasahoz,
melyek e gyorsan valtozo vilagban varnak gyermekeinkre.

Szakmai elvarasoknak valé @ Program feliilvizsgélata, esetleges

Pedagogiai
program

Tovabbképzési terv

Onértékelési
program
Etikai kodex

SZMSZ

megfelelés

7 évenkénti tovabbképzési
kotelezettség biztositasa

5 éves program tervezése

Etikus magatartds szabalyainak
megismerése

Szakmai elvarasoknak valo
megfelelés

20

modositasa.

Nyomon kdévetés alapjan tervezés.

Onértékelési program elkészitése

Tartalmanak tudatositasa

dolgozokban

a

Sziikség szerinti modositas.
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Iratkezelési Az adatvédelmi tudatossag = A GDPR- torvény elvarasainak
szabalyzat, erOsitése a nevelGtestiilet tagjai = gyakorlatba épiilése.
melynek része az @ szamadra.
adatvédelmi
szabalyozas
Hazirend Esetleges aktualizalas Hazirend tartalmanak ismertetése
esetleges modositasa, elfogadasa.

Vezet6i Fejlodés biztositasa, megfelelés az | Onértékelési és  Tanfeliigyeleti
onértékelésre/ elvarasoknak. kézikonyv attekintése,
tanfeliigyeletre ismertetése.
?IapPZOtt, . A tanulas és tanitas stratégiai
onfejlesztési tervek | o) oése és operativ iranyitasa

- A csaladd -  6voda

kapcsolatanak tovabbi erdsitése

- A neveld-fejlesztdé munkat

befolyasold szakmai, mukodésbeli

¢s emberi problémak hatékonyabb

kezelése — Uj tipusa

kapcsolattartasi formak és

technikdk ~ meghonositisa  az

operativ.  mukodési  problémak

feltarasara, megeldzésére,

megoldéasara

Masok stratégiai vezetése ¢és

operativ iranyitasa

- Mentoralasi rendszer

kiépitése és hatékony miikodtetése

— A szakmai utanpo6tlas biztositasa

- A tudasmegosztasra,

valamint a ko6z0s célok elérésére

nyitott, tdAmogatd szervezeti kultira

tovabbfejlesztése

Az intézmény stratégiai vezetése

és operativ iranyitasa

- Vezetési kompetencidk

fejlesztése — a vezetdk és vezetdi

feladatot ellato kollégak

hatékonyabb bevondsa a tervezés,

megvalositas, ellendrzés-értékelés

és korrekcios folyamatokba
Intézményi Fejlodés biztositasa, megfelelés az | Onértékelési és Tanfeliigyeleti
onértékelésre/ elvarasoknak. kézikonyv attekintése, ismertetése
tanfeliigyeletre
alapozott
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onfejlesztési tervek - A gyermekek személyes és - Minden tankoételes

Adatkezelési
szabalyzat,

szocialis képességeik gyermek szocialis
felmérésére alkalmas kompetencidinak mérése.
modszereket, eszkozoket, - belso tovabbképzések
technikakat alkalmazasi szervezése, részvétel
lehetdségeinek bovitése intézményi bels6
- A munkakézdsség tovabbképzéseken.
bevonasaval  torténik a
pedagogiai folyamatok
megvaldsitasanak
ellendrzése, értékelése.
- Rendszeresen megtorténik a
kiemelt kulcsfontossagt
partnerek igényeinek,
elégedettségének
megismerése.
A vezetd felkésziilt a pedagdgiai
munka irdnyitasanak,
ellendrzésének feladataira

Az adatvédelmi tudatossag = GDPR- torvény elvarasainak vald
erésitése a nevelGtestiilet tagjai | megfelelés

melynek része az @ szamadra.

adatvédelmi
szabalyozas

Tervezési és értékelési dokumentumok készitése, korrekcioja - Jogszabaly altal eloirt,
valamint a neveldtestiilet altal fontosnak itélt szabalyozasi teriiletek

Szabalyoz6 dokumentumok:
- Pedagogiai Program modositasa:

>

>

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl legfrissebb modositasabol
fakado esetleges tartalmak beépitése.

Utmutato a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagdgus 1. és Pedagogus
II. fokozatba 1épéshez. Hatodik, mddositott valtozat 0j elvardsainak beépitése:
3.2. A pedagdoguskompetenciakhoz tartozo indikatorok: 7. kompetencia: A
kornyezeti nevelésben  mutatott  jartassag, a  fenntarthatdsag
értékrendjének hiteles képviselete ¢és a kornyezettudatossaghoz
kapcsolodo attitlidok atadasanak médja 7.1 Segiti a gyermekeket, tanulokat,
hogy megértsék a nem fenntarthatd és fenntarthato fejlodés kiilonbségeit. 7.2
Kihasznalja sajat szakteriiletén, illetve intézményében a fenntarthatosagra
nevelés pedagdgiai lehetdségeit. 7.3 Lehetdveé teszi a tanulok szdmadra, hogy
sajat cselekedeteikkel, viselkedésiikkel hozzajaruljanak a fenntarthatosaghoz,
tudatositva benniik, hogy a jovO rajtuk is mulik. 7.4 Segiti tanuloit, hogy a
mult és a jelen tiikkrében kreativan gondolkodjanak a lehetséges jovorol.

- Szervezeti és miikodési szabalyzat:
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» A GDPR - torvényb6l fakadéan az adatvédelmi tisztviseld
feladatspecifikacidja kapcsan, mely a munkakori leiras-mintakat, valamint a
vezetok feladat- és hataskori megosztasat érintik [Mikr. 4. § (1) bek. t) pont];

Iratkezelési szabalyzat, melynek része az adatvédelmi szabalyozas, amiben helyet
kap adatvédelmi incidens eljarasrendjének kidolgozasa, eldzetes tajékoztatas,
joghozzaférési protokollkdonyv megalkotéasa, €rintetti nyilatkozatmintak [Nkt. 43. § (1)
bek.];

Tovabbképzési program, nevelési évi beiskolazasi terv a GDPR- képzések révén;
Hazirend: A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol legfrissebb modositasabol
fakado esetleges tartalmak beépitése.

Onértékelési program: Utmutatdé a pedagégusok mindsitési rendszerében a
Pedagogus 1. és Pedagogus II. fokozatba 1épéshez. Hatodik, modositott valtozat 1j
elvarasainak beépitése: 3.2. A pedagdéguskompetencidkhoz tartozo indikatorok: 7.
kompetencia: A kornyezeti nevelésben mutatott jartassag, a fenntarthatosag
értékrendjének hiteles képviselete €s a kdrnyezettudatossdghoz kapcsolodo attitlidok
atadasanak modja

» tartalmak beépitése a teljesitményértékelés szempont és indikator rendszerébe

» tartalmak beépitése az onértékelések szempont és indikator rendszerébe

Kulcsfolyamatok:

Az intézmény kulcsfolyamatainak attekintése a megvaltozott jogszabalyi kdrnyezet
tiikrében.

8. A sziilokkel, sziil6i szervezettel vald kapcsolattartas terve
13.1. adattabla

év

2021.

2021.

2021.

2021.

Datum Megnevezése Tartalma részt Felelés
h6 nap idé VEvo
szillok
varhaté
létszama
Szivarvany A nevelési év csoportvezetd
aktualis 6vodapedagogusok
kérdései,
tajékoztato
09. 09 Péttyos A nevelési év 23+1SN| csoportvezetoé
aktualis 6vodapedagogusok
kérdései,
tajékoztato
o9 07 Halacska A nevelési v 20+ SNI  csoportvezeté
aktualis 6vodapedagogusok
kérdései,
tajékoztato
09 08 Siini A nevelési év 22+ 3 csoportvezetd
aktualis SNI ovodapedagogusok
kérdései,

23




Intézmény neve

Fiizesgyarmati ,, Lurkofalva”Ovoda

Cime:

5525 Fiizesgyarmat Széchenyi u. 8

OM azonositdja

201933

tajékoztato
2021. 09. 07. Pillang6 A nevelési év = 23+1 csoportvezetd
aktualis SNI 6vodapedagogusok
kérdései,
tajékoztatd
2021. 09. 10. Torpe A nevelési év 25 csoportvezeto
aktualis 6vodapedagogusok
kérdései,
tajékoztatd
2021. 09. 09. Napocska A nevelésiév 24 csoportvezeto
aktualis 6vodapedagogusok
kérdései,
tajékoztatd
9. Bels6 informacidaramlas
14.1. adattabla
Déatum Megneve Tartalma Erintette Felel6s
& ho nap ids  *ése SLUE
pon
t
2021. 09. E-mail A nevelési aktualis szakmai, ovodaped 6vodavezeté
lista jogi, tanligyigazgatasi kérdései a agogusok  helyettes
alapjan hatalyos jogszabalyok, aktualis
kikiildés  informaciok. Oktatasi Hivatal
altal kiadott informaciok alapjan
tajékoztatd anyagot allit 6ssze az
ovodavezetd
2022. 04 E-mail A nevelési aktualis szakmai, 6vodaped ovodavezetd
lista jogi, tanligyigazgatasi kérdései a agogusok  helyettes
alapjan hatalyos jogszabalyok, aktualis
kikiildés  informaciok. Oktatasi Hivatal
altal kiadott informaciok alapjan
tajékoztatd anyagot allit 6ssze az
ovodavezetd
2022. 08. 31 E-mail A nevelési aktualis szakmai, 6vodaped ovodavezetd
lista jogi, taniigyigazgatasi kérdései agogusok helyettes
alapjan a hatalyos jogszabalyok,
kikiildés  aktualis informaciok. Oktatasi
Hivatal altal kiadott
informaciok alapjan
tajékoztato anyagot allit 6ssze
az 6vodavezet6
10. A vezet6i dontés elokészités terve
15.1. adattabla
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelés
év. ho nap kore
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2021. 10. 30- azo6voda hatalyos az alapit6 okirat a nevelOtestillet  6vodavezeto
ig  dokumentumainak fenntartoi miikodést tagjai
feliilvizsgalata meghatarozo s7iil6i
dokumentumok és a szervezet
hatalyos jogszabalyok
koherencia vizsgalata
2021. 10. 30- azovodahatidlyos az alapit6 okirat a nevelGtestillet ~ 6vodavezetd
ig  taniigyi fenntartoi miikodést tagjai
dokumentumainak meghatarozo
feliilvizsgalata dokumentumok és a
hatalyos jogszabalyok
koherencia vizsgalata
2021. 10. 30- Belso Jogszabalyoknak neveldétestiilet, dvodavezetd
ig  Onértékelési megfelel6 szabalyzat  alkalmazotti
szabalyzat elfogadasa kozosség
sziiloi
szervezet

11. A bels6 onértékelési rendszer terve
16.1. adattabla

Datum Megnevezése Tartalom Az érintettek kore Felelos
év hé nap
2021. 10. 30- Belsd Jogszabalyoknak  nevelGtestiilet, Karolyi
ig Onértékelési megfeleld alkalmazotti Zsigmondné
szabalyzat szabalyzat kozosség
elfogadasa szll6i szervezet
2022. 08. 31- Szakmai ellenorzési lap o6vodapedagégusok Karolyi
ig ellenérzések  szerint Zsigmondné

ONERTEKELESRE KIJELOLT KOLLEGAK/ TERULETEK - ERTEKELO
KISCSOPORTOK — UTEMEZES

Pedagogus onértékelés

Onértékelésre Onértékelési kiscsoport tagjai Adatgyiijtés | Megjegyzés
kijelolt idoszaka
pedagogus Kiscsoport = Csoporttag = Csoporttag
vezetd 1 2-3
Székhely/telephely:

1.  Szijjartoné Karolyi Szijjartoné | Lazarné 2021. év Elozetes
Megyesi Zsigmondné = Megyesi Molnar Edit egyeztetés
Andrea Andrea Csak alapjan

Kérolyné
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Tervezett mérések:

— Gyermekek fejlettség allapotanak mérése Difer méroeszkozokkel
— Partneri igény és elégedettség mérések (onértékelésekhez kapcsolédoan és egyéb

mérések)

12. Az 6voda-iskola dtmenet tdAmogatasanak terve

17.1. adattabla

Datum

hé6 nap id6pont

02. 02

03.

Megnevezése Tartalma Helye Felelos

Altalanos Iskola  nagycsoportosok kozosen  iskola nagycsoportos

vesznek rész az iskola épiilete  ovodapedagégusok
latogatason
Konzultacié a szakmai konzultacio az iskola nagycsoportos
pedagogusokkal oévodapedagogusok és épiilete  6vodapedagogusok
tanitok kozott témaja az
iskolaérettség

13. Kiilso6 kapcsolatok terve

18.1. adattabla Fenntartoval, kézmiivelodés intézményekkel, partner ovodakkal, szakszolgalattal stb..

Datum
év hé nap
2021. 09. 01
2021. 10. 18
2022. 04 13
2022. 04 14
2022. 05 22
2022. 04 20

Megnevezése Tartalma Helye Felelos
fenntarto munkaterv 6voda Karolyi Zsigmondné
véleményezése
fenntarto beszamolo 6voda Karolyi Zsigmondné
benyujtasa
Bolcsode bolcsédés kortiak  bdlcséde  Csoportvezetd
meglatogatasa ovodapedagégus
ovoda — partner  6vodai csoportban  dvoda Karolyi Zsigmondné
ovodak végzett
nevelémunka
hospitalas
Ovoda csoportprofil , 6voda
tevékenységterv,
reflexio a
kompetenciak
tiikkrében
Ovoda- iskola  Fold napja 6voda munkakozosség vezetd

14. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek vald megfelelés) terve

19.1. adattabla
TERULET

Fejlesztés

CSOPORTSZOBAK
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UDVAR EFOP.3.1.3 palyazatbél, udvari jaték bévités
KONYHA eszkozpotlas

JATEKOK fejleszt6 jatékok

Szakkoényvtér fejlesztése

15. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve
20.1. adattabla

Datum FELADAT TARTALOM
év hé nap
2021 09. 30 munkaterv gyermekvédelmi munkaterv
készitése

2021. 10. 02 tajékoztatas szilok tajékoztatasa

2022. 03. 19. jelzérendszer Gyermekjoléti szolgalattal
mukodtetés val6 kapcsolattartas

aktualis idopontban csaladlatogatas gyermekvédelmi céllal

torténo csaladlatogatasok
feltérképezése

16. Gyermeki fejlodés nyomon kdvetésének terve
22.1. adattabla

Datum FELADAT TARTALOM
év ho nap

2022. 01 29-ig  gyermeki sziilok tajékoztatasa a
fejlodés gyermek fejlédésérol
nyomonkdvetd
dokumentacid

2022. 06 31-ig  gyermeki szillok tajékoztatasa a
fejlodés gyermek fejlodéséraol
nyomonkoveté
dokumnetacio

Felelos

Szijjartoné Megyesi
Andrea
Szijjartoné Megyesi
Andrea
Szijjartoné Megyesi
Andrea

Felelos

ovodapedagiogusok

ovodapedagiogusok

17. PR, marketing feladatok ellatasanak terve (intézménymenedzselés, képviselet)

22.1. adattabla

Datum FELADAT TARTALOM Felelos
ho nap
félévente aktualizalas  6voda honlap Csak Karolyné
félévente aktualizalas  facebok csoportvezetok
18. Tehetséggondozod programok, tevékenység terve
23.1. adattabla
FELADAT TARTALOM Felel6s
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miivészeti nevelés- hetente 1 alkalommal Hajdu Annamaria
tehetséggondozo programok kézmiives tehetséggondozas
szervezése, projektterv délutan
készitése
mozgasfejleszto programok, mozgasfejlesztés- Csordas-Kiss Erika
néptanc szervezése, projektterv  kreativmozgas /Gyed mellett/
készitése hetente 1 alkalommal
délutan

Jatékos angol-ismerkedés mas Heti egy alkalom, két
nyelvvel csoportra osztva Nagy Judit

19. Az egészséges ¢letmodra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve
24.1. adattabla

datum FELADAT TARTALOM Felelos
ho nap

naponta gylimdlcsok Gytimolesnap a hét minden o6vodapedagégusok
megszerettetése napjan

éves az éves Ovitamin hét ovodapedagiogusok

programterv projektben

szerint val6 aktiv
részvétel

20. A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve
25.1. adattabla

2021. FELADAT TARTALOM Felelos
hé nap
04. 20 Kornyezettudatos Fold napja megiinneplése Ombodi-Nagy lzabella
magatartasra
nevelés

21. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének terve
26.1. adattabla

2020-2021. FELADAT TARTALOM Felelés

ho nap
04 Fogaszat csoportvezeté 6vonok
folyamatos Altalanos sziirGvizsgalat vezetd - védondok

Szoveges indoklas

Nkt. 25. § (5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanulok
feliigyeletérdl, a nevelés és oktatas egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésérol, a
gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésérol, ennek keretében
kiilondsen, hogy az 6vodaba jar6é gyermek, valamint a tankStelezettség végeéig az altalanos iskolaba,
kozépfoku iskolaba jard tanuld évenként legalabb egyszer fogaszati, szemészeti és altalanos
szr6évizsgalaton vegyen részt.
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22. Intézményi motivacios rendszer mikodtetésének terve

27.1. adattabla

datum FELADAT TARTALOM Felelés
év hé nap
2022  06. 01 Oklevel Pedagogus nap  ovodavezetd
alkalmabol
2022. 08. 31. Oklevél A nevelési év 6vodavezeto
értékelése
23. Intézményi dokumentum feliilvizsgalatanak terve
28.1. adattabla
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelés
év hé nap kore
2021. 10. 30- azovoda hatdlyos az alapito okirat a nevelbtestillet  dvodavezetd
ig  dokumentumainak fenntartdi mikodést tagjai
feliilvizsgalata meghatarozo s7iil6i
dokumentumok és a szervezet
hatalyos jogszabalyok
koherencia vizsgalata
2021. 10. 30- azo6vodahatdlyos az alapito okirat a nevelbtestillet ~ dvodavezetd
ig  taniigyi fenntartoi miikodést tagjai
dokumentumainak meghatarozo
feliilvizsgélata dokumentumok és a
hatalyos jogszabalyok
koherencia vizsgalata
2021. 10. 30- Belso Jogszabalyoknak neveldtestiilet, ovodavezetd
ig  Onértékelési megfeleld szabalyzat alkalmazotti
szabalyzat elfogadasa kozosség
sziiloi
szervezet
24. Nevelés nélkiili munkanapok terve
29.1. adattabla
Ssz Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelos
ho nap 1d6
1. 12 28- Sziil6i vezetd
29- igényfelmérés
30- alapjan ha a sziil6k
31 nem kérnek dvodai

ellatast zarva
tartunk
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30.  Gyakornok és mentor
datum Gyakornok Mentor neve TARTALOM Felel6s
év  ho nap et
2020- Elek Timea  Darabosné portfolio elkészitése = mentor -
2021 Balint Maria mindsito vizsga gyakornok
30. A tervezett 6vodai bezaras idépontja
Ssz Datum IDOSZAK Ugyeletes, felelés

hé naptol napig
1 2020-12. 28 2020.12.31 TELI IDOSZAKBAN (Amennyiben  Karolyi Zsigmondné
valamennyi sziil6 alairasaval igazolta,
hogy nem veszi igénybe az iigyeleti
ellatast sem

2 2022.08- 08-19 NYARI IDOSZAKBAN Karolyi Zsigmondné
09 nyari zarva tartas ideje:2022.08.09-
2022.08.19

A munkaterv benyujtasanak ideje: 2021.09.01.

Datum: Fiizesgyarmat,2021. év 09. ho 01. nap

Karolyi Zsigmondné

ovodavezetd

PH:

31.  Legitimacios zaradék

A sziil6k megismerték és véleményezték a 2021/2022. nevelési munkatervét

Kelt: Fiizesgyarmat, 2021.09.01.
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sziil6i szervezet vezetdje

A fenntarté megismerte és véleményezte a 2021/2022. nevelési év munkatervét

Kelt: Flizesgyarmat ,2021.08.31.

fenntarto
PH

A nevel6testiilet a 2021/2022. nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: Fiizesgyarma,2021.09.01.

intézményvezetd
PH

31




