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Onkoltség szamitasi szabalyzat

1. Altalanos rész

1. Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja

— Az Onkormanyzat alap- (ide értve a szabad kapacitas kihasznalasat célzo,
haszonszerzés nélkiil végzett tevékenységet is) tevékenysége soran eldallitott sajat
eloallitast termékek, szolgaltatasok kozvetlen onkdltségen valo értékelése,

— ¢rtekesitett  sajat  eldallitdst  termékek, teljesitett szolgaltatasok kozvetlen
onkoltségének meghatarozasa,

— sajat eloallitasu eszkoz bekeriilési (eloallitasi) értékének megallapitasa,

— sajat kivitelezésii beruhazas ¢és felyjitas teljesitményértékének megallapitasa,

— az arképzéshez a teljes Onkoltség, illetve az eladasi &r meghatarozasa,

— megalapozza az dnkormanyzat kiils6 ¢s belsd ellendrzését.

2. Onkoltség szamitasi szabalyzat hatalya:

Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal — 6nalloan miik6do és gazdalkodo,
gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmény
egytttmikodési megallapodas alapjan ellatja:
- Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
- Fiizesgyarmati Lurkofalva Ovoda
- Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény
- Fiizesgyarmati Napkozi Konyha
- Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

konyvviteli feladatait.

3. Az onkoltség szamitasi szabalyzattal szembeni kovetelmények
— az adatok kell6 idében rendelkezésre alljanak,
— megbizhatoak és konnyen attekinthetoek legyenek,

— biztositsa a konyvvitel szamara a megfeleld adatbazist,

— adattartalma és informacié aramlésa szabalyozott legyen.

Ezeket a kdvetelményeket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban torténd megvaldsitasaval

biztositjuk.



A kalkulécios alapelvek a kovetkezok:

— koltségokozat elve: minden kalkuldcios egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eldallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal

ok-okozati 9sszefiiggésben van.

— koltségviselo-képesség elve: az egyes termékek oOnkoltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
értékorientaltan keriil atterhelésre, hanem koltséghaszon szamités fliggvényében az

egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.

— koltségvalédisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eldirasok
betartdsa, annak ellendrzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhatod

onkoltségszamitasnak.

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére €s a konyvviteli
mérleg elkészitését megelézdéen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni egyszeri

adatfelvitellel, kisziirve a halmozodast.

— kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitds modszere, a kalkulacié formai és
tartalmi felépitése egy-egy iddszakon beliil allandd és idészakok kozott is csak

indokolt esetben valtoztathatd meg, az 6sszehasonlithatdsag biztositasa érdekében.

— kozvetlen koltségként valo elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az

onkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

4. Az onkoltség szamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért

felelos személy kijelolése

Az 0Onkoltség szamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért,

aktualitasaért a pénziigyi osztalyvezet6 a felelds.

Az 0Onkoltség szamitasi szabdlyzatot a polgarmester ¢és a jegyzd, valamint az

intézményvezetok és a nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagyja jova.



A szabdlyzat modositasra sor keriil a Szt., illetve az Ahsz. elbirasainak megvaltozasa,
vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennalld koriilményekben olyan lényeges valtozas

kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

Az  Onkoltségszamitds  bizonylati rendjének  kialakitdsdért, —muikodéséért és
karbantartasaért, a termékértékesités ¢és szolgaltatds koltségei tevékenységenkénti
kimutatasaért és tartalmi ellendrzéséért, az eld- €s utdkalkulacid kidolgozéasaért, a
koltségvetési szervek vezetdi altal megéllapitott, alkalmazando &rak kihirdetéséért a

Pénziigyi Osztalyvezet6 a felelds.
5. Az onkoltség szamitasi szabalyzat jogszabalyi alapjai

— A 2000. évi C. tv. Szamviteli torvény. (tovabbiakban: Szt.) eldirdsai szerint
minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve az eszkdzok
forrdsainak 4llomanyat, vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kiallitani. Az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus
konyvelésének alapbizonylataival.

— Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv,

— Az Aallamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korményrendelet
koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szolo 29.§. (1) bek. foglaltak, a
koltségvetési konyvvezetésrol sz616 39.§. (1) bek.

— A nemzeti vagyontorvény egyes gazdasagi események elszamolasdhoz
onkoltségszamitast ir eld, amelynek meg kell felelni az adott eljaras soran,

— az Aht. 7. §-4ban meghatarozasra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az
egyik eleme, hogy ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként,
haszonszerzési cél nélkiil kozfeladatokat latnak el. Ezt teszi az 6nkorményzat is. A
haszonszerzési cél nélkiili érték meghatarozds csak az Onkoltségszamitas
modszereivel lehetséges;

- A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet.



6. Az onkoltségszamitashoz kapcsolodo fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkdz igénybevételét,

készpénz vagy szdmlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadést jelent.

Raforditas: a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. Az dnkormanyzat mitkddéséhez
kapcsolodd erdforras felhasznaldsa [egy adott iddszaki tevékenység (értékesités,
szolgaltatasnyjtd képesség) bekeriilési értéke]. A raforditdsok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
igy tartalmazzdk azokat az eréforrds—felhasznaladsokat is, amelyek az Onkorményzat
miikodése soran meriilnek fel, fliggetleniil a tevékenység végzésétdl. Természetesen a
raforditas is pénzben kifejezhetd érték. pl. a raforditasok korébe tartozo felhasznalas, —
amely nem tartozik a koltségek korébe — targyi eszkozok vasarlasa, a miikodéshez

igénybe vett hitel kamata.

Koltség: a tevékenység érdekében torténd erdforras—felhasznalas pénzben kifejezett
értéke.
A koltség fogalmi meghatarozasabol kovetkezik
— a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatasa
érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék eldallitas, vagy szolgaltatas
teljesitése.
— csak olyan er6forras felhasznalasa mindsiill koltségnek, amely pénzben
kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhetd a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt
munkateljesitmény  (személyi  jutatatasok  koltsége), eszkozfelhasznalds

(anyagkoltség, energiakoltség).

Onkéltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalds pénzben kifejezett
érteke.

Kalkulacio: olyan gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység végzésének, termék
vagy szolgaltatds tervezett vagy tényleges erdforrasigényét szamba veszi, 0sszegzi,

esetenként méri annak eredményességét
Onkoltségszamitas: a termékegység, a szolgiltatds egység onkoltségének kiszamitasat
jelenti eldzetesen, a termelés, szolgaltatasnyujtas folyamataban, illetve annak befejezése

utan utélagosan.



Az arképzéssel kapcsolatos iranyelvek:

- az érakat az érvényes torvényi és jogszabalyi, valamint az intézményeknél

érvényben 1év0 eldirdsokkal 6sszhangban kell kialakitani

- az arak nyujtsanak legalabb fedezetet a tevékenységek elvégzéséhez sziikséges

kozvetlen és kozvetett koltségekre

- az arképzés alapja a fokonyvekbdl nyert adatok alapjan torténik.

Az arak megallapitasara jogosult:

Az onkoltség szamités alapjan az arak megallapitdsara a Pénziigyi Osztalyvezetd jogosult.

I1. Részletes szabalyok

1. Az onkoltségszamitas targya

Az 0Onkoltségszamitas targya az a termék, szolgaltatas vagy teljesitmény, amelynek

onkoltségét meghatarozzuk:

Megnevezés
- személyszallitas
- flinyirés lakossag részére
- kotré-rakodd gép bérbeadas
- gyogyviz atadas
- anyagos foveny értékesités
- rendel6 fenntartasi dij vallalkozo6 orvosoknak
- kozérdekii adatszolgéltatés

- mezOgazdasagi termelés

- étkeztetés

2. Az onkoltség szamitasi kalkulacio

— kalkulécio fajtait:

kalkulacios_egysége

km

m2

tzemora

m3

m3
honap
masolt, szkennelt

kg, db, q

adag

= egyedi (kotro-rakodogép bérbeadas, kozérdekii adatszolgaltatas)



= sorozatkalkulacio: Ebben az esetben az Onkoltségszamitas targyat egy-
egy sorozatba tartozd termékek Osszessége képezi. A sorozatkalkuldcioval
megallapitott termékek foként a munkaprogramok soran eldallitott mezdgazdasagi
¢és kertészeti termékek lehetnek. Az egyes novényi kultarakat a sorozat egy —egy
tagjaként kezeljiik, koltségeit egymastol elhataroljuk, a termékek eldallitasaval
kapcsolatos kozvetlen koltségeit sorozatként gytjtjilk €s a sorozatba tartozo
termékek Onkoltségét kiszamitjuk. A sorozatkalkulacidé akkor zarhato le, ha a
sorozat minden termékén elvégezték az utolsé munkamiiveletet is a terméket mind
mennyiségileg, mind mindségileg atvettek.

= idoszaki kalkulacié: azonos jellegii szolgaltatasok  végzésénél
alkalmazzuk e kalkuléciot (fiinyiras)

= potlékolé kalkulacié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas
végzésénél alkalmazandd. Ki kell alakitani egy olyan miiszaki paramétert,
koltségjellemzot,  vetitési  alapot, amely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiaddsok alakulasaval, igy ezek segitségével a valodisdg elvének
leginkdbb  megfelel, az adott koltséghely igénybevétel aranyaban
hozzarendelheték a  koltséghelyen  felmeriilt  koltségek/kiadasok — a
koltségviselokre/feladatokra. E kalkulaciot egy lakossagi szolgaltaté brigad
felallitisa esetén lesz célszerii alkalmaznunk. Jelenleg nincs olyan
tevékenységlink, ahol alkalmazhatndnk e modszert.

= vegyes kalkulacio.

Az el6z6 modszerek egyes elemeinek egylittes alkalmazésa.

3. Az onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasa:

A Szt. 166-169. §, valamint az Ahsz. 51. §—ban foglalt rendelkezések értelmében

minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatdssal van az 6nkoltség 6sszegének,
vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani;

a koltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kiallitani;

a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és alaki

kovetelményeknek;



kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni €s ellendrizni kell. Ennek megtorténtét

alairassal kell dokumentalni.

A bizonylatok taroldsi, 6rzési rendje, Orzési ideje és helye a konyvelési bizonylatokra

vonatkoz6 szabalyozassal azonos.

Az onkormanyzat legfontosabb alapbizonylatai a kdltségelszdmolashoz kapcsoldddan:

kinevezési okirat, megbizasi szerzddés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatdsok kifizetési jegyzékei,
munkaadoi jarulékok szamitasat igazolé dokumentumok,

szdmla (masolat),

személyi jovedelemadd ¢és altalanos forgalmi ad6 kiszamitdsat igazold
dokumentumok,

értékcsokkenés kiszdmitasat igazold dokumentumok,

allomanyba vételre (készletre, vételre) vonatkozé bizonylatok.

I11.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2024. november 1-jén napjan 1ép hatadlyba. A jegyzd koteles arrol
gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Fiizesgyarmat, 2024. oktober 25.



1.sz. melléklet az onkoltség szamitasi szabalyzathoz

1. Kalkulacios séma., kalkulacios koltséotényezok tartalma

. Kozvetlen személyi juttatasok (rendszeres, nem rendszeres, kiilsd) és jarulékaik.
. Kozvetlen anyagkoltség/kiadas

. Igénybe vett, kozvetleniil elszdmolhato szolgaltatdsok koltsége/kiadasa

. Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlen koltsége

. Sajat termelésti termékek felhasznalasa

. Egyvéb kozvetlen koltség/kiadas

. Kozvetlen onkoltség (1+....4+6)

. Felosztott altalanos kiadasok (kdzponti iranyitas nélkiil

O oo 9 & »n B~ W N =

. Sziikitett onkoltség (7+8)

10. Felosztott kdzponti iranyitdsi koltség
11. Teljes onkoltség (9+10)

A rendszeres és nem rendszeres személyi juttatas és a kapcsolodd jarulékok
meghatdrozasakor, ha tobb feladathoz is illeszkedik, akkor vagy a szakmai
teljesitmény aranyaban megosztando6 a feladatok kozott.

A készletbeszerzési és szolgaltatasi kiadasok feladatokra torténd megosztasanal a
személyi juttatasoknal leirtak szerint kell eljarni.

Az energia kiaddsok megosztisakor, mivel tobbnyire nem 4&llnak rendelkezésre
feladatonként kiilon mérdorak, ha nagy energiafogyasztd gépekkel kiilon nem kell

szamolni, akkor a m? alapjan torténé megosztas alkalmazando.

I1. Koltségtényezok tevékenységenként

Személyszallitas elbkalkulacios sémaja

A hivatali hasznalat és a szolgaltatas érdekében megtett az el6z6 évben megtett km
aranyaban szamitandok a 493909-1 szarazfoldi személyszallitas szakfeladaton targyévre
tervezett koltségekbol.



1. Kozvetlen bérkoltségek

2. Kozvetlen bérjellegti koltségek

3. Kozvetlen bérek és bérjellegli koltségek kozterhei

4. Egyéb kozvetlen koltségek (dologi kiadasok, kiemelten az {izemanyag ¢és
karbantartasi koltségek)

5. Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlen koltsége

6. Koltségek osszesen (1+2+3+4+5).

Mivel az iizemanyagar az év sordn jelentos valtozasokon mehet keresztiil, ezért ezt
folyamatosan figyelemmel kell kisérni, és amennyiben tartosan (3 hetet meghaladoan) az
ingadozas a 10 %-ot meghaladja, uj kalkulaciot kell késziteni.

A kalkulaciot Ft/ km egységre kell kidolgozni.

Flinyiras elbkalkulacios sémaja

A kozterilet felligyel6 altal leadott kozfoglalkoztatott dolgozék Iétszama és flinyirdssal toltott
munkadraja alapjan szamitandé:

7. Kozvetlen bérkoltsegek
8. Kozvetlen bérjellegii koltségek
9. Kozvetlen bérek ¢és bérjellegli koltségek kozterhei

Tényleges koltség figyelembevételével szamolando:
10. Egyéb kozvetlen koltségek (dologi kiadasok, kiemelten az lizemanyag, a
flinyirashoz sziikséges kések és damilok)

11. Koltségek osszesen (1+2+3+4+5).

A kalkulacioét Ft/ m? egységre kell kidolgozni.

Gépbérlet elbkalkulacios sémaja

12. Kozvetlen bérkoltségek
13. Kozvetlen bérjellegti koltségek
14. Kozvetlen bérek és bérjellegli koltségek kozterhei

A jarmii vezetdjének teljes munkaideje / bérelt idészak ardnyaban

15. Egyéb kozvetlen koltségek (dologi kiaddsok a 080000-1 egyéb banyaszat
szakfeladatra konyvelt kiadasok)
16. .Koltségek Osszesen (1+2+3+4+5).

A kalkulacioét Ft/ lizemédra egységre kell kidolgozni.

Adatszolgaltatas utokalkulacios sémaja

17. Kozvetlen bérkoltségek
18. Kozvetlen bérjellegti koltségek
19. Kozvetlen bérek és bérjellegii koltségek kozterhei
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Az adatszolgaltatok vonatkozasaban teljes munkaidére jutdé munkabérbdl az
adatszolgaltatasra forditott idore jutd6 munkabér

20. Egyéb kozvetlen koltségek (dologi kiadasok: eldallitasi is sokszorositasi
koltségek pl.: szamlamasolatok készitése)
A tényleges adatszolgaltatas érdekében felmeriilt kiadasok szerint.

21. .Koltségek dsszesen (1+2+3+4+5).

Gyogyviz értékesités el6kalkulacios sémaja
Kozvetlen bérkoltségek

22. Kozvetlen bérjellegti koltségek

23. Kozvetlen bérek és bérjellegli koltségek kozterhei

24. Egyéb kozvetlen koltségek (dologi kiadasok, kiemelten a vizkészlet hasznalati
dij)

25. .Koltségek dsszesen (1+2+3+4+5).

(Onkormanyzatunk jelenleg nem értékesit gyogyvizet.)

Aqgyagbanyabdl valo foldertékesités utdkalkulacio sémaja

26. Kozvetlen bérkoltségek
27. Kozvetlen bérjellegli koltségek
28. Kozvetlen bérek és bérjellegli koltségek kozterhei

Az adminisztracios tevékenységek vonatkozasaban
29. Egyéb kozvetlen koltségek (dologi kiadasok, kiemelten a banyajaradékokra)
30. .Koltségek dsszesen (1+2+3+4+5).

Kertészeti zoldsegek utokalkulacio semaja

Onkormanyzatunk tdmogatast kap mezégazdasagi termékek elédllitasara. A tAmogatis
fedezi a termékek eldallitasaval kapcsolatos koltségek egy részét. A Szt. értelmében a
kozvetlen 6nkoltség megallapitasa kizarolag a ténylegesen felmertilt, kozvetleniil
elszdmolt koltségeket foglalja magéaban.

Az onkoltséget a termesztett noveényi kulturakra féleségenként kiilon kell megallapitani.
Az év soran tobb izben termesztett azonos termékre potlékolo kalkulacioval kell
megallapitani.

A 010001 szakfeladaton el6z6 évben konyvelt kiadasok 100 %-a. és a 999000
szakfeladaton nyilvantartott ,Start + egyéb mezogazdasag ,keretben
kozfoglalkoztatottak az adott novényi kulturara forditott munkaidejiik
fiiggvényében:
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31. Kozvetlen bérkoltségek
32. Kozvetlen bérjellegti koltségek
33. Kozvetlen bérek és bérjellegli koltségek kozterhei

Az adott novényi kultirara forditott dologi kiadasok:
34. Egyéb kozvetlen koltségek (dologi kiaddsok: vetémag, palanta, bérmunka,

vasarolt eszkdzok, stb.)
35. Koltségek osszesen (1+2+3+4+5).

Konvha utokalkulacio semaja

A kalkulacios egységek kozvetlen koltését a kovetkez6 séma alapjan hatarozzuk meg:
Kalkulacios egység kozvetlen koltsége=
kozvetlen anyagkoltség
+kozvetlen személyi juttatas
+munkaadokat terheld jarulékok
+eldallitasi kiilon koltség
+egyéb kozvetlen koltség

A felmeriilt koltségek elszamolasara — a szamlarendben meghatdrozottak szerint- harom
szdmlaosztaly szolgél:

o Az 5. szdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban
tartalmazza, a koltségek koltségnemek szerinti gyiijtését szolgalja,

o A 6. szamlaosztdly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,

. A 7. szamlaosztaly az eszk6zok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozok eldallitasaval, szolgaltatasnytjtassal Osszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztds utan a kozvetetten) elszdmolhatd koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltésvetésben, szamlarendben meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a folyo kiadasokat. A szakfeladatok kiadasai (koltségei)
kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (koltségekbol) tevodnek Gssze.

Az onkoltség megallapitasa a gyermekétkeztetés esetén

A gyermekek védelmérdl szold és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény (Gyvt.) 148.§ alapjdn a gyermekek napkozbeni ellatdsa (tovabbiakban:
gyermekétkeztetés) intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkoltségének
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egy ellatottra jutd napi Osszege. Tehat az 6vodasok és iskolasok esetben a norma és a
netto téritési dijnak meg kell egyezni.

Az onkoltséget minden évben az el6z0 lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi ¢lelmezési normara aranyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell ndvelni a targyidészakban alkalmazott normat, és az
igy kiszamitott 6sszeg tekintendd onkoltségnek.

lll. Az egyes koltséqgtényez k tartalma

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték kozé tartoznak azok a raforditasok,
amelyek

a) a tevékenység végzése, a szolgaltatasnyujtas érdekében az eszkdzok (immaterialis
javak, targyi eszkozok, készletek) eldallitasa, tizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allagdnak helyreallitidsa soran kozvetlentil
felmeriiltek;

b) az eldallitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nyljtasaval bizonyithatdan szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

1. Kozvetlen bérkoltség
Az alapbér a munkavallalonak a munkaszerzédésben meghatarozott személyi alapbére
2. Kozvetlen bérjellegii koltségek

A bérpotlék a munkavégzés kiilonleges feltételeit, specialis képzettségeket, munkakdri
kovetelményeket (sajatos munka-koriilményeket), valamint az 4ltalanostol eltérd
munkaiddé-beosztas ellentételezését szolgald bér amennyiben a jelzett tényezoket a
munkavallaléo személyi alapbérének vagy teljesitménybérének megéllapitasandl nem
vették figyelembe.
A jutalom: az egyéni teljesitményekhez kotddden, az elvégzett munka utdlagos értékelése
alapjan a munkavallald részére fizetett Osszeg. cafetéria, étkezési utalvany

3. Kozvetlen bérek és bérjellegii koltségek kozterhei
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Az 1. és 2. pontban felsoroltak utan befizetendd szocialis hozz4jarulasi ado, egészségiigyi
hozzajarulas.

4. Egyéb kozvetlen koltségek

nem adatatviteli célu tavkozlési dijak (telefon)
villamos energiaszolgaltatas

viz és csatornadijak

gazdij

tisztitoszerek, tisztalkodasi szerek

munka-, védoruha

egyeb készletbeszerzés

vasarolt egyéb szolgaltatasok

ingatlan karbantartasa kisjavitasa

gépek berendezések karbantartasa, kisjavitasa
veszélyes hulladék artalmatlanitasa
Beruhazasi, feljitasi koltségek

IV. Az 6nkoltségszamitas dokumentalasanak rendje

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhatd személyi jellegli raforditasokrol és
azok jarulékairdl havonta kell feladast késziteni.

A feladas elkészitéséért a gazdalkodasi el6adok a feleldsek.

A feladés elkészitésének hatarideje a targyhot kovetd 15.

A feladas adattartalmanak ellendrzéséért a jegyzo a felelds.

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszdmolhato anyagjellegli raforditdsokrol havonta
kell feladast késziteni.

A feladas elkészitéséért gazdalkodasi eldadok a feleldsek.
A feladas elkészitésének hatarideje a targyhot koveto 15.

A feladés adattartalménak ellendrzéséért a jegyzo a felelds.

A szolgaltatassal Osszefiiggd bizonylatokat az ASP Gazdalkodasi szakrendszer
KASZPER modulja biztositjak.

Konyvelési rendszerlink olyan nyilvantartdsi, elszdmolasi, bizonylatoldsi rendszeren
alapul, amely biztositja az adatok valodisagat, megbizhatdsagat, tovabba attekinthetd és

ellendrizheto.

A koltségek gytijtésének rendjében az onkoltségszamitdshoz a személyi jellegi raforditasok
megallapitdsahoz a személyligyi ligyintéz6 munkakorben dolgozd munkatars szolgaltatja a

sziikséges informaciokat.
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Az egyes kalkulacios egységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségek nyilvantartasaért a
Pénziigyi Osztalyvezeto6 a felel0s.

Az elkésziilt utdkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacioé befejezését kovetd 30 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a jegyz0 a felelds.

Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasaval az Szt. 166—169. § vonatkoz6

eldirasabol, valamint az Ahsz. 51. §—ban foglaltakbol indultunk ki:

E rendelkezések értelmében:

— minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az 6nkoltség 0sszegének,
vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot allitunk ki;

— akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan jegyeziink be;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét

alairassal kell dokumentalni.

Az onkormanyzat legfontosabb alapbizonylatai a kdltségelszdmolashoz kapcsolddoan:

— kinevezési okirat, megbizasi szerzddés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei,
munkaadoi jarulékok szdmitasat igazolé dokumentumok,

— szamla (masolat),

— kifizet6i ado, és altalanos forgalmi ado kiszamitasat igazoldo dokumentumok,

— értékesokkenés kiszdmitasat igazold dokumentumok,

— allomanyba vételre (készletre, vételre) vonatkozo bizonylatok.

V. Az 6nkoltségszamitas készitésének id pontja

Onkorményzatunk a rendszeresen végzett tevékenységek esetében a tevékenység
elkezdése elott késziti el az Onkoltségszamitast, eldkalkulaciot végez. Az elkészitett

el6kalkulacio eldre tajékoztatja a dontéshozokat a felhasznaland6 eréforrasok értékérdl,
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az alkalmazand6 technoldgia koltségvonzatairdl, a gazdasdgi dontés varhatod

koltségkihatasairol, gazdasagossagardl és jovedelmezdségérol.

Elékalkulaciot amennyiben lehetséges a koltségvetés készitése eldtt, de mindenképpen a
termékértékesitési €s szolgaltatasnyujtasi szerzodések megkotése elott készitjik el, mert a
varhatd onkoltség ismeretében alakithatdo ki a termék vagy a végzett szolgaltatas ara.
Elokalkulaciot évente kell késziteni, legkésébb februar 28-ig. Az elkészitéséért a

Pénziigyi Osztalyvezetd a felelds.

A termékértékesités, szolgaltatads soran, amennyiben az Onkoltség szamitasba bevont
tényezOkben jelentds valtozas allt be, a sziikséges beavatkozo intézkedések

meghozataldnak alatdmasztasara kozbenso kalkulaciot végziink.
Utokalkulacio

Utodkalkulacioval a végzett tevékenység éves kiaddsai alapjan, vezetdi igény esetén
megallapitjuk a szolgaltatas, termékértékesités tényleges onkoltségét. Az utdkalkulacio az
elmult id6szak konyvvitelében a tevékenység gytijtott koltségei/kiadésai €s a tevékenység
mennyisége alapjan a termék, szolgaltatds elmult iddszakra vonatkozd tényleges
onkoltségét szamszerisiti. Utdkalkulaciot évente egyszer, a zarszamadast kovetden kertil
sor, legkésébb majus 31-ig. Feleldose a Pénziigyi Osztalyvezets. Az utdkalkulacio
elvégzését kovetden az esetlegesen sziikséges operativ intézkedések elokészitéséért a
Pénziigyi Osztalyvezetd felelds, jovahagyasaért a jegyz0, az intézményvezetok és a

nemzetiségi onkormanyzat elndke.

Az adott tevékenységre készitett elo—, kozbeesd és utdkalkulacidé kozotti sszhangot
biztositani kell. Az 6sszhangot a kalkulaci6 azonos szerkezetben és azonos kdzvetlen—

koltség tartalommal valo elkészitésével biztositjuk.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Fiizesgyarmati Napkozi Konyha onkoltségszamitasi szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani

Név Beosztas Kelt Alairas
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